BO LAO DONG - THUONG BINH VA XA HOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
. TRUONG CAO PANG VIEN DONG Péc 1ap - Tw do - Hanh phic

CHUAN PAU RA CUA CHUONG TRINH PAO TAO
Nganh: cong nghé ky thuit co khi
Trinh d¢: Cao diing

1. Gi6i thiéu chung vé nganh, nghé

Cong nghé k¥ thuét co khi trinh d6 cao dang la nganh, nghé c6 pham vi rong, thuc
hién nhiéu cong viéc khac nhau trong linh vyc ky thuat co khi. Nhiém vu chu yéu cua
nganh, nghé 13 van dung kién thirc va ky nang vao giai quyet cac van dé chinh yéu cua
k¥ thuat co khi va cong nghé san xuat nhu: thiét ké san pham co khi, gia cong san
pham co khi trén cac may cong cu truyen théng hodc cac may cong cu tién tién, do
luong, kiém soat chit lwong san pham, lap rap san pham co khi; thyc hién cac cong
viéc dich vu ky thuat cong nghiép nhu: lap dat trang thiét bi, giam sat hoat dong cua
hé thong thiét bi, dap tng yéu cau bac 5 trong Khung trinh d6 qudc gia Viét Nam.

Khéi luong kién thire tdi thiéu: 2.225 gid (twong duong 88 tin chi).

2. Kién thire

- Phan tich dugc nguyén ly hoat dong, dac tinh k¥ thuat, pham vi st dung, cta cac
may cong cu dién hinh;

- Phan tich dugc cic phuong phap ché tao, 1ap rap, lap dit, sir dung, bao dudng thiét
bi co khi;

- Trinh bay duogc dic diém, tng dung ctia cac vat lidu sir dung trong co khi va gia
cong kim loai;

- Trinh bay duoc dac d1em pham vi sir dung, phuong phap sir dung, sura chira, bao
quan cac loai dung cu cit, dung cu do ludng trong ché tao co khi;

- Thiét 1ap duogc qui trinh ché tao, kiém tra, kiém soat chit luong trong qua trinh san
xuat cac san pham co khi;

- Ap dung du’(_yg cac tién bo khoa hoc k¥ thuat vao thiét ké, ché tao, van hanh va bao
tri h¢ thong thiét bi cong nghiép;

- Trinh bay duoc cau tric, chirc nang phan ctng, phan mém, phuong phép st dung,
khai thac cia may tinh va h¢ thong mang may tinh;

- Trinh bay dugc nhitng kién thirc co ban vé chinh trj, van hoa, xa hdi, phap luat, quéc
phong an ninh, gido duc thé chat theo quy dinh.

3. Ky nang

- Van dung kién thirc co sé va chuyén nganh nganh, thyc hién lap ké hoach ché tao,
kiém tra, kiém soat chat luong, lap rap san pham co khi;

- Thiét ké duoc cac chi tiét may dién hinh, sir dung cac phan mém thiét ke xdy dung
ban v€ ky thuat cua cac chi tiét may theo tiéu chuan Viét Nam va mot so tiéu chuan
qudc té pho bién tai thi truong Viét Nam;



- Xay dung duoc qui trinh cong nghé gia cong, van hanh thanh thao may cong cu van
nang va may cong cu CNC trong ché tao san pham co khi;

- Str dung thanh thao dung cu do luong va kiém tra, thuc hién c6 hiéu qua qua trinh
kiém tra, kiém soat chat lugng san pham co khi;

- Lya chon phuong phap, sir dung thanh thao dung cu, trang thiét bi, thuc hién c6 hiéu
qua cac cong viéc lap rap, lip dat, bao tri cac thiét bi co khi;

- Ap dung mdt cach sang tao cac tién bd khoa hoc, k¥ thuat trong hoat dong nghé
nghi¢p nham nang cao chat lugng va hi€u qua san xuat;

- T6 chuc 1am viée theo nhom, sang tao, ing dung khoa hoc k¥ thudt cong ngh¢ cao,
giai quyet cac tinh huong phuec tap trong thyc té san xuat kinh doanh;

- Su dung dugc cong ngh¢ thong tin co ban theo quy dinh; khai thac, xu ly, ing dung
cong nghé thong tin trong cong viéc chuyén mon cia nganh, nghé;

- Str dung dugc ngoai ngir co ban, dat bac 2/6 trong Khung nang luc ngoai ngir ciia
Viét Nam; irng dung duoc ngoai nglr vao cong vi¢c chuyén mon cua nganh, nghe.

4. Mirc d0 tu chu va trach nhiém

- Chu dong ndm viing thong tin vé noi lam viée: quy mo, trang thiét bi, nha Xuong,
ndi quy, quy dinh cla co quan;

- Huéng dan, gidm sat nhitng nguoi khac thuc hién nhiém vu xéac dinh, chiu trach
nhiém ca nhan va trach nhi€ém vé&i nhom;

- Panh gia chit luong cong viée sau khi hoan thanh va két qua thyc hién cta cac thanh
vién trong nhom;

- Thich nghi dugc vdi cac moi truong lam viée khac nhau (doanh nghiép trong nude,
doanh nghiép nudc ngoai);

- C6 trach nhiém cong dan, co dao dirc nghé nghiép, ¥ thirc to chirc ky luat lao dong
va luén phan dau dé hoan thanh nhiém vuy;

- C6 y chi tu hoc tap, rén luyén nang cao trinh do chuyén mén, nghiép vu va pham
chat dao duc, chinh tri;

- Co tinh tl}én hoc hoi, cau tién, hop tac va giup d& dong nghiép, khong ngimg hoc tap
trau doi kién thure nghé nghiép;

- Nang dong, sang tao trong qua trinh lam vi¢c, linh hoat &p dung kién thire d hoc
vao thuc té san xuat.

5. Vi tri viéc 1am sau khi tot nghiép

Sau khi tot nghi€p ngudi hoc ¢6 nang lyc dap ung céc yéu cau tai cac vi tri viéc lam
cua nganh, nghé bao gom:

- Gia cong trén mdy ti€n, phay van nang;

- Lap trinh gia va cong trén may tién, phay CNC;
- Giam sat tinh trang thiét bi;

- Kiém tra san pham co khi;

- Kiém soat chat lugng san pham;

- Thiét ké san phém co khi;



- Lip rap san pham co khi;

- Lip dat va bao tri may cong cuy.

6. Kha nang hoc tap, nang cao trinh do

- Khéi luong kién thuc ti thiéu, yéu cau vé ning luc ma ngudi hoc phai dat dugc sau
khi tot nghi€p nganh, nghé Cong nghé k¥ thuat co khi trinh d6 cao dang co theé tiép tuc
phat trién ¢ céc trinh d§ cao hon;

- Nguoi hoc sau tbt nghiép c6 nang luc ty hoc, tu cap nhat nhiing tién bo khoa hoc
cong nghé trong pham vi nganh, nghé¢ dé nang cao trinh do hoac hoc lién thong 1én
trinh do cao hon trong cung nganh nghé hodc trong nhdm nganh, nghé hodc trong
cung linh vyc dao tao.

HIEU TRUONG
Noi nhdn:
- BGH (da ky)
- Khoa
- Dang Website
- Luu VT, PDT.
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BO LAO QONG - THUONG BINH \//5i XA HOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
. TRUONG CAO PANG VIEN DONG Doc lap - Ty do - Hanh phic

CHUAN PAU RA CUA CHUONG TRINH PAO TAO
Nganh: Bdo tri va sira chira thiét bj co’ khi
Trinh d: trung cap

1. Gi6i thiéu chung vé nganh, nghé

Cong nghé k¥ thuét co khi trinh d6 trung cp 1a nganh, nghé c6 pham vi rong, thuc
hién nhiéu cong viéc khac nhau trong linh vuc k¥ thuat co khi. Nhiém vu chu yéu cua
nganh 1a van dung kién thtrc va ky nang vao giai quyét cac van dé chinh yéu cua ky
thuat co khi va cong ngh¢ san xuat nhu: gia cong san pham co khi trén cic may cong
cu truyén thong hodc cac may cong cu tién tién, do ludng, lip rap san pham co khi;
thuc hién cac cong viéc dich vu k¥ thuat cong nghi¢p nhu viéce lap dat trang thiét bi,
dap Gmg yéu cau trinh do bac 4 trong Khung trinh d6 qudc gia Viét Nam.

Khéi luong kién thire tdi thiéu: 1.440 gio (twong duong 60 tin chi).
2. Kién thirc

- Giai1 thich du’qc nguyén 1y hoat dong, dac tinh k¥ thuat, pham vi st dung, cua cac
may cong cu dién hinh;

- Trinh bay duoc cac phuong phéap ché tao, lap rap, lap dat, st dung, bao dudng thiét
bi co khi;

- Trinh bay duoc dic diém, tmg dung cta cac vat lidu sir dung trong co khi va gia
cong kim loai;

- Trinh bay duoc dac diém, pham vi st dung, phuong phap sir dung, stra chira, bao
quan cac loai dung cu cit, dung cu do luong trong ché tao co khi;

- Ap dung duogc cac tién bo khoa hoc k¥ thuat vao thiét ké, ché tao, van hanh va bao
tri hé thong thiét bi cong nghiép;

- Trinh bay duoc céu truc, chirc niang phan cing, phan mém, phuong phap sir dung,
khai thac cia may tinh va h¢ thong mang may tinh;

- Trinh bay duoc nhiing kién thirc co ban vé chinh trj, van hoa, xa hdi, phap luat, quéc
phong an ninh, gido duc thé chat theo quy dinh.

3. Ky nang

- Van dung kié:n thirc co s& va chuyén nganh, thuc hién lap ké hoach ché tao, kiém tra,
lap rap san pham co khi;

- Xay dung dugc qui trinh cong ngh¢ gia cong, van hanh thanh thao may cong cu van
nang va may cong cu CNC trong ché tao san pham co khi;

- Su: dung thénh thao dung cu do luong va kiém tra, thuc hién c6 hiéu qué qua trinh
kiém tra san pham co khi;

- Lya chon phuong phap, s dung thanh thao dung cu, trang thiét bi, thuc hién c6 hiéu
qua cac cong viéc lap rap, lap dat, bao tri cac thiét bi co khi;

- Ap dung mét cach sang tao cac tién bo khoa hoc, ky thuét trong hoat dong nghé
nghiép nhdm nang cao chat lugng va hiéu qua san xuét;



- T chire lam viée theo nhom, sang tao, img dyng khoa hoc ky thuat cong ngh¢ cao,
giai quyét cac tinh hudng phirc tap trong thyc té san xuét kinh doanh;

- Su dyng dugc cong ngh¢ thong tin co ban theo quy dinh; tng dung cong nghé thong
tin trong mot sb cong viéc chuyén mén cua nganh, nghé;

- Str dung duoc ngoai ngir co ban, dat bac 1/6 trong Khung nang luc ngoai ngit cia
Viét Nam; trng dung duogc ngoai nglr vao mgt s6 cong viéc chuyén mon ctia nganh,
nghé.

4. Mirc dg tu chi va trach nhiém

- C6 dong co nghé nghi¢p dung dan, ton trong ban quyen, co kién thirc v€ luat s¢ hitu
tri tu¢, can cu chiu kho va sang tao trong cong viéc;

- Thich nghi dugc véi cac méi truong lam vi¢e khac nhau (doanh nghiép trong nudc,
doanh nghiép nudc ngoai);

- Co trach nhiém cong dan, c6 dao duc nghé nghiép, ¥ thirc t6 chirc ky luat lao dong
va ludn phan dau dé hoan thanh nhiém vy;

- Co tinh tl}én hoc héi, cau tién, hop tac va gitp d& dong nghiép, khong ngimng hoc tap
trau doi kién thure nghé nghiép;

- Nang dong, sang tao trong qua trinh lam vi¢c, linh hoat ap dung kién thire dd hoc
vao thuc t€ san xuat.

5. Vi tri viéc 1am sau Kkhi tét nghiép

Sau khi tot nghi€p nguoi hoc cd nang luc dap ing cac yéu cau tai cac vi tri viéc lam
cua nganh, nghé bao gom:

- Gia cOng trén may ti¢n, phay van nang;
- Gia cong trén may tién, phay CNC;

- Kiém tra san pham co khi;

- Lap rap san pham co khi;

- Lap dit va bao tri may cong cu.

6. Kha nang hoc tap, nang cao trinh do

- Khéi lwong khoi luong kién thuc t6i thiéu, yéu ciu vé nang lyc ma nguoi hoc phai
dat dugc sau khi t6t nghiép nganh, nghé Cong nghé k¥ thuat co khi trinh do trung cap
c6 thé tiép tuc phat trién & cac trinh d6 cao hon;

- Nguoi hoc sau tot nghiép c6 nang luc tu hoc, tu cap nhat nhiing tién bd khoa hoc
cong nghé trong pham vi nganh, nghé dé nang cao trinh do hodc hoc lién thong 1én
trinh do cao hon trong cung nganh nghé hoic trong nhoém nganh nghé hoic trong ciing
linh vuc dao tao.

HIEU TRUONG
Noi nhdn:
- BGH
- Khoa
- Dang Website

- Luwu VT, PDT.



ThS. Tran Thanh Hai



BO LAO QONG - THUONG BINH \//5i XA HOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
. TRUONG CAO PANG VIEN DONG Doc lap - Ty do - Hanh phic

CHUAN PAU RA CUA CHUONG TRINH PAO TAO
Nganh: Cong nghé k¥ thuit 6 to
Trinh d6: cao ding

(Ban hanh kém theo quyét dinh so- ... ngay ... thang ... nam
cua Hiéu truong truong Cao dang Vién Pong)

1. Gi6i thiéu vé nganh, nghé

Cong nghé k¥ thuét 6 t6 trinh d6 cao ding 1a nganh, nghé thyuc hién cac cong viéc vé
bao dudng va stra chita cac loai xe 6 t6 ddm bao ding qui trinh va yéu cau k¥ thuat,
dap g yéu cau bac 5 trong Khung trinh d¢ quoc gia Viét Nam.

Ja

Nguoi hoc Nghé “Cong nghé k¥ thuat 6 t6” c6 thé 1am viéc tai cac gara, xudng sira
chira 6 t6, cac trung tam bao hanh cua cac hang xe 6 t0, cac co s¢ kinh doanh, buon
ban 6 t6 va phy ting xe 0 t, cac nha may lap rap 6 t6, nha may san xuat linh kién va
cac cong ty van tai, hodc tham gia giang day thuc hanh ¢ cac co s& dao tao nghé vé
stra chira 0 t0.

Dé 1am nghé “Cong nghé k§ thuat 6 t6”, ngudi hoc phai co sirc khoe tot, co dao dirc
nghé nghiép, co du kién thirc va k¥ nang chuyén mon dé sau khi tot nghiép ra truong
c6 thé dap ung duoc cac vi tri cong vige. Ngoai ra, can phai thuong xuyén nghién ciru,
sang tao dé nang cao k¥ ning nghé nghiép, kha nang ing dung coéng ngh¢ thong tin,
giao tiép bang ngoai ngit, md rong kién thirc x4 hoi; rén luyén tinh can than, chi tiét,
10 rang; xay dung y thirc cong viéc va sy say mé nghé nghiép.

Khéi luong kién thire tdi thiéu: 2.500 gio (twong dwong 75 tin chi).
2. Kién thirc

+ Trinh bay duoc cac kién thirc co ban vé dién — dién tur, co ung dung, v€ k¥ thuat, vat
liéu co khi, khi nén — thuy lyc ... cho viéc tiép thu kién thirc chuyén mon nghe cong
ngh¢ k¥ thuat 6 to;

+ Trinh bay duoc ciu tao va nguyén 1y hoat dong cia cac hé thong trén dong co, hé
thong treo, 1ai, phanh, truyén luc va dién 0 t0;

+ Trinh bay dugc qui trinh bado dudng ctia cac hé théng trén dong co, hé théng treo,
la1, phanh, truyén luc va dién 6 t6;

+ Nhan biét va trinh bay duoc cach van hanh céac thiét bi va dung cu st dung trong
chuyén mon nghe;

+ Chan doan va x4c dinh dugc céac sai hong cuia 6 to;

+ Phan tich dugc cac nguyén nhan gay sai hong ciia cac hé thong trén dong co, hé
thong treo, 1ai, phanh, truyén lyc va dién 6 to;

+ Trinh bay dugc cac phuong phap va cong nghé stra chira cho 6 t6;
+ Trinh bay dugc cac qui trinh van hanh va kiém tra cho 6 to;

+ Mo ta dugc cac phuong phap hiéu chinh cac thong so 1am viéc ctia cac h¢ thong trén
0 t0, bao dam ding cac diéu kién qui dinh cuia nha san xuat;



+ Tiép thu va chuyén giao duoc cong nghé méi trong linh vuc 6 t6;

+ Trinh bay dugc nhiing kién thirc co ban vé chinh tri, van héa, xa hoi, phap luat,
qudc phong an ninh, gido dyc thé chat theo quy dinh.

3. K¥ nang

+ Bao dudng xe dung qui trinh, dam bao cac thong s6 va yéu cau k¥ thuit ctia nha san
xuat;

+ Thuc hién ding céac qui trinh kiém tra va chan doan trang thai k¥ thuat 6 to;

+ Du doan chinh xéc céac sai hdng cuia 6 t0;

+ Thao va lép thanh thao cac chi tiét, cic co ciu va hé théng trén O t0;

+ Thuyec hién stra chita ding quy trinh, qui pham dam bao yéu cau k¥ thuat;

+ Lap duogc ké hoach t6 chure sira chita va quan 1y cac cong viée phu hop véi cac diéu
kién noi lam viéc;

+ Str dung thanh thao cac thiét bi va dung cu dung cho chuyén mén nghé;

+ Thyc hién dugc cac bién phép an toan lao dong, phong chong chay nd va vé sinh
cong nghiép;

- Su dung dugc cong ngh¢ thong tin co ban theo quy dinh; khai thac, xu ly, ing dung
cong nghé thong tin trong cong viéc chuyén mon cia nganh, nghé;

- St dung dugc ngoai ngit co ban, dat bac 2/6 trong Khung nang lyc ngoai ngir cua
Vi¢t Nam; trng dung dugc ngoai ngit vao cong viéc chuyén mon cua nganh, nghe.

4. Mirc dg tu chi va trach nhiém
+ Chép hanh tdt cac qui dinh phap luét, chinh sach ctia nha nudc;

+ Chiu trach nhiém véi két qua cong viéc cua ban than va nhém trudce lanh dao co
quan, t6 churc, doanh nghié¢p;

+ Giai quyét t6t cong viée, van dé phirc tap trong diéu kién méi trudng 1am viée thay
doi;

+ Thuc hién tac phong cong nghi¢p, cé y thuce ky luat lao dong cao, cé trach nhi¢ém
v61 cong viéc, thich ing vé1 moi truong lao dong trong boi canh hdi nhap Quoc té;

+ Chép hanh tét cac noi qui, qui dinh tai noi lam vi¢c, c6 nang luc ty chu,

san sang nhan va hoan thanh cac nhiém vy khi duoc giao;

+ Ludn ¢6 tinh than hoc hoi, rén luyén tinh can than, chiju kho, tap trung, sdng tao dé
nang cao k¥ nang thuc hanh dap ung yéu cau cong viéc;

+ Tuan thu cac yéu cac yéu cau bao dam an toan lao dong, an toan phong chong chay
nd va v¢ sinh cong nghiép;

+ Panh gia dugc cac két qua cong vi¢c cia minh va cua cac thanh vién trong nhoém.
5. Vi tri viéc 1am sau khi tot nghiép

Sau khi tot nghi€p ngudi hoc ¢6 nang lyc dap ung céc yéu cau tai cac vi tri viéc lam
cua nganh, nghé bao gom:

+ Bdo dudng 6 t0;

+ Stra chira dong co;



+ Stra chira hé thong treo, 141, phanh va truyén luc 6 to;
+ Stra chira dién 0 t0;

+ Kiém tra chét lugng san pham.

6. Kha nang hoc tap, nang cao trinh do

- Khéi lwong khoi luong kién thirc t6i thiéu, yéu cau vé niang lyc ma ngudi hoc phai
dat dugc sau khi tot nghiép nganh, nghé Cong nghé k¥ thuat 6 t6 trinh do cao dang co
thé tiép tuc phat trién & cac trinh d6 cao hon;

- Nguoi hoc sau tbt nghiép c6 nang luc tu hoc, tu cap nhat nhiing tién bo khoa hoc
cong nghé trong pham vi nganh, nghé dé ning cao trinh d6 hodc hoc lién thong 1én
trinh do cao hon trong ciing nganh nghé hoic trong nhém nganh, nghé hodc trong
cung linh vuc dao tao.

HIEU TRUONG
Noi nhan:
- BGH
- Khoa
- Dang Website
- Luu VT, PDT.

ThS. Tran Thanh Hai



BO LAO QONG - THUONG BINH \//5i XA HOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
. TRUONG CAO PANG VIEN DONG Doc lap - Ty do - Hanh phic

CHUAN PAU RA CUA CHUONG TRINH PAO TAO
Nganh: cong nghé ky thuat dién- dién tir
Trinh d6: cao ding

(Ban hanh kém theo quyét dinh so- ... ngay ... thang ... nam
cua Hiéu truong truong Cao dang Vién Pong)

1. Gi6i thiéu chung vé nganh, nghé

Cong ngh¢ k¥ thuat dién, dién tur trinh dg cao d:flng la nganh, nghé thuc hién cac cong
viéc trong linh vyc dan dung va cong nghi¢p nhu: Stra chira thiét bi dién, dién tir; thiét
Kké, lap trinh, lép dat, kiém tra, van hanh, bao tri, bao dudng, stra chira hé théng cac
thiét bi dién, dién tu, tu dong hoa... dat yéu cau k¥ thuat va dam bao an toan, dap ing
yéu cau bac 5 trong Khung trinh d6 quéc gia Viét Nam.

Céc cong viéc ciia nghé chu yéu duoc thuc hién tai cac phan xudng san xuat, trong
nha may hoic cac co sé san xuét kinh doanh, ¢6 thé ty mé cira hang, trung tim bao tri
stra chita nén moi truong va diéu kién 1am viéc dam béo an toan - vé sinh va sirc khoe.
De thyc hién t0t cac nhiém vy, can phai dam bao céc diéu kién lam viéc thiét yéu nhu:
kién trac nha xudng va mat bang san xuat hop 1y, cac loai thiét bi, dung cu ‘phu hop
v6i tiéu chuan cia ting cong vi€e; cac phan mém giam sat, quan ly san pham; hé
thong thong tin lién lac tot; va co cac quy dinh ndi bd vé chuan trong lao dong, san
Xuat.

Nguodi hanh nghé Cong nghé k¥ thuat dién, dién tir s€ truc tiép tham gia: lép dat thiét
bi dién, dién tir; thiét ké va 1ap rap mach dién tir; sira chita thiét bi dién, dién tu; thiét
ké, thi cong, van hanh va bao tri hé thong cung cap dién, hé thong dién dan dung va
cong nghi€p; van hanh, bao tri, stra chira h¢ thong diéu khién ty dong hoa trong cong
nghiép; tu van giam sat va diéu hanh cac dy an thudc linh vuc dién, dién tir; kinh
doanh thiét bi dién, dién tu.

Khéi lugng kién thic téi thiu: 2.500 gid (twong dwong 87 tin chi).
2. Kién thirc

- Gidi thich chinh x4c quy céch, tinh chét cta cac loai vat liéu, linh kién thuong dung
trong linh vyc dién, dién tu;

- M6 ta duoc tinh chat, ciu tao, nguyén 1y hoat dong, irng dung cuia cac thiét bi dién,
dién tur;

- Trinh bay duoc cAu tao, nguyén 1y hoat dong, ing dung cia cac hé thé)ng dién, dién
tu trong cong nghiép;

- Trinh bay duoc phuong phap sir dung céc thiét bi do, dung cu cim tay vao nghé
dién, dién tr;

- Trinh bay duoc quy trinh lap rap thiét bi dién, dién tu;

- M6 ta chinh x4c trinh tu stra chira cac thiét bi dién, dién tir;

- Trinh bay dugc phuong phap vé, thiét ké, ché tao mach in;



- Trinh bay duoc cac phuong phéap lap trinh PLC, vi diéu khién vao hé théng dién,
dién tu;
- Liét ké day du cac phuong phép tinh toan trong thiét ké cac hé thong dién, dién tir;

- M6 ta duoc quy trinh vén hanh, bao tri, lap dit hé thdng phan phdi cung cip dién va
cac hé thong dién dan dung, cong nghiép;

- Lap duoc ké hoach tu van, giam sat va di€u hanh cac du an linh vuc dién, dién ti;
- M6 ta dugc ke hoach tu van, giam sat va di€u hanh céac du an linh vuc dién, dién tir;

- Liét ké trach nhi¢m va nhi¢m vu cta ban than trong méi quan hé vdi cac thanh vién
trong nhom/bd phan;

- Giai thich cach thirc thyc hién cong viéc theo hudng thic déy hop tac véi cac thanh
vién trong nhom dat dugc muc ti€u da deé ra;

- Liét ké dugc quy trinh ban giao ca, ghi nhat ky cong viéc;
- Trinh bay duogc cac tiéu chuan an toan lao dong;

- Trinh bay dugc nhiing kién thirc co ban vé chinh tri, vin hoa, xa hoi, phap luat, quéc
phong an ninh, gido duc thé chat theo quy dinh.

3. Ky nang
- Str dung thanh thao céc dung cu hd trg cam tay nghé dién, dién tr;

- Poc dugc chinh xac cac ban vé k¥ thuat ctia nghé (Ban vé so d6 lap rap, ban vé so
do nguyén 1y); liét ké duoc vat tu, linh kién can cho mach dién;

- Lip rap thuan thyc cac thiét b dién, dién tir;
- Po, kiém tra, sira chira thanh thao céc thiét bi dién, dién tir;

- Tinh toan, thiét ké dugc mach dién tir va cac hé théng hé théng dién dan dung, cong
nghiép theo dung yéu cau;

- Str dung thuan thuc cac phén mém thiét ké dién, dién tu;
- Lap rap cac mach dién tir dam bao yéu cau k¥ thuat;

- Lap duoc ké hoach, t6 chirc va thuc hién lap dit hé thong phan phdi cung céap dién,
hé thong dién dan dung, cong nghiép va cac h¢ thong ty dong hoda trong cong nghi¢p;

- Van hanh thuan thuc hé théng phan phéi cung cép dién, h¢ théng dién dan dung,
cong nghi¢p va cac h¢ thong ty dong hoda trong cong nghiép;

- Lap trinh vi diéu khién, PLC cho hé théng dién, dién tu;

- Str dung thuan thuc cic phan mém tmg dung phuc vu cho chuyén nganh, quan 1y va
to chirc san xuat;

- Lap dugc ke hoach tu van, gidm sat va di€u hanh cac dy an linh vyc dién, dién tu;

- Giai dap dugc cac thac mac, tir do 1ap duoc ké hoach cung cap cac yéu cau va lya
chon dugc san pham dap ing nhu cau cho khach hang;

- Hb trg cac thanh vién trong nhom hay bo phan dé dam bao dat muyc tiéu da dé ra.

- Su dung dugc cong ngh¢ thong tin co ban theo quy dinh; khai thac, xu ly, ing dung
cong ngh¢ thong tin trong cong viéc chuyén mon cia nganh, nghe;



- Su dung dugc ngoai ngir co ban, dat bac 2/6 trong Khung nang lyc ngoai ngir cua
Vi¢t Nam; irng dung duoc ngoai ngitr vao cong viéc chuyén mon cua nganh, nghe.

4. Mikc do tu chu va trach nhiém

- Chiu trach nhiém voi1 két qua cong viéc cuia ban than va nhém trudce lanh dao co
quan, t6 churc, doanh nghié¢p;

- Co6 kha ndng giai quyét cong viéc, van d€ phure tap trong di€u kién lam viéc thay doi;
- Huéng dan t6i thiéu, giam sat cap dudi thuc hién nhiém vu xac dinh;

- Panh gia chit luong san pham sau khi hoan thanh két qua thuc hién cua cac thanh
vién trong nhém.

5. Vi tri viéc 1am sau khi tét nghiép

Sau khi tot nghi€p nguoi hoc cd nang luc dap img cac yéu cau tai cac vi tri viéc lam
cua nganh, nghé bao gom:

- Lap dat thiét bj dién;

- Lap rap thiét bi dién tu;

- Stra chita thiét bi dién;

- Stra chita thiét bi dién tir;

- Thi c6ng, van hanh hé théng phan phdi cung cép dién;

- Thiét ké, 1ap rap mach dién tu;

- Van hanh, bao tri, stra chira hé théng diéu khién tu dong hoa;

- Thiét ké, thi cong, van hanh va bao tri hé thong dién dan dung va cong nghiép;
- Tu van, giam sat va diéu hanh cac du 4n linh vuc dién, dién tu;
- Kinh doanh thiét bi dién, dién tir.

6. Kha nang hoc tip nang cao trinh do

- Khéi lwong khoi luong kién thuc t6i thiéu, yéu ciu vé nang lyc ma nguoi hoc phai
dat dugc sau khi tot nghiép nganh, nghé Cong nghé k¥ thuat dién - dién tir trinh do
cao dang co thé tiép tuc phat trién & cac trinh do cao hon;

- Nguoi hoc sau tot nghiép c6 nang luc tu hoc, tu cap nhat nhiing tién bd khoa hoc
cong nghé trong pham vi nganh, nghé dé ning cao trinh d6 hoic hoc lién thong 1én
trinh d§ cao hon trong cting nganh nghé hodc trong nhom nganh, nghé hoic trong
cung linh vyc dao tao.

HIEU TRUONG
Noi nhdn:
- BGH
- Khoa
- Dang Website
- Luu VT, PDT.

ThS. Tran Thanh Hai
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CHUAN PAU RA CUA CHUONG TRINH PAO TAO
Nganh: Pién cong nghiép
Trinh d6: Trung cip

(Ban hanh kém theo quyét dinh so- ... ngay ... thang ... nam
cua Hiéu truong truong Cao dang Vién Pong)

1. Gi6i thiéu chung vé nganh, nghé

bién cong nghiép trinh d trung cap 1a nganh, nghe ma ngudi hanh nghé chuyén thiét
ké, 1ap dat, kiém tra, bao dudng, sua chira he thong dién va cac thlet bi dién cong
nghiép dat yéu cau k¥ thudt va dam bao an toan, dap ing yéu cau bac 4 trong Khung
trinh d6 qudc gia Viét Nam.

Nguoi lam viée trong linh vuc nganh, nghé Dién cong nghiép truc tiép tham gia thiét
ké, lép dat, van hanh, bao tri, bao dudng va stra Chﬁ:a t dién, may dién, day truyén san
Xuit va cac thiét bi dién trong cac cong ty san xuat va kinh doanh nhu: nha mdy, xi
nghiép, tda nha ... trong diéu kién an toan. Ho c6 thé dam nhiém vai tro, chire trach
ctia can bd quan 1y, can bo ky thuat trong cac co so san xuat, co quan, don vi kinh
doanh, ty to chirc va 1am chi co s& san xuat, sira chira thiét bi dién.

Pé hanh nghé, ngudi lao dong phai co strc khoe va dao dirc nghé nghiép tét, co du
kién thirc chuyén mén va k¥ ning nghe dap rng voi vi tri cong viéc; giai quyet cac
cong viéec mot cach chu dong, giao tiép va phdi hop lam viéc theo t0, nhom, t6 chirc
va quan 1y qua trinh san xuat, bdi dudng kém cip duoc cong nhan bac thip twong tmg
véi trinh A9 quy dinh.

Ngoai ra, nguoi hanh nghé can phai thuong xuyén hoc tap dé nang cao trinh do
chuyén mon, kha nang giao tiép bang ngoai ngit, Mo rong kién thirc xa hoi; rén luyén
tinh can than, chi tiét, rd rang; xay dung y thirc nghé va sy say mé nghé nghiép.

Khoi lugng kién thire téi thiéu: 1.400 gio (twong duwong 50 tin chi).
2. Kién thirc

- Trinh bay duoc nhitng nguyén tic va nhing tiéu chuin dé dam bao an toan lao dong,
an toan dién cho nguoi va thiét by,

- Trinh bay duoc ciu tao, nguyén ly hoat dong, tinh chét, ung dung cuia cac thiét bi
dién, khi cu dién va vat li€u dién;

- Trinh bay duoc cac phuong phap do cac thong sb va cac dai lwong co ban ciia mach
dién;

- Phat biéu duoc cac khai niém, dinh luét, dinh 1y co ban trong mach dién mat chiéu,
xoay chiéu, xoay chi€u ba pha;

- Trinh bay dugc céc ky hi€u quy udc trén ban vé dién;

- Trinh bay duogc ciu tao, nguyén 1y lam viéc cia may dién;

- Trinh bay duoc phwong phép tinh toan cac thong sb, quan diy hoan thanh may bién
ap cong suat nho theo dung yéu cau;



- Trinh bay duoc tiéu chuén k¥ thuat cac nhom vat li€u dién thong dung theo tiéu
chuan Viét Nam va tiéu chuan IEC;

- Trinh bay duoc cac khai niém vé céc tiéu chuan ISO 9001:2015;

- Phan tich dugc so dd nguyén 1y hé théng dién cua cac may cong cy nhu may tién,
may phay, may khoan, may bao va cac mdy san xuit nhu bing tai, ciu truc, thang
may, 10 dién...;

- Trinh bay dugc nguyén ly cua cac loai cam bién; cac mach dién cam bién;

- Trinh bay duoc nguyén 1y ciia hé théng cung cap truyén tai dién;

- Trinh bay duoc nguyén tic va phuong phap diéu khién tdc do cta hé truyén dong
dién;

- Phan tich duoc cau tao, nguyén ly cua mot s6 thiét bj dién hinh nhu soft stater,
inverter, cac b0 bién doi;

- Trinh bay duoc cAu tao, ky hiéu, tinh chét, ung dung céc linh kién thu dong;

- Trinh bay duoc cu tao, ky hiéu, tinh chét, ing dung cac linh kién ban dan, cac cach
mac linh kién trong mach dién, cach xac dinh thong so k¥ thuat cua linh kién;

- Trinh bay duoc cAu tao mot sb mach dién tir don gian ung dung linh kién dién tur va
nguyén 1y hoat dong cua ching;

- M6 ta duoc cach sir dung céc thiét bi do, cac thiét bi han;
- Trinh bay duoc ciu tao, nguyén ly hoat dong ctia cac linh kién dién tir cong suat;

- Trinh bay duoc cac quy trinh trong béo tri, thay thé cac linh kién dién tir cong suat
dat tiéu chuan ky thuat;

- Trinh bay duoc cau triic va nguyén 1y hoat dong ctia hé diéu khién lap trinh;

- Trinh bay dugc nhiing kién th,l'rc co ban vé chinh trj, vin hoa, xa hoi, phap luat, quéc
phong an ninh, gido duc thé chat theo quy dinh.

3. Ky nang

- Boc dugc cac ky hiéu quy udc trén ban vé dién;

- Tinh to4n dugc thong s, quan day hoan thanh may bién 4p cong sut nho theo dung
yéu cau;

- Lip dat dugc cac hé thong dé bao vé an toan trong cong nghiép va dan dung;

- Thyc hién dugc cong tac an toan lao dong, v€ sinh cong nghiép va céac bién phap so,
cap ctru nguoi bi dién giat;

- Xéc dinh va phan loai dugc cac loai vat li€u dién, khi cu dién va thiét bi dién co ban;
- Tinh chon dugc céc loai vat liéu dién, khi cu dién va thiét bi dién co ban;

- Théo lip duoc cac loai vat liéu dién, khi cu dién;

- Bo dugc cac thong sb va cac dai lugng co ban ctia mach dién;

- Tinh toan dugc cac thong sb k¥ thuat trong mach dién mét chiéu, xoay chiéu, xoay
chiéu ba pha & trang thai xac lap va qua dg;

- V& va phan tich duoc chinh x4c so d6 day quan stato cua dong co khong dong bd
mot pha, ba pha;



- Tinh toan, quén lai dugc dong co mot pha, ba pha bi hong theo s6 liéu c6 sin;

- Tinh toan dugc thong s6, quan day hoan thanh mdy bién ap cong suit nho theo dung
yéu cau;

- Lip dat, van hanh, bao tri, bao dudng, sira chita dugc mdy dién theo yéu cau;

- Théo lap va sira chita duoc cac khi cu dién dung theo thong sb ctia nha san xuét;

- Xac dinh dugc hu hong va sura chira duogc cac thiét bi dién gia dung theo tiéu chuan
cua nha san xuat;

- Lip dat dugc hé thdng chiéu sang cho ho gia dinh theo ban v& thiét ké;

- Xay dung va kiém soat duoc hé théng quy trinh ISO trong cong xudng hodc nha
may;

- Lip dat, stra Ch}i:a dugc cac mach mé may, dung may cho dong co 3 pha, 1 pha,
dong co mat chiéu;

- Lap rap duogc cac mach bao vé va tin hiéu;

- Lap rap, stra chira dugc cac mach dién may cat got kim loai nhu: mach dién may
khoan, may ti¢n, phay, bao, mai...va cdc may san xuat nhu cau tryc, thang may, 10
dién...;

- Lap rap, cai dat dugc cac mach dién cam bién;
- Stra chira, thay thé dugc cac mach dién cam bién;

- Tinh, chon dugc day dan, b6 tri hé théng di€n phu hop véi diéu kién 1am viéc, muc
dich str dung trong mot toa nha, phan xudng hoac nha may;

- Tinh, chon duoc ndi dat va chong sét cho dudng day tai dién va cac cong trinh phu
hop voi diéu kién lam viéc theo TCVN va Ti€u chuan IEC vé di¢n;

- Lip dat dugc duong diy cung cap dién cho mot toa nha, phan xudng phu hop véi
yéu cau va dat tiéu chuan;

- Tinh, chon dgqc dong co dién phu hop cho mdt hé truyén dong dién khong diéu
chinh va c6 di€u chinh;

- X4c dinh duoc cac linh kién trén so d6 mach dién va thuc té. Vg, phan tich céc so dd
mach dién co ban ung dung linh kién di¢n tu;

- Str dung thanh thao céc thiét bi do dé do, kiém tra cac linh kién dién tir, cac thanh
phan ctia mach dién, cac tham so ctia mach dién;

- Han va thao lép dang k¥ thudt cac mach dién tir;

- Kiém tra duoc chat lurong cac linh kién dién tir cOng SUAt trong bao tri, thay thé cac
linh kién dién tir cOng suat co ban;

- Két ndi thanh thao PLC véi PC va vai cac thiét bi ngoai vi;
- Viét duogc chuong trinh cho cac loai PLC khéc nhau dat yéu ciu k¥ thuat;

- Str dung dugc cong ngh¢ thong tin co ban theo quy dinh; khai thac, xur Iy, tmg dung
cong nghé thong tin trong cong vi¢c chuyén mon cia nganh, nghé;

- Str dung duogc ngoai ngit co ban, dat bac 1/6 trong Khung nang luc ngoai ngir ctia
Vi¢t Nam; trng dung duoc ngoai ngit vao cong viéc chuyén mon cua nganh, nghe.

4. Mirc d0 tu chu va trach nhiém



- Tuan tha, nghiém tuc thyc hién hoc tap va nghién ctru, tim hiéu moi truong lam vi¢e
de nang cao trinh d¢ kién thirc chuyén mon nghé nghiép, k¥ nang trong t6 chirc cac
hoat dong nghé nghiép, dap ting doi hoi trong qua trinh cong nghiép hoa, hién dai hoa
dat nudc;

- C6 du suc khoe, tim 1y viing vang, tac phong lam viéc nhanh nhen, linh hoat dé lam
viéc trong ca diéu kién khic nghiét cua thot tiét ngoai troi, trén cot dién cao dam bao
an toan lao dong, cling nhu c6 du tu tin, ky luat dé 1am viéc trong cac doanh nghiép
nudc ngoai;

- Lam viéc doc 1ap trong diéu kién 1am viéc thay doi, chiu trach nhiém ca nhan va
trach nhiém maot phan dbi véi nhom;

- Chiu trach nhiém danh gia chét luong cong viéc sau khi hoan thanh va két qua thuc
hién ctia ban than trudc 1anh dao co quan, t6 chuc, don vi;

- C6 y thirc hoc tap, rén luyén dé nang cao trinh d6 chuyén mén, k¥ ning nghé nghiép.
5. Vi tri viéc 1am sau khi tot nghiép

Sau khi t6t nghi€p nguoi hoc co nang lyc dap ung cac yéu cAu tai cac vi tri viéc 1am
ctia nganh, nghé bao gém:

- Lip dat hé thong dién cdng trinh;

- Lap dat va van hanh hé thong cung cap dién;

- Le‘ip dat tu dién;

- Sura chira, bao dudng, van hanh may dién;

- Le"lp dat hé théng dién nang luong tai tao;

- Lip dat mach méy cong cu;

- Sura chira, bao tri, bao dudng mach may cong cu;
- Kinh doanh thiét bj dién.

6. Kha nang hoc tap, nang cao trinh do

- Khéi luong kién thirc t6i thiéu, yéu cau vé nang luc ma nguo1 hoc phai dat dugc sau
khi t6t nghlep nganh, nghé Pién cong nghiép, trinh do trung cap cé thé tiép tuc phat
trién & céc trinh d6 cao hon;

- Nguoi hoc sau tot nghiép c6 nang luc ty hoc, tu cap nhat nhitng tién bd khoa hoc
cong nghé trong pham vi nganh, nghé dé ning cao trinh d6 hoic hoc lién thong 1én
trinh d6 cao hon trong cuing nganh, nghé hodc trong nhém nganh, nghé hoic trong
cung linh vuc dao tao./.

HIEU TRUONG
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CHUAN PAU RA CUA CHUONG TRINH PAO TAO
Nganh: Logistics
Trinh d6: cao ding

(Ban hanh kém theo quyét dinh so- ... ngay ... thang ... nam ...
cua Hiéu truong truong Cao dang Vién Pong)
1. Gidi thiéu chung vé nganh, nghe

Logistics trinh d6 cao ding 1a nganh, nghé kiém soat ludng di chuyén ctia hang hoa,
nang lugng, thong tin va nhitng ngudn lyc khac nhu san pham, dich vu va con ngudi,
tir cung (mg cac yéu to dau vao cho qua trinh san xut cho t&i phan phdi cac san pham
dau ra, dap tng yéu cau bac 5 trong Khung trinh d6 qudc gia Viét Nam.

Logistics 1a mdt nganh rong, lién quan dén viéc 1én ké hoach, t6 churc thuc hién, kiém
soat mot chudi nhitng hoat dong tir noi san xuét, cung cap dén tay ngudi tiéu ding bao
gdm: dong gbi, bao bi, xép d, luu kho luu bii, bao quan hang hoa, van chuyén, giao
nhan, lap ching tir... Nguoi lam nghé Logistics ¢6 thé tham gia vao chudi hoat dong
logistics v&i cac cong vige lién quan nhu: hanh chinh logistics, giao nhan hang hoa,
xép do hang hoa tong hop, van hanh kho, giam sat kho.

Céc cong vi¢e cua nghé chu yéu duge thuc hién tai cac co s& san xuét kinh doanh, kho
bai, cang; lién quan dén viéc tuan thu nhiéu quy trinh, quy dinh; st dung hiéu qua co
s& vat chat; dam bao an toan, an ninh. Cuong do lam viéc cao, chiu ap luc 16n vé thoi
gian va yéu ciu dam bao tién d6 thuc hién, phéi hop chét ché vdi cac bd phén co lién
quan. Dé thuc hién tdt cac nhiém vy, can phai dam bao cac diéu kién 1am viéc thiét
yéu nhu: cac quy trinh, quy dinh day du, 18 rang; co s vat cht tét, ing dung cong
nghé, phan mém; co cau t6 chire hiéu qua dam bao thong tin thong subt.

Dé hanh nghé, ngudi lao dong phai co strc khoe t6t, dao dirc nghé nghiép tét, c6 du
kién thirc chuyén mén va k§ ning nghé dap tng vé6i vi tri cong viée. Ngoai ra, can
phai thuong xuyén hoc tap dé nang cao trinh do chuyén mén, mé rong kién thirc xa
hoi; rén luyén tinh cin than, xay dung ¥ thirc va sy say mé nghé nghiép.

Khéi luong kién thire tdi thiéu: 1.895 gio (twong dwong 68 tin chi).

2. Kién thirc

- X4c dinh dugc noi dung va cac quy pham phép luat lién quan dén hoat dong
logistics;

- Cap nhat duoc cac chinh sach, quy dinh, quy tic vé logistics trong nuéc va quoc té;



- Phan loai dugc cac loai hinh hoat dong logistics;

- Xac dinh duoc céc tiéu chuan vé an toan lao dong, an ninh hang hoa;

- Trinh bay duoc quy trinh ban giao ca, st dung nhat ky cong viéc;

- Ung dung dugc nhiing tién bo khoa hoc k¥ thuat vao cong viéc hanh chinh logistics,
giao nhan, xép dd hang hoa téng hop, van hanh kho, giam sat kho;

- Trinh bay duoc khai niém co ban trong linh vuc logistics lién quan dén hanh chinh
logistics, giao nhan, xép d& hang hoa tong hop, van hanh kho, giam sat kho;

- Phan tich duogc quy trinh va cach thuc thyc hién cong viéc trong hanh chinh
logistics, giao nhan, xép d& hang hoa tong hop, van hanh kho, giam sat kho;

- Phan tich duoc dic diém, cach thirc hoat dong cua trang thiét bi, co s& vat chét trong
logistics lién quan dén hanh chinh logistics, giao nhan, xép d& hang hoa tong hop, van
hanh kho, gidm sét kho;

- M6 ta duoc cac loai hd so/chtng tir trong hanh chinh logistics, giao nhan, xép d&
hang hoa téng hop, van hanh kho, gidm sat kho;

- Phan tich dugc cac sy ¢b thudng gap trong hanh chinh logistics, giao nhan, xép do
hang hoa téng hop, van hanh kho, gidm sat kho;

- Trinh bay duoc nhiing kién thirc co ban vé chinh tri, vin hoa, xa hoi, phap luat, quoc
phong an ninh, gido duc thé chit theo quy dinh.

3. Ky nang

- Ung dung duogc cac quy tic qudc té (Incoterms, UCP,...) trong hoat dong logistics;

- Phat hién va dé phong duoc raii ro va mdi nguy hai vé an toan lao dong, an ninh hang
hoa;

- Thyc hién dugc cong tac ban giao ca, st dung nhat ky cong viéc;

- Str dung duoc cac phén mém phuc vu cho cong viéc hanh chinh logistics, giao nhan,
Xép dd hang hoa téng hop, van hanh kho, gidm sat kho;

- Thyc hién duogc cac quy trinh trong hanh chinh logistics, giao nhan, xép d& hang hoa
téng hop, van hanh kho, giam sat kho;

- Van hanh dugc thiét bi may moéc chuyén dung trong diy chuyén hé thong tw dong
trong kho, bai;

- Giai thich duoc so dd kho, so do b tri, sép Xép hang hoa;

- Lap duoc ké hoach t6 chire va ké hoach cong viéc;

- Lap duoc bao céo dinh ky theo quy dinh;



- Poc va 1ap duoc cac chung tir str dung trong hanh chinh logistics, giao nhan, xép d&
hang hoa téng hop, van hanh kho, giam sat kho;

- Giai quyét duogc cac sy ¢b thudng gip trong hanh chinh logistics, giao nhan, xép d&
hang hoa téng hop, van hanh kho, giam sat kho;

- Str dung dugc cong ngh¢ thong tin co ban theo quy dinh; khai thac, xtr 1y, tng dung
cong nghé thong tin trong cong viéc chuyén mén cua nganh, nghé;

- Str dung dugc ngoai ngir co ban, dat bac 2/6 trong Khung nang luc ngoai ngit cia
Viét Nam; tng dung duoc ngoai ngit vao cong viée chuyén mon cua nganh, nghé.

4. Mikc do tu chu va trach nhiém

- C6 trach nhiém céng dan, chap hanh tot cic quy dinh phap luat, chinh sach ctia Nha
nuoc;

- C6 dong co nghé nghiép ding dan, can c, chju khé va sang tao trong cong viéc;

- C6 y thirc trach nhiém trong cong viéc, chiu trach nhiém véi két qua cong viéc cia
ban than va nhom trude 13nh dao va td chic;

- Ty tin, cht dong trong xac dinh muc dich, yéu cau cong viéc, cach thuc thyc hién
cong viéc;

- Ty danh gia dugc két qua cong viée clia ban than va két qua cong viéc cia nhom;

- C6 kha ning thich nghi v6i nhitng van dé phire tap, trong diéu kién 1am viéc thay
ddi;

- Y thirc trach nhiém, tu gidc tham gia cac hoat dong bao vé moi truong.

5. Vi tri viéc 1am sau khi t6t nghiép

Sau khi t6t nghiép ngudi hoc ¢6 ning luc dap tng cac yéu cau tai cac vi tri viéc 1am
ctia nganh, nghé bao goém:

- Hanh chinh logistics;

- Giao nhan hang hoa;

- Xép d& hang ho4 téng hop;

- Van hanh kho;

- Giam sat kho.

6. Kha nang hoc tap, nang cao trinh do

- Khéi lugng kién thuc tdi thiéu, yéu cau vé nang lyc ma nguoi hoc phai dat dugce sau
khi tot nghiép nganh, nghé Logistics trinh do cao dang c6 thé tiép tuc phat trién & cac

trinh d6 cao hon;



- Nguoi hoc sau tdt nghi¢p c6 nang luc tu hoc, tu cap nhat nhiing tién bo khoa hoc
cong nghé trong pham vi nganh, nghé dé ning cao trinh do hodc hoc lién thong 1én
trinh d cao hon trong cuing nganh nghé hodc trong nhom nganh, nghé hoic trong

cung linh vyc dao tao.

HIEU TRUONG
Noi nhdn:
- BGH
- Khoa
- Dang Website
- Luu VT, PDT.

ThS. Tran Thanh Hai



BO LAO DONG - THUONG BINH VA XA HOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
. TRUONG CAO DANG VIEN PONG Poc lap - Tw do - Hanh phic

CHUAN PAU RA CUA CHUONG TRINH PAO TAO
Nganh:Quan tri kinh doanh
Trinh d¢: cao ding

(Ban hanh kém theo quyét dinh so. ... ngay ... thang ... nam ...

ciia Hiéu trieong trieong Cao dang Vién Pong)

1. Gi6i thiéu chung vé nganh, nghé

Quan tri kinh doanh trinh d6 cao déng 1a mot nganh, nghé 6 su két hop cua khoa hoc
va nghé thuat quan 1y - kinh doanh. P4y 13 nganh, nghé hd tro phat trién tdi da tu duy
hé théng trong quan 1y va cai tién hiéu qua hé thong san pham hang hoa, dich vy nham
dap Gmg nhu cau xa hoi, dap tng duoc yéu cau bac 5 trong Khung trinh 6 qudc gia
Viét Nam.

Nganh, nghé Quan tri kinh doanh thyc hién viéc duy tri va phat trién hoat dong kinh
doanh cua td chtrc, bao g6m viéc can nhic, tao ra hé théng, quy trinh va tdi da hoa
hiéu qua hoat dong, "quan 1y hoat dong kinh doanh" bang qua trinh tu duy va ra quyét
dinh cua nha quan tri. Pé két ndi va van hanh duoc toan hé théng hoat dong cua td
chtrc, nguoi hoc nganh, nghé quan tri kinh doanh ¢6 thé dam nhan nhiing vi tri viéc
lam lién quan tai tung bo phén nhu: Nhan sy, kinh doanh, marketing, hanh chinh, trg
Iy. Pay 1a nhirng vi tri viéc 1am pho bién trong cic doanh nghiép vira va nho.

Céc cong viéc cua nganh, nghé chu yéu dugc thuc hién tai cac bo phan cua t6 chure
hodc cac co sé san xuét kinh doanh. Do d6, nhiing vi tri viéc 1am nay phai chiu cuong
d6 lam viéc cao, chiu ap luc lon vé thoi gian va yéu cau dam béo tién d6 ké hoach
kinh doanh cua t6 chirc. Dé thuc hién tdt cac nhiém vu, can phai dam bdo cac diéu
kién 1am viéc thiét yéu nhu: Méi truong va diéu kién 1am viéc phai dam bao sirc khoe;
mat bﬁng kinh doanh hop ly, cac loai thiét bi, dung cu phu hop voi tiéu chuin cua
ting cong viéc; cac phan mém giam sat, quan 1y san pham; hé thdng thong tin lién lac
tdt; cac quy dinh ndi bd vé chuan trong hoat dong san xuét, kinh doanh.

Khéi luong kién thire tdi thiéu: 2.045 gid (twong dwong 73 tin chi).

2. Kién thirc

- Trinh bay duoc khai niém co ban trong linh vyc kinh doanh, hanh chinh, nhén sy,

marketing, trg 1y;



- Giai thich dugc cac quyén va nghia vu ctia ngudi lao dong theo Luit lao dong;

- X4c dinh duoc ndi dung va cac vin ban quy pham phép luat lién quan dén hoat dong
cua to chic;

- Liét ké duoc cac trach nhiém va nhiém vu cua ban than khi lam viéc nhom;

- X4c dinh duoc co cau td chirc bd may phit hop voéi loai hinh t6 chirc;

- Gidi thich va phan tich dugc hoat dong san xuét kinh doanh cta td chirc;

- Xac dinh dugc quy trinh hoat dong san xuét kinh doanh;

- Xac dinh dugc quy trinh thyc hién cong viéc, nhat ky cong viéc;

- M6 ta duoc quy trinh va cach thice thuc hién cong viée trong hoat dong san xuat kinh
doanh;

- Gidi thich dugc cac quy luat kinh té, cac bién sb moi truong kinh doanh tac dong dén
hoat dong cua td chuc;

- Cap nhat dugc cac quy dinh, chinh sach vé hoat dong san xuét kinh doanh;

- Trinh bay dugc nhiing kién thirc co ban vé chinh tri, vin hoa, xa hoi, phap luat, quéc
phong an ninh, gido duc thé chat theo quy dinh.

3. Ky nang

- Lap duoc ké hoach thuc hién cong viéc;

- Van hanh duoc hé théng tiéu thu san phém san ¢ tai don vi mot cach hiéu qua;

- Dy béo va tim kiém dugc co hdi kinh doanh;

- Lap duoc bao cao két qua hoat dong san xuat kinh doanh cia t6 chic;

- Cung cap duoc cac thong tin kinh té - xd hoi vé hoat dong san xuét kinh doanh cua
don vi dé phuc vu cho yéu cau lanh dao va quan ly kinh té & don vi va cac co quan
quan ly c6 lién quan;

- X4c dinh duoc chién lugc kinh doanh tai don vi b phan;

- Tham muu cho 1anh dao nhimng ¥ kién cai tién cong tac quan tri phu hop véi timg
giai doan kinh doanh;

- Thiét lap duoc mbi quan hé gitra don vi véi cac ddi tac;

- Giai quyét dugc nhirng khiéu nai, thic mic ctia khach hang trong moi trudng hop;

- Tao lap va khoi nghiép duoc to chitc méi v6i quy mé vira va nho;

- T chure thyc hién duoc cac bién phap v¢€ sinh an toan lao dong;

- Phat hién va dé phong duogc rui ro va mbi nguy hai tai noi lam viéc;

- Str dung duogc cong ngh¢ thong tin co ban theo quy dinh; khai théac, xtr 1y, ing dung

cong nghé thong tin trong cong viéc chuyén mon ciia nganh, nghé;



- Str dung duogc ngoai ngit co ban, dat bac 2/6 trong Khung nang luc ngoai ngit ciia
Viét Nam; tng dung duoc ngoai ngit vao céng viéc chuyén mon cia nganh, nghé.

4. Mirc dg tu chi va trach nhiém

- Chép hanh nghiém chinh dudng 16i chinh sach ciia Pang va phép lut nha nudc, noi
qui lam viéc tai doanh nghi¢p, don vi;

- Giao tiép hiéu qua thong qua vin ban viét, thuyét trinh, thao luan va 1am cha tinh
huéng;

- C6 y thirc trach nhiém trong cong viéc v6i cong dong xa hoi; c6 tinh than cau tién,
ham hoc héi, c6 y thirc tu nghién ctru, bdi dudng nghiép vu chuyén mén dé ning cao
trinh do;

- H6 trg dugc cac thanh vién trong nhém hay bo phan dé dam bao dat muc tiéu da dé
ra,

- Lam viéc theo chudn dao dirc nghé nghiép va tuan thi diing Luat doanh nghiép, Luat
lao dong, chuan muc dao dirc trong kinh doanh;

- Lam viéc c6 phuong phap khoa hoc ¢ tinh to chirc ky luat va trach nhiém véi cong
viéc; biét phan tich, giai quyét van dé, duc két kinh nghiém, cai tién cong viéc dugc
giao; c6 tinh than cau tién, ham hoc hoi, biét doan két va phéi hop, hop tac, tu tin, san
sang chia sé kinh nghiém v4i ddng nghiép trong cong viéc;

- Thich nghi dugc véi moi truong lam vi¢e khac nhau;

- Y thirc trach nhiém, tu gidc tham gia cac hoat dong bao vé moi truong;

- Thich tng duoc véi su thay d6i trong cac thoi ky cong nghé 4.0.

5. Vi tri viéc 1am sau khi tét nghiép

Sau khi t6t nghiép ngudi hoc c¢6 ning luc dap tng cac yéu cau tai cac vi tri viée 1am
clia nganh, nghé bao gom:

- Nhan su;

- Kinh doanh;

- Hanh chinh;

- Marketing;

- Tro 1y,

6. Kha nang hoc tap, nang cao trinh do

- Khéi lugng kién thuc tdi thiéu, yéu cau vé ning lyc ma ngudi hoc phai dat dugc sau
khi tot nghiép nganh, nghé quan tri kinh doanh, trinh d cao dang co thé tiép tuc phat

trién ¢ cac trinh do cao hon;



- Nguoi hoc sau tbt nghi¢p c6 nang luc tu hoc, tu cap nhat nhiing tién bo khoa hoc
cong nghé trong pham vi nganh, nghé dé ning cao trinh do hodc hoc lién thong 1én
trinh do cao hon trong cung nganh, nghé hoic trong nhém nganh, nghé hoic trong

cung linh vuc dao tao./.

HIEU TRUONG
Noi nhan:
- BGH
- Khoa
- Dang Website
- Luu VT, PDT.

ThS. Tran Thanh Hai



BO LAO DONG - THUONG BINH VA XA HOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
. TRUONG CAO DANG VIEN PONG Poc lap - Tw do - Hanh phic

CHUAN PAU RA CUA CHUONG TRINH PAO TAO
Nganh:Quan tri doanh nghiép vira va nhé
Trinh d9: trung cap

(Ban hanh kém theo quyét dinh so. ... ngay ... thang ... nam ...

c‘ﬁa Hiéu tru’é’ng truong Cao ddng Vién Pong)
1. Giéi thiéu chung vé nganh, nghé
Quan tri doanh nghiép vira va nho trinh d6 trung cap duoc ing dung trong pham vi
cac doanh nghiép c6 quy mé vira va nho, tai cac vi tri viéc 1am gian tiép nhu: ban
hang, marketing, quan 1y khach hang, hanh chinh nhan su..., dap ing yéu cau trinh d6
bac 4 trong Khung trinh do qubc gia Viét Nam.
Nguoi duoc dao tao nganh, nghé Quan tri doanh nghiép vira va nho c6 kha ning
hoach dinh, t6 chtrc, diéu hanh, kiém soat va quan 1y cac hoat dong cua doanh nghiép
vira va nho, du toan kinh phi thuc hién va tham dinh céc dy an dau tu trong xu thé hoi
nhap kinh té. Pdng thoi, ¢ dao duc, luong tAm nghé nghiép, v thirc ky luat, tic phong
cong nghiép, sirc khoe va hoan thién cac k§ naing mém nham tao dicu kién cho nguoi
hoc nghé sau khi tbt nghiép co6 kha nang tim vi¢c lam, ty tao viéc lam hodc tiép tuc
hoc 1én cac trinh d¢ cao hon.
Khéi lugng kién thic téi thiéu: 1.400 gid (twong dwong 50 tin chi).
2. Kién thirc
- Trinh bay duoc cac chinh sach phat trién kinh té x4 hoi va cac ché do lién quan dén
cong tac quan tri doanh nghiép;
- Trinh bay duoc kién thirc vé doanh nghiép, quan tri doanh nghiép, phap luat, kinh té
- xa ho1 trong viéc thuc hién nghi€p vu quan tri doanh nghiép;
- X4c dinh duoc co cau to chirc bd may phit hop vdi loai hinh doanh nghiép;
- Phéan tich dugc hoat dong san xuét kinh doanh cua doanh nghiép;
- Trinh bay duoc kién thirc tin hoc, ngoai ngit trong cong tac quan tri;
- Trinh bay dugc nhitng kién thirc co ban vé chinh tri, vin hoa, xa hdi, phép luat, quéc
phong an ninh, gido duc thé chat theo quy dinh.
3. Ky nang

- Dy béo va tim kiém duoc co hoi kinh doanh;



- Xay dung duogc quy trinh san xuét san pham phu hop véi tinh hinh thuc t& ciia doanh
nghigp;

- Xay dung duogc hé théng dinh murc kinh té - k¥ thuat;

- Thiét 1ap dugc hé thong tiéu thy san pham hiéu qua;

- Lap duoc ké hoach vé san xuat kinh doanh phu hop véi timg loai hinh doanh nghiép;
- Lap duoc bao cao két qua hoat dong san xut kinh doanh cta doanh nghiép;

- Thiét lap, xay dung va duy tri mbi quan hé gitta doanh nghiép véi cac ddi tac;

- Str dung dugc cac k¥ ning mém: k¥ ning giao tiép, k¥ ning lam viéc nhom, k¥ ning
lam viéc doc 1ap trong hoat dong quan tri doanh nghiép cling nhu cac cong viéc khac;
- Thich tng duoc véi su thay d6i trong thoi ky cong nghé 4.0;

- Str dung duogc cong ngh¢ thong tin co ban theo quy dinh; img dung cong ngh¢ thong
tin trong mot sd cong viéc chuyén mén cta nganh, nghé;

- St dung dugc ngoai ngilt co ban, dat bac 1/6 trong Khung nang lyc ngoai ngir cua
Viét Nam; irng dung duoc ngoai nglr vao mot sb cong viéc chuyén mon cta nganh,
nghé.

4. Mirc dg tu chi va trach nhiém

- C6 1ong yéu nghé, c6 ¥ thuc to chirc ky luat, tic phong cong nghiép dé thuc hién tét
cac nhiém vu ctia nganh, nghé quan tri doanh nghiép vira va nho;

- Lam viéc doc lap, to chirc 1am viéc theo nhom hiéu qua;

- Kha nang tu tim vi¢c lam, ty tao viéc lam hoac tiép tuc hoc 1én trinh d6 cao hon sau
khi tot nghiép.

5. Vi tri viéc 1am sau khi tét nghiép

Sau khi t6t nghiép ngudi hoc c¢6 ning luc dap tng cac yéu cau tai cac vi tri viée 1am
clia nganh, nghé bao gom:

- Béan hang;

- Marketing;

- Quan ly khach hang;

- Hanh chinh nhan su;

- Quan ly cung Ung.

6. Kha nang hoc tap, nang cao trinh do

- Khéi lugng kién thuc tdi thiéu, yéu cau vé ning lyc ma ngudi hoc phai dat dugc sau
khi tot nghiép nganh, nghé quan tri doanh nghiép vira va nho, trinh do trung cap c6 thé

tiép tuc phat trién & cac trinh d6 cao hon;



- Nguoi hoc sau tbt nghi¢p c6 nang luc tu hoc, tu cap nhat nhiing tién bo khoa hoc
cong nghé trong pham vi nganh, nghé dé ning cao trinh do hodc hoc lién thong 1én
trinh d cao hon trong cuing nganh, nghé hoic trong nhém nganh, nghé hoic trong

cung linh vuc dao tao./.

HIEU TRUONG
Noi nhdn:
- BGH
- Khoa
- Dang Website
- Luu VT, PPT. ThS. Tran Thanh Hai
BO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NA!
. TRUONG CAO DANG VIEN PONG Doc 1ap - Ty do - Hanh phuc

CHUAN PAU RA CUA CHUONG TRINH PAO TAO
Nganh: ké toan
Trinh d: cao dang

(Ban hanh kém theo quyét dinh so. ... ngay ... thang ... nam ...
cua Hiéu truong truong Cao dang Vién Dong)
1. Giéi thiéu chung vé nganh, nghe

Ké toan doanh nghiép trinh d6 cao dang 1a nganh, nghé thu thap, xir 1y thong tin, s6
lidu ké toan; kiém tra, phan tich va cung cap thong tin vé tinh hinh str dung tai chinh
trong cac doanh nghiép, dap tng yéu ciu bac 5 trong Khung trinh d6 qudc gia Viét
Nam.

Ké toan doanh nghiép dong vai trd quan trong trong linh vuc quan 1y kinh té, cung cip
nhan lyc trong linh vuc ké toan thudc cac loai hinh doanh nghiép co6 cac hinh thic sé
hitu: Doanh nghiép nha nudc, cong ty cd phan, cong ty trach nhiém hitu han, doanh
nghiép tu nhan; quy mo: 16n, vira, nhd, si€éu nho; linh vuc: san Xuét, thuong mai, dich
vu, xay lap.

Nhiém vu chinh ctia nganh, nghé bao gdm: thu thap, xur 1y thong tin, sb liéu ké toan
theo ndi dung cong viéc; ghi chép, tinh toan, phan dnh s6 hién c6, tinh hinh luan
chuyén va su dung tai san vat tu tién von; kiém tra, giam sat cac khoan thu chi, cac
nghia vy thu ndp, thanh toan ng; kiém tra viéc quan ly, sir dung tai san va nguén hinh
thanh tai sdn; tinh todn chi phi, cung cép sb lieu, tai lidu, kiém tra va phan tich hoat
dong tai chinh cia doanh nghiép.

Khéi luong kién thirc, tdi thiéu: 2.500 gid (twong duwong 90 tin chi).

2. Kién thirc



- Trinh bay duogc cac chuén muc ké toan;

- M6 ta duge ché d6 ké toan;

- Trinh bay duoc hé théng vin ban phép luit vé thué;

- Biét duogc phuong phap sir dung tiéng Anh trong giao tiép, trong nghién ctru dé soan
thao cac hop déng thuong mai;

- Xac dinh duoc vi tri, vai tro cta ké toan trong nganh kinh té;

- Mo ta duoc co ciu tb chuc, chirc nang, nhiém vu cua cac bd phan trong doanh
nghiép, mdi quan hé gitta cac bd phan trong doanh nghiép;

- Van dung duogc cac van ban lién quan dén nganh kinh té;

- Trinh bay duoc tén cac loai chung tir ké toan dugc sir dung trong cac vi tri viéc lam;
- Trinh bay duoc phwong phép lap chimg tir ké toan; phuong phép ké toan cac nghiép
vu kinh té trong doanh nghiép;

- Trinh bay dugc quy trinh xay dung dinh mirc chi phi;

- Phan bd duoc doanh thu nhan truée, ghi nhan doanh thu, thu nhép theo co s¢ don
tich;

- Phan b6 duoc chi phi tra trude, trich trude phu hop véi hoat dong kinh doanh cua
doanh nghiép;

- Piéu chinh dugc ty gia hdi doai lién quan dén ngoai té;

- Trinh bay duoc phuwong phéap ghi s6 ké toan chi tiét va sb ké toan tong hop; phuong
phap thu thap, sap xép, quan 1y, luu trit hd so, s6 sach ching tir ké toan; phuong phap
kiém tra, d6i chiéu, xir 1y trong cong tac ké toan; cac phwong phéap ké khai thué, bao
c4o an chi; phuwong phép lap bao céo tai chinh; phuong phap 1ap bao cdo ké toan quan
tri; phuong phéap phan tich tinh hinh tai chinh co ban cua doanh nghiép;

- Trinh bay duoc phuwong phép str dung phan mém hd tro ké khai thué, phan mém ké
khai hai quan, biét cach st dung chir ky sb khi ndp to khai, nop thué dién tu;

- Trinh bay dugc nhiing kién thirc co ban vé chinh tri, vin hoa, xa hoi, phap luat, quéc
phong an ninh, gido duc thé chat theo quy dinh.

3. Ky nang

- T6 chiic duoc cong tac tai chinh ké toan phu hop véi timg doanh nghiép;

- Thiét 1ap mdi quan hé voi ngan hang, cac t6 chuc tin dung va cac co quan quan Iy
churc nang;

- Lap duoc chung ttr, kiém tra, phan loai, xtr Iy dugc ching tir ké toan theo tung vi tri

cong viéc;



- Str dung dugc chimg tir ké toan trong ghi s6 ké toan chi tiét va so ké toan tong hop;
- Xay dung duoc hé théng dinh mirc chi phi;

- Phan b6 duogc doanh thu nhan trude, ghi nhan doanh thu, thu nhép theo co s¢ don
tich;

- Phan b6 dugce chi phi tra trudc, trich trude pht hop véi hoat dong kinh doanh cua
doanh nghiép;

- Piéu chinh dugc ty gia hdi doai lién quan dén ngoai té;

- Lap duoc ké hoach tai chinh doanh nghié¢p;

- Lap duoc bdo céo tai chinh va bao cdo thué cua doanh nghiép;

- Xay dung duoc bao cao ké toan quan tri ciia doanh nghiép;

- Phan tich duoc mét sd chi tiéu kinh té, tai chinh doanh nghié¢p;

- Kiém tra, danh gia dugc cong tac tai chinh, ké toan cua doanh nghi¢p;

- Cung cap day du thong tin kinh té vé hoat dong san xuat kinh doanh cua don vi dé
phuc vu cho yéu cau lanh dao va quan 1y kinh té & don vi;

- Tham muu dugc cho lanh dao doanh nghiép nhiing y kién cai tién lam cho cong tac
ké toan va cong tac quan 1y tai chinh cta doanh nghiép ding phap luat;

- Bdo c4o v6i lanh dao cac don vi va dé xuét cac giai phap dung dan dé hoat dong
kinh té, tai chinh cta don vi tuan tht dang phap luat, ddng thoi mang lai hiéu qua cao
hon;

- Str dung duoc cong nghé thong tin co ban theo quy dinh; sir dung thanh thao 2 dén 3
phan mém ké toan doanh nghiép thong dung; sir dung duoc phin mém hd tro ké khai,
ké khai hai quan, st dung duoc chit ky s6 khi ndp to khai, ndp thué dién tir;

- Str dung duogc ngoai ngit co ban, dat bac 2/6 trong Khung nang luc ngoai ngit cia
Viét Nam; rng dung duoc ngoai ngtr vao cong viéc chuyén mon ctiia nganh, nghé.

4. Mirc dg tu chi va trach nhiém

- Lam viéc doc lap, lam viéc theo nhém;

- T6 chirc, danh gia, phan tich cac hoat dong nhom;

- Co y thtrc hoc tap, rén luyén va nang cao trinh do chuyén mon,;

- C4 y thure trach nhiém trong cong viéc, trong str dung, bdo quan tai san trong doanh
nghiép.

5. Vi tri viéc 1am sau khi tot nghiép

Sau khi t6t nghiép ngudi hoc c¢6 ning luc dap tng cic yéu cau tai cac vi tri viée 1am

cua nganh, nghé bao gom:



- Ké toan von bang tién;

- Ké toan hang ton kho va phai tra ngudi ban;

- K& toan tai san cd dinh, bat dong san dau tu, du tu tai chinh va cac khoan vay,

- Ké toan ban hang va phai thu khach hang;

- K& toan tién lwong, cac khoan trich theo luong;

- Ké toan chi phi va tinh gia thanh;

- K& toan thué;

- Ké toan tong hop.

6. Kha nang hoc tap, nang cao trinh do

- Khéi lwong kién thue téi thiéu, yéu ciu vé ning luc ma ngudi hoc phai dat dugc sau
khi tot nghiép nganh, nghé ké toan doanh nghiép, trinh d6 cao dang c6 thé tiép tuc
phat trién & cac trinh d6 cao hon;

- Nguoi hoc sau tbt nghiép c6 nang luc tu hoc, tu cap nhat nhiing tién bo khoa hoc
cong nghé trong pham vi nganh, nghé dé ning cao trinh do hoic hoc lién thong 1én
trinh do cao hon trong cling nganh, nghé hoic trong nhém nganh, nghé hoic trong

cung linh vyc dao tao./.

HIEU TRUONG
Noi nhgn:
- BGH
- Khoa
- Dang Website
- Luu VT, PDT.

ThS. Tran Thanh Hai



BO LAO DONG - THUONG BINH VA XA HOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
. TRUONG CAO DANG VIEN PONG Poc lap - Tw do - Hanh phic

CHUAN PAU RA CUA CHUONG TRINH PAO TAO
Nganh: ké toan doanh nghiép
Trinh d9: trung cap

(Ban hanh kém theo quyét dinh so. ... ngay ... thang ... nam ...

c‘ﬁa Hiéu tru’é’ng truong Cao ddng Vién Pong)
1. Giéi thiéu chung vé nganh, nghé
Ké toan doanh nghiép trinh d6 trung cp 13 nganh, nghé thu thap, xir Iy thong tin, sd
lidu ké toan; kiém tra, phan tich va cung cap thong tin vé tinh hinh str dung tai chinh
trong cac doanh nghiép, dép tng yéu ciu bac 4 trong Khung trinh d6 qudc gia Viét
Nam.
Ké toan doanh nghiép déng vai trd quan trong trong linh vyc quan 1y kinh té, cung cap
nhan lyc trong linh vuc ké toan thudc céc loai hinh doanh nghi¢p co6 cac hinh thirc s&
hiru: Doanh nghiép nha nudc, cong ty cd phan, cong ty trach nhiém hitu han, doanh
nghi¢p tu nhan; quy mo: 16n, vira, nhd, si€éu nho; linh vuc: san XUAt, thuong mai, dich
vu, xay lap.
Nhiém vu chinh ctia nganh, nghé bao gdm: thu thap, xur 1y thong tin, sb liéu ké toan
theo ndi1 dung cong viéc; ghi chép, tinh toan, phan anh s6 hién c6, tinh hinh luan
chuyén va su dung tai san vat tu tién von; kiém tra, giam sat cac khoan thu chi, cac
nghia vu thu ndp, thanh toan ng; kiém tra viéc quan ly, sir dung tai san va nguén hinh
thanh tai san.
Khéi luong kién thire tdi thiu: 1.575 gid (twong dwong 56 tin chi).
2. Kién thirc
- Trinh bay duoc cac chuin muyc ké toan;
- M6 ta dugce cac ché do ké toan;
- Trinh bay duoc hé thong vin ban phéap luat vé thué;
- X4c dinh duoc vi tri, vai tro cta ké toan trong nganh kinh té;
- M6 ta duoc co cau tb chuc, chirc nang, nhiém vu cua cac bd phan trong doanh
nghiép, mdi quan hé gitta cac bo phan trong doanh nghiép;
- Van dung cac van ban lién quan dén nganh kinh té;
- Trinh bay duoc tén cac loai chung tir ké toan duoc st dung trong cac vi tri viéc lam;

- Trinh bay duoc phuong phap lap chimg tir ké toan;



- Trinh bay duoc phuwong phéap ké toan cac nghiép vu kinh té trong doanh nghiép;

- Trinh bay duoc phwong phéap ghi s6 ké toan chi tiét va so ké toan tong hop;

- Trinh bay duoc phuwong phép thu thap, sip xép, quan 1y, luu trit ho so, s6 sach chimg
tir ké toan;

- Trinh bay duoc phwong phép kiém tra, d6i chiéu, xur 1y trong cong tac ké toan;

- Trinh bay duoc cac phuong phap ké khai thué, bao cdo an chi; phwong phap 1ap bao
c4o tai chinh;

- Trinh bay duoc nhiing kién thirc co ban vé chinh tri, vin hoa, xa hoi, phap luat, quéc
phong an ninh, gido duc thé chit theo quy dinh.

3. Ky nang

- Thiét 1ap dugc mdi quan hé tt voi ngan hang va cac co quan quan 1y chirc ning;

- Lap duoc chung tur, kiém tra, phan loai, xtr Iy dugc ching tir ké toan theo tung vi tri
cong viéc;

- Str dung dugc chimg tir ké toan trong ghi s6 ké toan chi tiét va s6 ké toan tong hop;
- Lap dugc bao cdo tai chinh va bao co thué ctia doanh nghiép;

- Cung cap day du thong tin kinh té vé& hoat dong san xuat kinh doanh cua don vi dé
phuc vu cho yéu cau lanh dao va quan 1y kinh té & don vi;

- Bdo c4o véi lanh dao, dé xuét cac giai phap kinh té, tai chinh cho don vi tuan thu
dung phap luat, dong thdi mang lai hiéu qua cao cho doanh nghiép;

- Str dung duoc cong nghé thong tin co ban theo quy dinh; sir dung thanh thao 1 dén 2
phan mém ké toan doanh nghiép thong dung;

- Str dung duoc ngoai ngit co ban, dat bac 1/6 trong Khung nang luc ngoai ngit ctia
Viét Nam; irng dung duoc ngoai nglr vao mot sb cong viéc chuyén mon ctia nganh,
nghé.

4. Mirc dg tu chi va trach nhiém

- Lam viéc doc lap, lam viéc theo nhém;

- C6 y thuce hoc tap, rén luyén va nang cao trinh d¢ chuyén mon;

- Co y thtrc trach nhiém trong cong viéc, trong st dung, bdo quan tai san trong doanh
nghiép.

5. Vi tri viéc 1am sau khi tot nghiép

Sau khi tt nghiép ngudi hoc ¢6 ning lyc dap tmg cic yéu cau tai cac vi tri viéc 1am
ctia nganh, nghé bao gém:

- Ké toan von bang tién;



- Ké toan hang ton kho va phai tra ngudi ban;

- K& toan tai san cb dinh;

- Ké toan ban hang va phai thu khach hang;

- Ké toan tién lwong, cac khoan trich theo lwong;

- Ké toan chi phi tinh gia thanh;

- Ké toan tong hop.

6. Kha nang hoc tap, nang cao trinh do

- Khéi lwong kién thue téi thiéu, yéu cau vé ning luc ma ngudi hoc phai dat dugc sau
khi t&t nghiép nganh, nghé Ké toan doanh nghiép, trinh d6 trung cap co thé tiép tuc
phat trién & céc trinh d6 cao hon;

- Nguoi hoc sau tbt nghiép c6 ndng luc tu hoc, tu cap nhat nhiing tién bo khoa hoc
cong nghé trong pham vi nganh, nghé dé ning cao trinh d6 hoic hoc lién thong 1én
trinh do cao hon trong cling nganh, nghé hoic trong nhém nganh, nghé hoic trong

cung linh vuc dao tao./.

HIEU TRUONG
Noi nhgn:
- BGH
- Khoa
- Dang Website
- Luu VT, PDT.

ThS. Tran Thanh Hai



BO LAO QONG - THUONG BINH \//5i XA HOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
. TRUONG CAO PANG VIEN DONG Doc lap - Ty do - Hanh phic

CHUAN PAU RA CUA CHUONG TRINH PAO TAO
Nganh: Tai chinh- ngan hang
Trinh d6: cao ding
(Ban hanh kém theo quyét dinh so- ... ngay ... thang ... nam ...
cua Hiéu truong truong Cao dang Vién Pong)
1. Gi6i thiéu chung vé nganh/nghé
Tai chinh - Ngan hang 12 nganh nghé lién quan dén cac dich vu giao dich, luan chuyén
tién té thong qua ngan hang, cac to chuc tin dung va cac cong cuy tai chinh ciia ngan
hang phét hanh trong pham vi noi dia va qudc té; linh vuc tai chinh tai cac doanh
nghiép.
Nghé Tai Chinh -Ngéan hang 14 nghé thyc hién cac cong viéc: nghiép vu huy dong
von, nghié¢p vu tin dung (cho vay, chiét khau, bao 1anh, bao thanh toan, tai tro nhap
khau, tai tro xuat khau), nghiép vu thanh toan, ké todn ngan hang thuong mai, nghiép
vu kho quy, xtr 1y i ro tin dung, thim dinh gi4 tai san va gia tri doanh nghiép, phan
tich va quan tri tai chinh, méi gigi chung khoan.
Nhiém vu chinh ctia nghé:
- Nghé Tai chinh 13 theo d&i vén, dong tién ciia cong ty, ciia doanh nghiép. Nghé tai
chinh thyc hién viéc dua ra quyét dinh vé vay tién hay thoa thuan cac hop dong vé tai
chinh. Nguoi quan 1y tai chinh 1a nguoi lién quan t6i hau nhu cac linh vuc ctia mot
cong ty;
- Nghé Tai chinh - Ngan hang 13 thuc hién cac nghiép vu huy dong vén, nghiép vu tin
dung (cho vay, chiét khau, bao 1anh, bao thanh toan, tai trg xuat nhap khau.. .), thuc
hién nghiép vu thanh toan (thanh to4n ca nhan, thanh todn doanh nghiép, thanh toan
trong nudc va qudc t&), nghiép vu dau tu tai chinh va mot sd nghiép vu khac theo quy
dinh cua phép luat.
Viéc luan chuyén tién té trong nén kinh té va viéc sir dung tai chinh trong doanh nhiép
duogc van hanh giéng nhu cdc mach mau trong co thé, n6 c6 nhiém vu dam bao hoat
dong cho toan b hé thong cua nén kinh té. Do d6, nén kinh té c6 phat trién hay khing
hoang thi trién vong viéc lam clia nganh khong bao gio han hep. Voi nhing kién thirc
va k¥ ning dugc dao tao khi hoc nghé Tai Chinh - Ngan hang trinh d6 cao déng,

nguoi lao dong cd thé lam viéc & cac don vi co quan nhu:



- Ngén hang thuong mai, cong ty ching khoan, t6 chtc tin dung phi ngan hang;

- Céc co quan quan 1y nha nudc vé tai chinh ngan hang va céc loai hinh doanh nghiép
khac, cac t6 chuc tai chinh; quy dau tu, san giao dich chirmg khoan;

- Cong ty bao hiém, cong ty tai chinh, qu¥ tin dung hodc 1am nhan vién ké toan cta
cac cong ty;

- B0 phan tai chinh cua cac cong ty, tap doan.

Nghé Tai chinh - Ngan hang trinh d6 cao dang doi héi cac k¥ ning mém can thiét dé
dap Gmg nhu ciu cua cong viée nhu k¥ ning giao tiép v6i khach hang, gidi thiéu san
pham, thuyét phuc khach hang, k¥ ning ngoai ngit, k¥ ning tin hoc, k¥ ning quan ly
thoi gian, tu duy phan bién, k§ ning phan tich, 1am viéc theo nhom. .. dé dap img yéu
cAu cua ting vi tri cong viée va yéu cau lam viéc trong moi truong day ning dong va
gidu tinh canh tranh va toan cau héa. Ngoai ra, can phai thuong xuyén hoc tap dé nang
cao kha ning giao tiép bang ngoai ngit, md rong kién thirc xa hoi; rén luyén tinh can
than, chi tiét, rd rang; xay dung ¥ thirc nghé va su say mé nghé.

Pé hanh nghé, ngudi lao dong phai co strc khoe t6t, dao dirc nghé nghiép tét, c6 du
kién thirc chuyén mén va k¥ ning nghé dap tng véi vi tri cong viée. Ngoai ra, can
phai thudng xuyén hoc tap dé nang cao kha ning giao tiép bang ngoai ngit, mo rong
kién thirc xa hoi; rén luyén tinh can than, chi tiét, 1o rang; xay dung y thiuc nghé va su
say mé nghé.

Nguoi hoc sau khi t6t nghiép nghé Tai chinh- Ngan hang trinh do cao dang phai dap
mg yéu cau bac 5 trong Khung trinh d6 quéc gia Viét Nam.

Khéi lwong kién thire tdi thiéu 1a 1.740 gio, twong dwong 80 tin chi.

2. Kién thirc

- Kién thirc dai cuong:

+ Trinh bay dugc cac kién thirc co ban vé 1y ludn chinh tri, quan sy va rén luyén strc
khoe;

+ Trinh bay duoc cac kién thirc vé chinh tri, kinh t&, xa hoi dé giai quyét cac van dé
trong cudc séng va tiép can van dé thudc nganh Tai chinh - Ngan hang.

- Kién thirc co s¢ nganh:

+ Trinh bay duoc cac khai niém co ban vé tai chinh tién t¢, tin dung, ngan hang, quan
tri hoc, ké toan;

+ Trinh bay dugc cac khai niém, cong thurc toan tai chinh;



+ Trinh bay duoc kién thirc ngoai ngit co ban dat bac 2/6 trong Khung ning luc ngoai
ngtr cua Viét Nam

+ Trinh bay duoc kién thirc tin hoc trong cong tac Tai chinh - Ngin hang dat chuan k¥
nang st dung cong ngh¢ thong tin co ban;

+ Céc kién thirc co so nganh s& 13 so s¢ dé nghién ciru cac kién thirc chuyén sau cta
nganh.

- Kién thirc chuyén nganh:

+ Liét ké, mé ta duoc cac biéu miu, ching tir ngan hang lién quan dén cc nghiép vu
huy dong von, nghiép vu thanh toan, nghi¢p vu tin dung (tin dung cho vay, chiét khau,
bao lanh, bao thanh toan, tai tro thwong mai), kho quy, tham dinh tin dung, xir 1y no,
ké toan;

+ Li¢t ké dugc quy trinh thyc hién cac nghiép vu huy dong von, nghi¢p vu thanh toén,
nghié¢p vu tin dung (tin dung cho vay, chiét khau, bao 1anh, bao thanh toan, tai tro
thuong mai), kho quy, tham dinh tin dung, xur 1y no;

+ Trinh bay duoc cac kién thirc, nghiép vu ké toan doanh nghiép, ké toan ngan hang;
+ Li¢t ké dugc cac rui ro trong hoat dong tin dung ngan hang; trinh bay dugc cac budc
trong quy trinh xtr 1y rui ro tin dung ngan hang;

+ Trinh bay dugc cach thirc thyc hién cac nghiép vu hoat dong kinh doanh ching
khoan;

+ Trinh bay dugc mot sd chi tiéu tai chinh sir dung danh gia tinh hinh kinh té, ngan
hang va thi truong tai chinh;

+ Trinh bay va phan tich dugc duoc céc chi tiéu tai chinh dé dinh gia tai san doanh
nghiép, thim dinh tai san va quan trj tai chinh.

Trinh bay dugc nhiing kién thttc co ban vé chinh tri, van hoa, xa hoi, phap luat, quéc
phong an ninh, gido duc thé chat theo quy dinh.

3. K¥y nang

- K¥ nang nhan thuec:

+ Van dung tu duy, sang tao, giao tiép, 1ap luan, thuyét trinh, phan bi¢n, lam vi¢c
nhom khi thye hién cong viéc;

+ Van dung kién thure, k¥ nang chuyén mon vao thyc tién, tung budc phat trién nang
luc nghé nghiép;

+ Lap luan, nghién ctru, tinh toan va phan tich dit liéu, xtr Iy tinh hudng va giai quyét

cac van dé trong cong viéc;



+ Ung dung duoc cong nghé thong tin co ban trong cong viéc chuyén mén ciia nganh,
nghé;

+ Lap duoc ké hoach t6 chirc va thuc hién cong viéc theo ké hoach;

+ Str dung dugc ngoai ngir co ban, dat bac 2/6 trong Khung ndng luc ngoai ngit cia
Viét Nam; irng dung duoc ngoai nglr vao mat $6 cong viéc chuyén mon ctuia nganh,
nghé.

- K§ nang thyc hanh nghé:

+ Lap duogc cac ching tir, phan loai, kiém tra, xir Iy cac chtng tir lién quan dén cac
nghiép vu huy dong von, nghiép vu thanh toan, nghiép vu tin dung (tin dung cho vay,
chiét khiu, bao lanh, bao thanh toéan, tai trg thuong mai), kho quy, thadm dinh tin dung,
xu 1y ng, quan tri tai chinh, moi gidi ching khodn;

+ Thuc hién dugc cac cong viéc theo cac bude trong quy trinh ciia nghi€p vu huy
dong von, nghié¢p vu thanh toan, nghiép vu tin dung (cho vay, chiét khau, bao lanh,
bao thanh toan...), kho quy, tham dinh tin dung, quan tri tai chinh, tham dinh tai san,
moi gioi chung khodn;

+ Hach toan duoc cac nghiép vu ké toan, 1ap dugc cac bao cao theo quy dinh ciia phap
luat.

+ Du béo, phat hién dugc cac rui ro tin dung, dé ra dugc cac bién phap han ché rui ro
tin dung;

+ Thuc hién dugc cac bude xtr 1y rui ro tin dung;

+ Ap dung duoc cac phuong phap, cac cong thire tinh todn dé phan tich tai chinh;

+ Tinh toan, phan tich duoc cac chi ti€u tai chinh thuc hién cong viéc dinh gia gia tri
doanh nghiép, dinh gié tai san, quan tri tai chinh;

+ Thuc hién dugc viéc phat trién san phém moi trong linh vuce dich vu Tai chinh -
Ngan hang;

+ Van dung duogc ly thuyét vao nghién ctru khoa hoc, thuc tién va giai quyét céc van
dé lién quan dén linh vuc Tai chinh - Ngan hang.

Str dung dugc cong ngh¢ thong tin co ban theo quy dinh; img dung cong ngh¢ thong
tin trong mot sd cong viéc chuyén mén cta nganh, nghé;

Str dung dugc ngoai ngilt co ban, dat bac 2/6 trong Khung nang lyc ngoai ngir cia Viét
Nam; tng dung duoc ngoai ngit vao mot sé cong viéc chuyén mon cta nganh, nghé.
4. Mirc do tu chu va trach nhiém

- Chép hanh tdt céc quy dinh phép luat, chinh sach cua Nha nudc;



- Can cu, chiu kho, sang tao, cAu tién trong cong viéc;

- Chiu trach nhiém véi két qua cong viéc clia ban than va nhom trude lanh dao va to
chuec;

- Thyc hién nghién curu, boi dudng nghiép vu chuyén mon dé nang cao trinh do;

- Poan két, hop tac, sin sang chia sé kinh nghiém v&i dong nghiép trong cong viéc;

- Lam viéc c6 phuwong phap khoa hoc, c6 tinh t6 chire ky luat;

- Ty tin, cht dong trong xac dinh muc dich, yéu cau cong viéc, cach thuc thyc hién
cong viéc;

- Phan tich, giai quyét van dé, duc két kinh nghiém, cai tién cong viéc dugc giao;

- Ty danh gia dugc két qua cong viée ciia ban than va két qua cong viéc cia nhom;

- Thich nghi va xir Iy dugc nhiing van dé phc tap, thich tmg dugc khi diéu kién lam
viéc thay doi;

- Chiu duoc ap luc cong viéc;

- Y thirc trach nhiém, tu giac tham gia cac hoat dong bado v¢ moi truong.

5. Vi tri viéc 1am sau khi tot nghiép

Sau khi t6t nghiép ngudi hoc c¢6 ning luc dap tng cic yéu cau tai cac vi tri viée 1am
ctia nganh, nghé gom:

- Giao dich - thanh toan;

- Kho qu¥;

- Tin dung;

- Xtr 1y ng;

- Tham dinh tai san;

- M6i gidi chirng khoan;

- Quan tri tai chinh;

- K& toan.

6. Kha nang hoc tap, nang cao trinh do

Khoéi lugng khdi lwong kién thire tdi thiéu, yéu cau vé nang lyc ma ngudi hoc phai dat
duogc sau khi tot nghiép nganh, nghé Tai chinh - Ngan hang trinh d6 Cao dang c6 thé
tiép tuc phat trién & cac trinh d6 cao hon;

Nguoi hoc sau tdt nghi¢p c6 nang luc tu hoc, tu cap nhat nhiing tién bo khoa hoc cong
nghé trong pham vi nganh, nghé dé nang cao trinh d6 hodc hoc lién thong 1én trinh do
cao hon trong ciing nganh nghé hodc trong nhoém nganh nghé hoic trong cung linh

vuc dao tao.
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BO LAO DONG - THUONG BINH VA XA HOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
. TRUONG CAO DANG VIEN PONG Poc lap - Tw do - Hanh phic

CHUAN PAU RA CUA CHUONG TRINH PAO TAO
Nganh: Quan tri van phong
Trinh d¢: cao ding

(Ban hanh kém theo quyét dinh so. ... ngay ... thang ... nam ...

ciia Hiéu trieong trieong Cao dang Vién Pong)
1. Muc tiéu dao tao
1.1. Muc tiéu chung: Chuong trinh khung gi4o duc cao dang nganh Quan tri van phong
trinh d6 cao dang nham dao tao can bd van thu, luu trit dap ung duoc nhitng yéu cau
d6i méi cuia dat nude trong thoi ky cong nghiép hoa, hién dai héa.
1.2. Muc tiéu cu thé
1.2.1. Vé kién thirc
- Nim vitng hé thong kién thtrc co sé 1y luan va nghiép vu vé quan tri vin phong va
chuyén nganh Iuu tr&r nhu: quan tri hanh chinh van phong, nghiép vu van thu, nghiép
vu thu ky, soan thado van ban.
- Nam vitng kién thirc vé cong tac luu trit: phan loai, xac dinh gia tri tai liéu luu trix,
théng ké, chinh 1y, bdo quan va td chure st dung tai li¢u luu tri.
1.2.2. Vé Ky Ning
* Ky nang cung
- K1 nang thuc hién cac nghi¢p vu cia cong tac van phong: soan thao van ban, quan ly
van ban, quan ly con dau, lap chuong trinh ké hoach, t6 chirc hoi hop, cong tac 18 tan,
héu can.
- C6 kha nang thuc hién cac nghiép vu ctia cong tac luu trit: phan loai, xac dinh gia tri,
théng ké va td chuc tra ciru, chinh 1y, bdo quan va td chuc st dung tai li¢u luu trir.
* Ky ndng mém
C6 k¥ nang giao tiép, ki nang thuyét trinh, nang lyc lam viéc theo nhom, kha ning sir
dung ngoai ngi, tin hoc.
1.2.3. Vé thdi dé
* Pham chat dao dire, y thire nghé nghiép, trdch nhiém cong dan
- C6 1ong yéu nghé va tam huyét véi nghé, co tac phong lam viéc chuyén nghiép, hién
dai va y thirc tu hoc nang cao trinh d6 chuyén mon.

- C6 pham chat dao dirc t6t va nép song lanh manh.



* Trdch nhiém, dao dirc, tdc phong nghé nghiép

- Hiéu duoc ban chét, chirc nang, nhi¢m vy cua cong tac van phong, ndm duogc cach
thire td chirc hoat dong cuia cong tac luu trit.

- C6 thé dam nhiém t6t cac khau nghiép vu luu trit va quan tri van phong.

- Reén luyén tac phong chuyén nghiép, hiéu qua trong cong viéc, c6 kha nang dap tng
dugc yéu cau doi moi trong x3 hoi.

* Kha ning cdp nhdt kién thire, sang tao trong cong viéc

- C6 kha ning dé xuét cac giai phap nang cao chat lugng, hiéu qua trong cong tac.

- C6 kha ning trién khai va tmg dung cac cong nghé hién dai vao hoat dong thuc tién
nghé nghiép.

1.3. Vi tri viéc 1am sau khi tot nghiép

Sinh vién sau khi tot nghiép s& dam nhiém cong viéc vin phong tai: vin phong oy ban
nhan dan va hoi dong nhan dan cac cip, van phong cac: nganh, doan thé, doanh nghiép;

cac co quan luu trir chuyén nganh.

HIEU TRUONG
Noi nhan:
- BGH
- Khoa
- Dang Website
- Luu VT, PDT.

ThS. Tran Thanh Hai



BO LAO QONG - THUONG BINH V15: XA HOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
. TRUONG CAO PANG VIEN DONG Doc lap - Ty do - Hanh phic

CHUAN PAU RA CUA CHUONG TRINH PAO TAO
Nganh: Tiéng Anh
Trinh d6: cao ding
(Ban hanh kém theo quyét dinh so- ... ngay ... thang ... nam ...
cua Hiéu truong truong Cao dang Vién Pong)

1. Giéi thiéu chung vé nganh, nghé

Tiéng Anh trinh d0 cao déng la nganh, nghé dao tao nhan lyc str dung thanh thao
cac k¥ niang co ban: Nghe, noi, doc, viét trong Tiéng Anh gin véi cong viéc hanh chinh
- van phong, bién dich, hoc vu tai cac co s& dao tao Tiéng Anh, dap tng yéu cau bac 5
trong Khung trinh do qubc gia Viét Nam.

Nguoi hanh nghé c6 thé dam nhéan nhiéu nhiém vu khac nhau nhu: Tiép nhan,
Sép xép va quan ly ho so, cong van, lich 1am viéc; soan thao va tra 101 cac thu tur, email
thuong mai bang Tiéng Anh; bién dich tai liéu, hd so; to chic va hd trg chuyén ngi truc
tiép va gian tiép trong cac cudc hop, hoi thao, su kién; st dung Tiéng Anh dé chim soc,
giao tiép, thuyét trinh va thuong lugng véi khach hang va st dung Tiéng Anh dé giai
quyét cac tinh hudng phat sinh trong cong viéc,

Sau khi tot nghiép, nguoi hoc c6 co hoi dugce lam viée tai cac cong ty nudc ngoai
& Viét Nam, cac cong ty co von dau tu nudc ngoai, cac cong ty Viét Nam c6 sir dung
Tiéng Anh, cic cong ty & nudc ngoai co nhu cau tuyén dung nhan sy toan ciu; cic cong
ty gido duc, cac trudng hoc, cac trung tim ngoai ngit, cac trung tdm cung cip dich vu
tu van du hoc va dich thuat, cac cong ty c6 bd phan dich vu khach hang, hanh chinh,
nhan sy, quang cdo, c¢6 str dung Tiéng Anh;

Dé sir dung Tiéng Anh trong cong viéc, ngudi hanh nghé phai cé sirc khoe, c6
ngoai hinh pht hop véi yéu cau ciia nganh, nghé; c¢6 thiét bi hd trg cong viéc nhu may
tinh, may in, may fax, may chiéu, may chup hinh, may ghi am,.. va cadc dung cu van
phong phdm co ban nhu gidy, so tay, but viét. Ngoai ra, ngudi hoc phai biét tra ciu
thong tin, sir dung tir dién va cac cong cu chuyén ngir dé lién tuc nghién ciru va cap nhat
kién thirc va k¥ nang nghé nghiép.

Khdi lugng kién thirc t6i thiéu: 1.875 gio (twong duong véi 67 tin chi)

2. Kién thirc



- Trinh bay duoc cac quy dinh co ban, can thiét vé tinh dic thu cua nganh, nghé
khi 1am viéc v6i ddi tac 1a ngudi nudc ngoai, dam bao khong giy anh huong phuong
hai dén bi mat, loi ich va an ninh quéc gia;

- Trinh bay va giai thich duoc kién thirc ngdn ngit vé ngir phap, phat 4m, tir vung,
cau tric cau dugc st dung pho bién trong Tiéng Anh;

- Trinh bay dugc cac dic diém vin hoa, phong tuc tdp quan cta cac qudc gia noi
Tiéng Anh thé hién thong qua ngon ngi;

- Trinh bay va giai thich duoc kién thirc ngdn ngit vé ngir phap, phat Am, tir vung,
ciu tric Tiéng Anh chuyén nganh duoc sir dung trong cac linh vuc nghé nghiép cua
nganh Tiéng Anh;

- Xac dinh, phan biét va giai thich dugc céac linh vuc nghé nghi¢p cua nganh
Tiéng Anh, cac nghiép vu chuyén mon cin co trong cac linh vyc nay va cac tinh hudng
sir dung ngoai ngir trong cac linh vuc nghé nghiép ciia nganh Tiéng Anh;

- X4c dinh va trinh bay kién thirc nghé nghiép, nghiép vu chuyén mén trong cac
linh vuc nghé nghiép hanh chinh vin phong, hoc vu, bién dich ctia nganh Tiéng Anh;

- Phan biét duoc diéu kién cong tac & Viét Nam cling nhu nude ngoai tai nhiéu
khu vic nganh, nghé khac nhau trong méi trudng quoc té hoa, toan cau hoa;

- Trinh bay dugc nhiing kién thirc co ban vé chinh tri, van hoa, xa hoi, phap luat,
quéc phong an ninh, gido duc thé chit theo quy dinh.

3. Ky nang

- Gidi thiéu duoc cac dic diém van hoa, phong tuc tap quan cua cac quéc gia noi
Tiéng Anh;

- Van dung duoc kién thirc ngdn ngir vé ngit phap, phat am, tir vung, cau truc
Tiéng Anh chuyén nganh duoc sir dung trong céc linh vuc nghé nghiép cta nganh Tiéng
Anh dé thuc hién cac nhiém vu trong cong viéc chuyén mon;

- Nghe hiéu dé ghi nhan va chuyén tiép thong tin don gian rd rang; xac dinh duoc
y chinh trong cac bai néi, cudc dbi thoai, thao luan;

- Nghe hiéu va phan biét dugc cac ¥ chi tiét dé dién mau don, bang biéu va ghi
chu;

- Giao tiép, trao d6i thong tin, trinh bay y kién vé cac van dé hang ngay trong

cac tinh huéng trong kinh doanh va hoat dong doanh nghiép;



- Thuyét trinh, giao tiép va thuong luong véi khach hang trong linh vuc tu van
va cham soc khach hang, hoat dong kinh doanh ctia doanh nghiép; giai quyét cac phan
nan va su c¢d ciia khach hang;

- Thuyét trinh va bao céo duoc cong viéc biang Tiéng Anh;

- Poc hiéu, phén loai, sip xép va danh gia cac tai liéu tiéng Anh trao doi thong
tin théng thuong hodc tai liéu Tiéng Anh trong linh vic thuong mai;

- Panh gia duoc cac loai hop dong va vin kién thuong mai, thu tin thuong mai
va email,

- Soan thao cac hop déng thuong mai, tai liéu kinh doanh, van kién thuong mai,
thu tin thuong mai va email bang Tiéng Anh;

- Viét bao cdo so sanh, d6i chiéu cac bang biéu dir liéu trong kinh doanh thuong
mai; viét bién ban cho cac budi hop co6 st dung Tiéng Anh;

- Bién dich duoc céc tai li¢u thong thuong va tai liéu thuong mai co ban béng
Tiéng Anh;

- T6 chue, sép xép cac su kién, hoi thao, hoi hop, tai li¢u, xay dung lich lam viéc
theo yéu cau cua ddi tac hai bén;

- Tiép nhan, danh gia va giai quyét cac tinh hudng phat sinh, cac sy ¢ trong
cong viéc;

- Str dung thanh thao tir vung va cau trac cau Tiéng Anh chuyén nganh trong
cong viéc van phong, hoc vu va bién dich;

- Str dung dugc cong ngh¢ thong tin co ban theo quy dinh; khai thac, xu ly, ting
dung cong nghé thong tin trong cong viée chuyén mon cua nganh, nghé;

- Sir dung duoc Tiéng Anh dat bac 4/6 trong Khung ning luc ngoai ngit cua Viét
Nam; tng dung duoc ngoai ngit vao cong viéc chuyén mon ctia nganh, nghé.

4. Mire d9 tw cha va trach nhiém

- Chép hanh tét cac quy dinh phap luat, chinh sach ctiia Nha nude, khong gay anh
huong phuong hai dén bi mat, loi ich va an ninh quéc gia;

- Co6 kha nang lam viéc doc 1ap, lam vi¢c theo nhém, thich nghi v&i cac moi
truong lam vi¢c khéac nhau;

- C6 y thuc trach nhiém, tu hoc, khong ngung trau ddi chuyén mon, nghiép vu
va giup d& nguoi khac;

- Chu dong tiép xtc truc tiép véi doanh nghiép sir dung nhan sy dé diéu chinh

k¥ ning va nhan thic cta ban than vé nghé nghiép trude khi di 1am thuc té;



- Tuén thu cac nguyén tic cong viée va dao dirc nghé nghiép;

- Tan dung moi co hoi nang cao kha ning sir dung Tiéng Anh d¢é giao tiép, trao
d6i va xur i cong viéce hiéu qua hon;

- Chiu trach nhiém véi két qua cong viéc cua ban than va nhom trude lanh dao
co quan, t6 chirc, doanh nghiép.

5. Vi tri viéc lam sau khi tét nghi¢p

Sau khi t6t nghiép ngudi hoc ¢ ning lyc dap tmg cac yéu ciu tai cac vi tri viée
1am cta nganh, nghé bao gom:

- Hanh chinh van phong c6 st dung tiéng Anh;

- Hoc vu trong co s¢ dao tao tiéng Anbh;

- Bién dich.

6. Kha nang hoc tap, nang cao trinh do

- Khdi lugng khéi lugng kién thirc t6i thiéu, yéu cau vé nang luc ma ngudoi hoc
phai dat dugc sau khi tot nghiép nganh, nghé Tiéng Anh, trinh d6 cao ding co thé tiép
tuc phat trién & cac trinh do cao hon;

- Nguoi hoc sau tot nghiép c6 nang lyc tu hoc, ty cap nhat nhiing tién bo khoa
hoc cong nghé trong pham vi nganh, nghé dé nang cao trinh d6 hodc hoc lién thong 1én
trinh d6 cao hon trong ciing nganh, nghé hodc trong nhom nganh, nghé hoic trong ciing

linh vuc dao tao./.

HIEU TRUONG
Noi nhan:
- BGH
- Khoa
- Dang Website
- Luu VT, PDT.

ThS. Tran Thanh Hai



BO LAO DONG - THUONG BINH VA XA HOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
. TRUONG CAO DANG VIEN PONG DPoc lap - Ty do - Hanh phic

CHUAN PAU RA CUA CHUONG TRINH PAO TAO
Nganh: Quan tri khach san
Trinh d¢: cao ding
(Ban hanh kém theo quyét dinh so. ... ngay ... thang ... nam ...
cua Hiéu truong truong Cao dang Vién Dong)
|. Muc tiéu dao tao

- Chuong trinh nay ddo tao trinh d cao dang trang bi cho ngudi hoc cac kién thire va
k¥ ning can thiét dé c6 thé dam nhiém cong viéc ctia ngudi quan 1y bd phén trong
khach san mot cach hi¢u qua & trinh do cao déng.

- Ngudi hoc tét nghiép s& thue hanh nghé nghiép cac ning luc can thiét theo tiéu chuan
nghé cua Téng cuc du lich; cua cac nuéc ASEAN va tiéu chuan dich vu tai khach
san 5 sao.

I1.Chuin dau ra
1. Yéu cau vé kién thirc

CPR 1. Hiéu dugc vi tri, vai tro, chic nang, cach thirc td chirc cua cac bod phan
trong Nha hang Khéch san

CPR 2. Hiéu duoc mdi quan hé hop tac giita cac bd phan va cac b phan khéc
trong khéch san.

CDR 3. Van dung dugc quy trinh phuc vu téng thé cua cac bd phan phuc vu trong
khach san

CPR 4. Hiéu duoc quy trinh va cac cong cu quan ly chat luong dich vu cac bo
phén ctua khéach san

Yéu cau vé ky ning

CPR 5. Thyc hién chinh xac, danh gia cong viéc cung cip dich vu cac bd phan
dén cho khéach hang

CDR 6. Thyc hién chinh x4c quy trinh xir Iy phan nan cia khach hang déi voi
khach san.

CDR 7. Van dung thuc hi¢n viéc phan cong, b tri lich lam viéc cho nhan vién

cac bo phan mét cach hop ly.



CDR 8. Thuc hién xay dung bang danh muc kiém tra chat luong co s& vat chét
trang thiét bi ctia bd phan Nha hang Khach san.

CDR 9. Thyc hién 1ap ké hoach dao tao va tién hanh dao tao nhan vién

CPR 10. Str dung tiéng Anh co ban dé giao tiép, doc, hiéu dugc tai lidu chuyén
moén phuc vu cho quén 1y, giao tiép véi khach hang nudc ngoai.

CPR 11. Ung dung duoc cong nghé may moéc phuc vu trong nganh Nha hang
Khach san.

1. Yéu ciu vé thai do

CDR 12. Nghiém tuc trong hoc tap va phat trién nghé nghiép.

CBR 13. Chu dong trong hoc tip va rén luyén ban than: c¢6 tinh than lam viéc
trach nhiém, trung thuc, nghiém tac, tinh ky luét cao; c6 tac phong lich sy, nha nhan,
dung muc; say mé, yéu nghé va co tinh than phuc vu.

CPR 14. C6 thai do t6t trong giao tiép voi thay co, ban bé va moi ngudi xung
quanh

CPR 15. TN trong van hoa truyén thong, phong tuc tap quan, cé y thuc giit gin
va phat huy gia tri vin héa truyén théng
IV. VI TRI VIEC LAM CUA NGUOI HQC SAU KHI TOT NGHIEP

Sau khi tét nghiép chuong trinh dao tao Quan tri Khach san trinh do cao dang,
ngudi hoc co kha nang dam nhiém cong tac tai cac vi tri sau:

1. Tai cAc Nha hang Khéach san vai chirc danh Nhén vién.

2. Tai cac Nha hang Khéach san véi chirc danh Quan ly.
V. KHA NANG HQC TAP VA NANG CAO TRINH PQ SAU KHI-TOT NGHIEP

Sau khi tét nghiép Quan tri Khéach san, ngudi hoc ¢6 kha ning tiép tuc hoc tap
va nghién ctru & c&c bac hoc cao hon ¢ trong va ngoai nudc:

1. Nha hang Khéach san trinh d6 Dai hoc.

2. Céc khoé ngin han, dao tao lién tuc.

HIEU TRUONG
Noi nhan:
- BGH
- Khoa
- Dang Website
- Luu VT, PDT.

ThS. Tran Thanh Hai



BO LAO DONG - THUONG BINH VA XA HOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
. TRUONG CAO PANG VIEN DONG Doc lap - Ty do - Hanh phic

CHUAN PAU RA CUA CHUONG TRINH PAO TAO
Nganh: Nghiép vu nha hang- khach san
Trinh d: trung cap
(Ban hanh kém theo quyét dinh so- ... ngay ... thang ... nam ...
cua Hiéu truong truong Cao dang Vién Pong)
. Muc tiéu dao tao

- Chuong trinh nay dao tao trinh d6 Trung cdp trang bi cho ngudi hoc céc kién thirc
va k¥ nang can thiét dé co thé dam nhiém cong viéc ciia ngudi quan 1y bo phan trong
khach san mot cach hiéu qua & trinh do cao dang.

- Ngudi hoc tot nghiép s& thue hanh nghé nghiép cac nang luc can thiét theo tiéu chuan
nghé cua Téng cuc du lich; cua cac nudc ASEAN va tiéu chuan dich vu tai khach
san 5 sao.

1. Chuin diu ra
2. Yéu ciu vé Kkién thirc

CPR 1. Hiéu dugc vi tri, vai tro, chirc nang, cach thirc t6 churc cua cac bd phan
trong Nha hang Khach san

CPR 2. Hiéu dugc mbi quan h¢ hop tac gitra cac bo phan va cac bd phan khac
trong khach san.

CPR 3. Van dung duoc quy trinh phuc vu tong thé cta cac bd phan phuc vy trong
khach san

CPR 4. Hiéu duoc quy trinh va cac cong cu quan 1y chat luong dich vu cac bo
phan cua khach san

Yéu ciu vé k¥ ning

CPR 5. Thuc hién chinh x4c, danh gia cong viéc cung cip dich vu cac bd phan
dén cho khich hang

CDR 6. Thyc hién chinh xac quy trinh xir 1y phan nan cua khach hang ddi vai
khach san.

CDR 7. Van dung thuc hién viéc phan cong, bd tri lich lam viéc cho nhan vién
cac by phan mot cach hop 1y.

CDR 8. Thuc hién xay dung bang danh muc kiém tra chat luong co s& vat chét

trang thiét bi cua bd phan Nha hang Khach san.



CDR 9. Thyc hi¢n lap ké hoach dao tao va tién hanh dao tao nhan vién

CPR 10. Str dung tiéng Anh co ban dé giao tiép, doc, hiéu dugc tai liéu chuyén
mon phuc vu cho quén 1y, giao tiép véi khach hang nudc ngoai.

CPR 11. Ung dung duoc cong nghé may moéc phuc vu trong nganh Nha hang
Khach san.

1. Yéu ciu vé thai do

CPR 12. Nghiém tic trong hoc tap va phat trién nghé nghiép.

CBR 13. Chu dong trong hoc tip va rén luyén ban than: c¢6 tinh than lam viéc
trach nhiém, trung thyc, nghiém tac, tinh ky luat cao; c6 tac phong lich sy, nha nhan,
dung muc; say mé, yéu nghé va co tinh than phuc vu.

CPR 14. C6 thai do 6t trong giao tiép voi thiy co, ban bé va moi ngudi xung
quanh

CPR 15. TN trong van hoa truyén thong, phong tuc tap quan, cé y thuc giit gin
va phat huy gia tri vin héa truyén théng

IV. VITRI VIEC LAM CUA NGUOI HQC SAU KHI TOT NGHIEP

Sau khi tot nghiép chuong trinh dao tao NV Nha hang Khach san trinh d6 trung
cap, nguoi hoc ¢ kha nang dam nhiém céng tac tai cac vi tri sau:

1. Tai cac Nha hang Khach san véi chiic danh Nhan vién.

2. Tai cac Nha hang Khach san véi chicec danh Nhom truong.

V. KHA NANG HOQC TAP VA NANG CAO TRINH PQ SAU KHI-TOT
NGHIEP

Sau khi t6t nghiép NV Nha hang Khach san, ngudi hoc ¢ kha nang tiép tuc hoc
tap va nghién ctru & c&c bac hoc cao hon ¢ trong va ngoai nudc:

1. Nha hang Khach san trinh d6 Cao dang.

2. Nha hang Khéach san trinh d6 Pai hoc

3. Cac khoa ngan han, dao tao lién tuc.

HIEU TRUONG

- BGH
- Khoa
- Dang Website
- Luu VT, PPT.

ThS. Tran Thanh Hai



BO LAO DONG - THUONG BINH VA XA HOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
. TRUONG CAO DANG VIEN PONG Poc lap - Tw do - Hanh phic

CHUAN PAU RA CUA CHUONG TRINH PAO TAO
Nganh: K§ thuét ché bién mén in
Trinh d9: trung cap

(Ban hanh kém theo quyét dinh so. ... ngay ... thang ... nam ...

ciia Hiéu trieong trieong Cao dang Vién Pong)

l. Muc tiéu dao tao

- Chuong trinh khung trung cip chuyén nghiép nganh K5 thuét ché bién moén in
duogc thiét ké dé dao tao ngudi hoc trd thanh k¥ thuét vién trinh d6 trung cap
chuyén nghiép nganh K§ thuat ché bién mén an, c6 dao dirc va luong tim nghé
nghiép, c6 y thic ky luat, tic phong cong nghiép, co thai do hop tic v4i dong
nghié¢p, ton trong phap luét va cac quy dinh tai noi lam viéc, c6 stcc khoé nham
tao diéu kién cho ngudi lao dong c6 kha nang tim viéc lam, dong thoi ¢ kha
nang hoc tap vuon 1én dap ing cac nhu cau phat trién kinh té - x4 hoi.

- Chuong trinh chuan bi cho ngudi hoc kién thirc va k¥ nang tong quan vé du
lich va k¥ thuat ché bién mon an

1. Chuin diu ra

Yéu ciu vé kién thirc

CPR 1. Trinh bay dugc nhimng kién thirc co ban vé tong quan du lich, k¥ ning
giao tiép, marketing du lich.

CPR 2. Mo ta duge k¥ thuat so ché nguyén liéu: Ky thuat cit, thai, tia hoa trang
tri va trinh bay mén an, phdi hop nguyén liéu, gia vi; phuong phap lam chin mén an;
k¥ thuat ché bién nudc dung, sdt, xtp; k¥ thuat ché bién banh va cdc mon an trang
miéng

CDR 3. Trinh bay duoc mbi quan h¢ cia bd phan bép v6i1 cac b phan khéc trong
nha hang va céc co s kinh doanh an uéng khac.

CPR 4. Nhén biét duoc tdm 1y khach du lich, vin héa 4m thuc

CDR 5. Mo ta duoc thuong pham hang thyc pham, sinh 1y dinh dudng

CDR 6. Mo ta duoc phuwong phap tinh toan khau phan an udng
Yéu cau vé k§ ning

CDR 7. Van dung nhiing kién thic duogc hoc dé xay dung thuc don cho khach.



CPR 8. Thuc hién dugc cong viée ctia nhan vién bép (nhan vién ché bién) trong
nha hang, khach san va co s ché bién mén in khéc
CPR 9. Ché bién duogc cac moén an Viét Nam, mén an Au, A.
CDR 10. Trang tri, trinh bay dugc cac loai mén an.
CPR 11. X Iy mét s6 tinh hudng nghiép vu k¥ thuat co ban trong qua trinh ché
bién moén an, thue hién duoc k¥ nang lam viéc theo nhom.
CDR 12. Giao tiép bang ngoai ngir trong pham vi giao tiép thong thuong va theo
yéu cau cia vi tri cong viéc.
CPR 13. Thyc hién ding cac quy dinh vé an toan thuc pham, an toan lao dong
va bao vé méi truong.
Yéu ciu vé thai do
CPR 14. C6 pham chit dao dirc, co sirc khoe, co thai d6 hop tac v6i dong nghiép,
ton trong phép luat va cac quy dinh tai noi lam vi¢e, trung thuc va co tinh ky luat cao,
ti mi, chinh xac
CPR 15. Sin sang dam nhiém cac cong viéc dugc giao & cac nha hang, khach san
Vva céc co s ché bién moén dn khac
I1l. VI TRi VIEC LAM CUA NGUOI HQC SAU KHI TOT NGHIEP
Sau khi t6t nghiép chuong trinh dao tao NV Nha hang Khach san trinh d6 trung
cap, ngudi hoc ¢ kha niang dam nhiém cong tac tai cac vi tri sau:
1. Tai cac Nha hang Khach san véi chirc danh Dau bép.
2. Tai cac Nha hang Khach san véi chirc danh Bép pho.
IV. KHA NANG HQC TAP VANANG CAO TRINHDPQ SAU KHI-TOT NGHIEP
Sau khi tét nghiép NV Nha hang Khach san, nguoi hoc ¢6 kha ning tiép tuc hoc
tap va nghién ctru & c&c bac hoc cao hon ¢ trong va ngoai nudc:
IV. Nha hang Khach san trinh do Cao déng.
V. Nha hang Khéch san trinh d6 Pai hoc

VI. Cac khoa ngén han, dao tao lién tuc.
HIEU TRUONG
Noi nhdn:
- BGH
- Khoa
- Dang Website
- Luu VT, PDT.

ThS. Tran Thanh Hai



BO LAO QONG - THUONG BINH \//5i XA HOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
. TRUONG CAO PANG VIEN DONG Doc lap - Ty do - Hanh phic

CHUAN PAU RA CUA CHUONG TRINH PAO TAO
Nganh: Tin hoc &rng dung
Trinh d6: cao ding

(Ban hanh kém theo quyét dinh so. ... ngay ... thang ... nam
cua Hiéu truong truong Cao dang Vién Pong)
1. Gidi thiéu chung vé nganh, nghe

Lap trinh may tinh trinh d6 cao dang 1a nganh, nghé dam nhiém viéc su dung cac
ngdn ngir va cong cuy 1ap trinh tién tién dé phan tich, thiét ké, phat trién va bao tri cac
phan mém Ung dyng; van dung cac thuat toan va str dung cong ngh¢ 1ap trinh dé tao ra
cac san pham theo nhu cau khach hang; phat trién méi mot ing dung, nang cap va sura
chita cac tmg dung c6 san, xdy dung cac chirc nang xur Iy, nghién ctru va phat trién
cong nghé mai, dap tng yéu cau bac 5 trong Khung trinh d¢ quoc gia Viét Nam.

Céc nhiém vu chinh ctia nganh, nghé Lép trinh may tinh nhu: Khao sat cac yéu cau
khach hang; Phén tich cac yéu cau khach hang; Cung cap giai phap, dich vy, san pham
phan mém cho khach hang; Phat trién phan mém tng dung véi cac cong nghé 1ap
trinh tién tién; Lap trinh co sO dir liéu; Lap trinh tng dung trén thiét bi di dong; Lap
trinh web; Kiém thir phan mém; Trién khai va xtr Iy su ¢ trong khi van hanh phan
mém tng dung.

Ngudi lam nghé Lap trinh may tinh lam viéc v6i mdy tinh trong méi truong Cong
ngh¢ thong tin tai cac cong ty phan mém hay cac bé phén phat trién phan mém ing
dung cua cac doanh nghiép, cac t6 chirc v€ tai chinh, ngan hang, bao hiém, tap doan
kinh té, cac t chtic ctia nha nuoc co yéu cau vé tng dung phan mém may tinh; tinh
chat cong viéc do1 hoi tinh can trong, an toan dién, dién tir, bao mat dir liéu va mang
tinh tap thé, 1am viéc nhom; vi vay, ngudi hanh nghé can phai c6 du sire khoe, c6 tim
vé nghé nghiép va c6 du nang luc kién thirc k§ chuyén mén dé thuc hién nhiém vu, co
kha nang to chtrc va quan ly cong viée. Co trinh do tiéng Anh, doc va hiéu mot phan
c4c tai lidu tiéng Anh chuyén nganh. C6 y thire day du voi cong ddng va xa hoi, co
nhan thirc ding vé duong 16i xay dung phat trién dat nudc, Chap hanh Hién phap va
phap luét, y thirc duoc trach nhiém cta ban than vé lao dong qudc phong, dap tng yéu
cau xay dung va bao vé T6 qudc.

Khdi lugng kién thirc t6i thiéu: 2.160 Gio (twong duong 85 tin chi)
2. Kién thirc

- Giai thich dugc cac kién thirc co ban vé may tinh; Céng nghé thdng tin (CNTT) va
cac thuat nglt chuyén nganh.

- Trinh bay duoc cac thong s vé hé diéu hanh, phan ctrg, phan mém may tinh; An
ninh an toan théng tin;

- Trinh bay duoc kién thuc vé hé quan tri co s& dir li¢u, cac phién ban va tinh nang
cua hé quan tri co s¢ dir liéu; Quy trinh phén tich va xay dung co sé dit liéu.

- Trinh bay duoc cac ky thuat lap bang khao sat, bang cau hoi lay yéu cau tir khach
hang chuan bi cho x4y dung phan mém tng dung;

- Trinh bay duoc quy trinh, phuong thirc phan tich va thiét ké phan mém:;



- Trinh bay duoc phuong phép lap trinh v6i cac cong nghé tién tién (nhu Net,
Java,...);

- Phan tich va 1ap ndi dung cac nhu ciu str dung di lidu cua khach hang trong viéc 1ap
bao céo.

- Trinh bay duoc quy trinh, phuong thitc phan tich va thiét ké Gmg dung trén thiét bi di
dong;

- M6 ta duoc cac thoi quen st dung tng dung trén thiét bj di dong cuia khach hang;

- Trinh bay cac k¥ thuat lap trinh trén nén tang thiét bi di dong vé6i cac cong nghé tién
tién (nhu Android, 10S,...);

- Trinh bay dugc phuong phap 1ap trinh rng dung web;
- Trinh bay cac k§ thuat 1ap trinh Gng dung web trén nén may tinh va thiét bi di dong;

- Trinh bay duoc quy trinh phat trién phdn mém va quy trinh kiém thir; Cac k§y thuat
kiém thir phan mém;

- Trinh bay duoc cach sir dung dit liéu kiém thir, trudng hop kiém thir phadn mém; Cac
giai doan kiém thir, cac hinh thtrc kiém thir phan mém;

- Quan ly duoc du 4n phan mém;
- Giai thich duoc vé luat phap CNTT; an toan thong tin; s& hitu tri tug;
- Xéc dinh dugc quy trinh ban giao ca, ghi nhat ky cong viéc;

- Trinh bay duoc nhiing kién thirc co ban vé chinh tri, van hoa, xa hoi, phap luat, quéc
phong an ninh, gido duc thé chat theo quy dinh.

3. Ky nang
- St dung dugc cong ngh¢ thong tin co ban theo quy dinh;
- Cai dat duoc hé diéu hanh va cac ting dung phan mém may tinh;

- Cai dat duoc h¢ quan tri co s& dir liéu phuc vu cong tac 1ap trinh; Sao luu, phuc hoi,
truy van va bao mat co so dir liéu;

- Lap duoc bang ndi dung phan tich yéu cau khach hang dé phat trién phan mém;
- Str dung dugc cac cong cu hd trg mo hinh hoa yéu cu khach hang;

- Str dung duogc cac cong cu 1ap trinh cong ngh¢ tién tién;

- Phét trién dugc hoan chinh phan mém mg dung trén nén tang;

- Str dung duogc cac cong cy, ky thuat phan tich, thiét ké co so dit liéu cho ung dung
trén thiét bi di dong;

- Sir dung dugc cac cong cy lap trinh trén nén tang di dong; Phat trién hoan chinh g
dung trén nén tang di dong.

- Str dung duogc cac cong cu hd tro thiét ké giao dién web;

- Lap trinh dugc ung dung web trén nén may tinh va thiét bi di dong;
- Str dung duoc cac cong cu hd trg trién khai ung dung web;

- Quan tri dugc website vé gi61 thi€u san phém, thuong mai dién tu;
- Ghi duogc nhat ky cling nhu bdo cao cong viéce, tién do cong viéc;

- Thuc hién dugc cac bién phap vé sinh cdng nghiép, an toan lao dong;



- Giao tiép hiéu qua thong qua viét, thuyét trinh, thao luan, ddm phén, 1am chu tinh
hudng;

- T6i wu héa sy ro ri va mét dit liéu trong khi 1am nhiém vu; thiét 1ap t6i wu hoa ciu
hinh hoat dong giup ti€t ki€ém nang luc xir Iy va di€n nang ctia hé thong may tinh;

- Str dung duoc ngoai ngir co ban, dat bac 2/6 trong Khung nang luc ngoai ngir cia
Viét Nam; trng dung dugc ngoai ngilt vao cong viéc chuyén mon cua nganh, nghé.

4. Mikc do tu chu va trach nhiém

- Thyc hién cong viée c6 dao dirc, y thie vé nghé nghiép, trach nhiém cong dan, c6
dong co nghé nghiép dung dan, ton trong ban quyén, can cu chiu kho va sang tao
trong cong viéc, ¥ thic to chire ky luat lao dong va ton trong ndi qui ctia co quan,
doanh nghiép;

- Thich nghi dugc véi cac moi truong lam viéc khac nhau (doanh nghiép trong nudec,
doanh nghiép nudc ngoai);

- Chap hanh dugc cac qui dinh phap ludt, chinh sach ctia nha nu6e. Trach nhiém cong
dan phap luat vé CNTT, s& hitu tri tug;

- Chiu trach nhiém vo1 két qua cong viéc cua ban than va nhom trudce lanh dao co
quan, t6 churc, doanh nghiép;

- Giai quyét dugc cong viée, van dé phirc tap trong diéu kién lam viéc thay doi;
- Hudng dan t6i thiéu, giam sat cip dudi thuc hién nhiém vu xac dinh;

- Panh gia dugc chét lugng san pham sau khi hoan thanh két qua thyc hién cua cac
thanh vién trong nhém.

5. Vi tri viéc 1am sau Kkhi t6t nghiép

Sau khi t6t nghiép ngudi hoc c¢6 ning luc dap tmg cic yéu cau tai cc vi tri viéc 1am
cua nganh, nghé bao gom:

- Lap trinh co s& dir liéu;

- Phat trién phan mém;

- Lap trinh trén thiét bi di dong;

- Lap trinh Web;

- Kiém thir phan mém;

- Dich vu khach hang.

6. Kha nang hoc tap, nang cao trinh do

- Khéi lwong khéi lugng kién thirc téi thiéu, yéu cau vé ning luc ma ngudi hoc phai
dat dugc sau khi tot nghiép nganh, nghé Lap trinh may tinh trinh d6 cao dang c6 thé
tiép tuc phat trién & céc trinh d6 cao hon; hon trong cting nganh nghé hoic trong
nhom nganh, nghé hodc trong cing linh vuc dao tao.

HIEU TRUONG
Noi nhdn:
- BGH
- Khoa
- Dang Website

- Luu VT, PDT.
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CHUAN PAU RA CUA CHUONG TRINH PAO TAO
Nganh: Truyén thong va mang may tinh
Trinh d6: Cao ding

(Ban hanh kém theo quyét dinh so. ... ngay ... thang ... nam ...
cua Hiéu truong truong Cao dang Vién Pong)

1. Gi6i thiéu chung vé nganh/nghé

Truyén thdng va mang may tinh trinh d6 cao ding 1 nganh, nghé thyc hién thiét ké,
xay dyung, van hanh toan b hé thong va mang may tinh, quan tri, giam sat va diéu
phéi cac hoat dong khac lién quan dén mang may tinh. Pong thoi truyén théng va
mang may tinh ciing cung cip cho ngudi hoc nhirng k¥ ning tién tién trong viéc phat
trién tng dung trén cac hé théng may, dap tng yéu cau bac 5 trong Khung trinh do
quéc gia Viét Nam.

Ngudi lam nghé Truyén théng va mang may tinh co kién thic 1y thuyét va ki nang
thuc hanh vé cong nghé thong tin va chuyén sau trong linh vuc mang may tinh va
truyén thong hay nhirng cong nghé tién tién nhu dién toan dam may, tinh toan ludi,
tinh toan di dong, xay dung va van hanh data center, an toan va bao mat thong tin. Co
thé 1am viéc tai cic co quan, doanh nghiép cung cap giai phap, k¥ thuat phan ctng
may tinh, lip dat, stra chita va bao tri hé théng mang may tinh; cac doanh nghiép cong
nghé thong tin hodc khong cong nghé thong tin kinh doanh phan tich, thiét ké hé
théng mang, thiét bi giam sat, cai dat h¢ théng mang; La nguoi quan tri hé théng
mang, thiét lap h¢ théng tai cac trung tam dir li¢u, cac nha cung cép dich vu Internet
(ISP) cua cong ty, td chirc; khai thac va cai dit cac dich vu mang Internet, chan doan,
giam sat, theo ddi va khic phuc cac su c6 mang may tinh, bao tri, nang cap, t6i uu hé
thé)ng mang, thuc hi€n bdo mat hé théng, phﬁn mém, thiét bi; 1ap trinh mang, ing
dung di dong va thiét bi théng minh, thiét ké va quan trj website. Van dung kién thirc
truyén thong vao viéc xay dung chién lugc va ké hoach truyén thong, thuc hi¢n truyén
thong x4 hoi va mang x4 hoi, truyén thong tiép thi tich hop (IMC), thiét ké va tich hop
C4c san pham da phuong tién vao bao chi, cach xdy dung mét kénh da phuong tién
hiéu qua.

Khéi luong kién thirc tdi thiéu: 2200 gio twong duong 85 tin chi.



2. Kién thirc

- Trinh bay duoc céac kién thirc co ban vé may tinh;

- Trinh bay duoc kién thirc nén tang vé mang may tinh;

- Phan tich dugc nhu ciu sir dung hé thong mang cua khach hang;

- Phan tich dugc nhu cau nang cap, toi vu hoa hé théng mang.

- Trinh bay duoc nguyén tic, phuong phap dé hoach dinh, thiét ké va xay dung, cai
dit va ciu hinh, van hanh va quan tri, bdo tri, stra chita va nang cép hé théng mang
may tinh;

- Xac dinh dugc chuc nang, hoat dong cua thiét bi mang trong hé théng;

- Trinh bay duoc quy trinh kiém tra c4c thiét bi mang, théng mang;

- Trinh bay chinh xac cAu tric va vai tro cta cac dich vu mang, cac kién thirc mang
may tinh, quan tr1 mang;

- Xac dinh duogc cac yéu cau khai thac, cap nhat dir liéu, tao bao cao trong phﬁn mém:;
- Trinh bay duoc céac kién thirc co ban vé phat trién cac tng dung trén mang;

- Xac dinh dugc mo hinh, hé théng mang can thiét cho viéc khai thac dich vu cong
nghé thong tin;

- M6 ta duoc cach thiét ké va lap dat mang khdng day;

- Li¢t ké dugc cac nguy co, su cd mat an ninh, an toan dir liéu cling nhu dé xuét duoc
cac giai phap xir 1y su ¢b; Phan loai duogc cac loai vi-rat va cac phan mém diét vi-rit;
- Phén tich, danh gia dugc mirc d6 an toan ctia hé théng mang va cac bién phap bao vé
hé théng mang;

- Trinh bay duoc cach xay dung chinh sach duy tri, khic phuc su ¢d va giam sat hoat
dong hé thong mang theo chudn ISO 2700;

- Trinh bay duoc cach xay dung chinh sach khic phuc su ¢6 cap mang, ha taing mang,
hé théng mang, bao mat mang;

- Giai thich dugc cac thong s ki thuat vé hé didu hanh, cac dich vu mang DHCP,
Web, Mail, FTP, DNS:;

- Nhan dién duoc nhitng nguy co c¢6 thé gay anh hudng dén an toan cia cac dich vu
mang,

- Li¢t ké dugc cac hang muc can ciu hinh dé bao mat céac dich vu mang;

- Trinh bay duoc cac phuong thirc tin cong cua tin tic vao hé thong mang;

- Trinh bay duoc cac cong nghé, ki thuat tién tién duoc cip nhit méi nhit trong viéc

khac ché céc tac hai tir nhitng cudc tan cong mang;



- Trinh bay duoc cach thirc quan 1y cac cac rui ro vé cong nghé va ky thuat trién khai
trong hé théng mang;

- Xac dinh dugc quy trinh ban giao ca, ghi nhat ky cong viéc;

- Xac dinh duoc cac tiéu chuan an toan lao dong;

- Trinh bay chinh xac cac kién thirc cin ban vé k¥ thuat may tinh, 1ap trinh Gng dung;
Phuong phap 14p trinh mang, 14p trinh trén thiét bi di dong va lap trinh thiét bi thong
minh;

- Trinh bay duoc cac kién thirc vé lap trinh, phat trién tng dung céng nghé thong tin,
thiét ké Website;

- Trinh bay duoc kién thirc vé xay dung va phat trién ting dung truyén thong;

- Trinh bay duoc cac phuong phap tmg dung truyén thong vao xay dung chién luoc va
ké hoach truyén théng, truyén thong xa hoi va mang xa hoi, truyén thong tiép thi tich
hop (IMC);

- Trinh bay duoc céac kién thirc vé truyén thong da phwong tién;

- Trinh bay duoc nhiing kién thirc co ban vé chinh tri, vin hoa, xa hoi, phap luat, quoc
phong an ninh, gido duc thé chét theo quy dinh.

3. Ky nang

- Khai thac dugc cac tmg dung trén hé théng mang;

- Thiét ké, xay dung va trién khai dugc hé thong mang cho doanh nghiép nho va trung
binh;

- Trién khai, cai dit, van hanh (quan tri) duoc hé thong thong tin cho doanh nghiép;

- banh gia duoc hé théng bao mat, ma hoa duoc dir li€u;

- Xay dung va trién khai dugc hé thdng tudng lira bao vé hé théng mang;

- Bao tri, stra chita va nang cip dugc phan mém va phan ciing cta hé thong mang;

- Lap duoc danh sach cac chinh sach diéu khién truy cép ap dung cho cac ddi tuong
trong hé thong;

- Sir dung dugc cac cong cu kiém tra, quét cac 16 hong trén thiét bj mang;

- Lap duoc hd so giam sat hé thé)ng cap truyén dan, ha tﬁng thiét bi, hé théng dich vu,
bdo mat mang;

- Thiét 1ap dugc quy trinh khéc phuc su ¢d; chinh sach duy tri, khéc phuc su cd;

- Quan ly dugc nhom, gidm sat, bdo mat dugc an ninh thong tin trong cac hé théng
vira va nho.

- Lap duoc bang danh sach cac nguy co, 16 hong bao mét co trong hé thong;



- Xay dung duoc cac tmg dung don gian trén hé théng mang;

- Panh gia, lva chon duoc thiét bj hé théng mang khéng day;

- Bao dudng va khic phuc duoc 161 hé théng mang khéng day;

- Thanh thao 1ap trinh mang, tng dung di dong va thiét bj thong minh;

- Xay dung va phat trién dugc Gmg dung truyén thong, cac tmg dung cong nghé thong
tin, itmng dung Website dap irng ky vong cua khach hang;

- Ung dung duoc truyén thong vao xay dung chién luoc va ké hoach truyén thong,
Thanh thao truyén théng xa hoi va mang xa hoi, truyén thong tiép thi tich hop (IMC);
- Ap dung truyén thong da phuong tién tao dugc cac san pham da phuong tién dap
mg yéu cau truyén thong;

- Str dung duogc cong ngh¢ thong tin co ban theo quy dinh; img dung cong ngh¢ thong
tin trong mot sd cong viéc chuyén mén cia nganh, nghé;

- St dung dugc ngoai ngilt co ban, dat bac 2/6 trong Khung nang luc ngoai ngir cia
Viét Nam; tng dung duoc ngoai ngit vao céng viée chuyén mon ctia nganh, nghé.

4. Mirc d0 tu chu va trach nhiém

- Thyc hién cong viéc co dao duec, ¥ thuc vé ng hé nghié¢p, trach nhiém cong dan, luon
phan dau dé hoan thanh nhiém vu: Xéc dinh chinh xac thong tin vé noi lam viéc: quy
mo, trang thiét bi, nha xudng, ndi quy, quy dinh. Xac dinh dang muc dich, yéu cau,
san pham, ndi quy cia cong viéc;

- Thyec hién trach nhiém, dao dirc, tac phong nghé nghiép, c6 dong co nghé nghiép
dang dén, ton trong ban quyén; thyc hién cong viéc can cu chiu kho va sang tao; thuc
hién cong viéc dung ky luat lao dong ciia to chire va thyc hién dung ndi qui cia co
quan, doanh nghiép;

- Thuc hién trach nhiém véi két qua cong viéc cua ban than va nhém trude lanh dao
CO quan, td chtrc, doanh nghi¢p;

- Giai quyét dugc cong viée, van dé phirc tap trong diéu kién lam viéc thay doi;

- Huéng dan tdi thiéu, giam sat cép duoi thuc hién nhiém vu xac dinh;

- Panh gia dugc chét lugng san pham sau khi hoan thanh két qua thyc hién cua cac
thanh vién trong nhom;

- Phan loai cac phé pham nhu thiét bi phan ctrng may tinh, muc in,... vao ding noi quy
dinh tranh 6 nhiém méi trudng;

- Ap dung duoc cac nguyén tic vé ban quyén phan mém, s& hiru tri tué co trach

nhiém.



5. Vi tri viéc 1am sau khi tot nghiép

Sau khi t6t nghiép ngudi hoc c¢6 ning luc dap tng cac yéu cau tai cac vi tri viée 1am
ctia nganh, nghé bao gém:

- Thiét ké va xay dung hé théng mang;

- Quan tri mang hé théng mang;

- Quan tri, gdm sat an ninh mang;

- Lap trinh mang, tng dung di dong va thiét bi thong minh;

- Phat trién tmg dung truyén thong.

6. Kha nang hoc tap, nang cao trinh do

- Khéi lugng khdi lwong kién thire téi thiéu, yéu cau vé ning lyc ma ngudi hoc phai
dat duoc sau khi tt nghi¢p nganh, nghé Truyén thdng va mang may tinh trinh d6 cao
dang c6 thé tiép tuc phat trién ¢ cac trinh d6 cao hon;

- Nguoi hoc sau tbt nghiép c6 nang luc tu hoc, tu cap nhat nhiing tién bo khoa hoc
cong nghé trong pham vi nganh, nghé dé ning cao trinh d6 hodc hoc lién thong 1én
trinh do cao hon trong cting nganh nghé hoic trong nhém nganh, nghé hoic trong

cung linh vyc dao tao.

HIEU TRUONG
Noi nhan:
- BGH
- Khoa
- Dang Website
- Luu VT, PDT.
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CHUAN PAU RA CUA CHUONG TRINH PAO TAO
Nganh: Truyén thong va mang may tinh
Trinh d: trung cap

(Ban hanh kém theo quyét dinh so. ... ngay ... thang ... nam
cua Hiéu truong truong Cao dang Vién Pong)
1. Gi6i thiéu chung vé nganh/nghé
Truyén thdng va mang may tinh trinh do trung cip 1a nganh, nghé thuc hién thiét ké,
xay dung, van hanh toan bd hé théng va mang may tinh, quan tri va diéu phdi cac hoat
dong khac lién quan dén mang may tinh. Pong thoi truyen thdng va mang may tinh

cling cung cap cho ngudi hoc nhimg ky nang tién tién trong viéc phat trién tng dung
truyén thong mang, dap tmg yéu cau bac 4 trong Khung trinh do qubc gia Viét Nam.

Ngudi lam nghé Truyén théng va mang may tinh co kién thic 1y thuyét va ky nang
thuc hanh vé cong nghé thong tin trong linh vuc mang may tinh va truyén thdng. Co
thé 1am viéc tai cac co quan, doanh nghiép cung cap giai phap, ky thuét phan ciing
may tinh, lip dat, sira chita va bao tri hé théng mang may tinh; cac doanh nghiép cong
nghé thong tin hodc khong cong nghé thong tin kinh doanh phan tich, thiét ké hé
théng mang, thiét bi giam sat, cai dat hé thong mang; la nguoi quan tri h¢ thdng mang,
t6 chtrc; khai thac va cai dat cac dich vy mang Internet, chan doan, giam sat, theo ddi
va khic phuc cac sy ¢ mang may tinh, bao tri, nang cép, hé thong mang; lap trinh
mang va thiét b thong minh, thiét ké va quan tri website. Van dung klen thirc truyén
thong thuc hién truyén thong x4 hoi va mang xa hoi, truyén thong tiép thi tich hop
(IMC), thiét ké va tich hop cac san pham da phuong tién vao bao chi, cach xiy dung
mot kénh da phuong tién hiéu qua.

Khéi luong kién thire tdi thiéu: 1400 gio twong duong 53 tin chi.

2. Kién thirc

- Trinh bay duoc céac kién thirc co ban vé may tinh;

- Trinh bay duoc kién thirc nén tang vé mang may tinh;

- Xac dinh duoc chirc ning, hoat dong cua thiét bi mang trong hé théng;
- Trinh bay duoc quy trinh kiém tra cac thiét bi mang, thdng mang;

- Trinh bay chinh xac cAu tric va vai tro cta cac dich vu mang, cac kién thire mang
may tinh, quan tri mang;

- M6 ta duoc cach thiét ké va lap dat mang khdng day;

- Liét ké dugc cac nguy co, su c6 mat an ninh, an toan dit li¢u cling nhu d€ xuat duoc
cac giai phap xu 1y su ¢0; Phan loai dugc cac loai vi-rut va cac phan mém diét vi-rut;

- Tr‘ln’h bay dugc cach xdy dung chinh sach khac phuc su ¢d cap mang, ha ting mang,
hé thong mang, bao mat mang;

- Giai thich dugc cac thong s ki thuat vé hé didu hanh, cac dich vu mang DHCP,
Web, Mail, FTP, DNS;

- Xéc dinh dugc quy trinh ban giao ca, ghi nhat ky cong viéc;



- Xac dinh duogc cac ti€u chuan an toan lao dong;

- Trinh bay chinh xac céc kién thuc cin ban vé k¥ thuat may tinh, 1ap trinh Gng dung;
Phuong phap 1ap trinh mang, 1ap trinh thiét bi thong minh;

- Trinh bay duoc cac kién thirc vé lap trinh, phat trién tng dung céng nghé thong tin,
thiét ké Website;

- Trinh bay duoc kién thirc vé x4y dung va phat trién img dung truyén thong;

- Trinh bay dugc cach van dung truyén thong xa hoi va mang xa hoi, truyén thong tiép
thi tich hop (IMC) vao tiép thi;

- Trinh bay duoc céac kién thirc vé truyén thong da phwong tién;

- Trinh bay dugc nhitng kién th}']fC co ban vé chinh trj, vin hoa, xa hoi, phap luat, quéc
phong an ninh, gido duc thé chat theo quy dinh.

3. Vé k¥ ning
- Khai thac dugc cac tmg dung trén hé théng mang;

- Thiét ké, xay dung va trién khai dugc hé thong mang cho doanh nghiép nho va trung
binh;

- Trién khai, cai dit, van hanh (quan tri) dugc hé thong thong tin cho doanh nghiép;
- Bao tri, stra chita va nang cip dugc phan mém va phan cimg cta hé thong mang;

- Lap dugc danh sach cac chinh sach diéu khién truy cap ap dung cho cac ddi tuong
trong hé thong;

- Khic phuc duogc sy ¢ hé thong mang; chinh sach duy tri;

- Xay dung duoc cac tmg dung don gian trén hé théng mang;

- Bao dudng va khac phuc dugc 16i hé théng mang khong day;
- Thanh thao 1ap trinh mang, thiét bi thong minh;

- Xay dung va phat trién dugc Gmg dung truyén thong, cac tmg dung cong nghé thong
tin, irng dung Website dap ung ky vong cua khach hang;

- Ung dung duoc truyén thong xa hoi va mang xa hoi, truyén thong tiép thi tich hop
(IMC);

- Ap dung truyen thong da phuong tién tao duoc cac san pham da phuong tién dap
g yéu cau truyén thong;

- Su dung dugc cong ngh¢ thong tin co ban theo quy dinh; ing dung cong nghé thong
tin trong mot s6 cong viéc chuyén mon ctia nganh, nghe

- St dung dugc ngoai ngilt co ban, dat bac 1/6 trong Khung nang luc ngoai ngir cia
Vi¢t Nam; trng dung duogc ngoai ngit vao cong viéc chuyén mon cua nganh, nghe.

4. Mirc dg tu chi va trach nhiém

- Thyc hién cong viée c6 dao dirc, ¥ thirc vé nghé nghiép, trach nhiém cong dan, ludn
phan dau dé hoan thanh nhiém vu: X4c dinh chinh xéac thong tin v€ noi lam viéc: quy
mo, trang thiét bi, nha xudng, ndi quy, quy dinh. Xac dinh ding muc dich, yéu cau,
san pham, ndi quy cua cong viéc;

- Thyc hién trach nhiém, dao duc, tac phong nghe nghiép, c6 dong co nghé nghiép
dung dan, ton trong ban quyén; thyc hién cong viéc can cu chiu kho va sang tao; thuc



hién cong viéc dung ky luat lao dong ctia t6 chirc va thuc hién ding ndi qui cua co
quan, doanh nghiép;

- Thue hién trach nhiém véi két qua cong viéc cua ban than va nhom trude 1anh dao
co quan, to churc, doanh nghiép;

- Giai quyét duogc cong viée, van dé don gian trong diéu kién 1am viéc thay doi;

- Phan loai cac phé pham nhu thiét bi phan crng may tinh, muc in,... vao ding noi quy
dinh tranh 6 nhiém moi truong;

- Ap dung duoc cac nguyén tic vé ban quyén phan mém, s& hiru tri tué co trach
nhiém.

5. Vi tri viéc 1am sau khi tét nghiép

Sau khi tot nghi€p nguoi hoc cé nang luc dap iing cac yéu cau tai cac vi tri viéc lam
cua nganh, nghé bao gom:

- Thiét ké va xay dung hé théng mang.

- Quan tri mang hé théng mang.

- Lap trinh mang, thiét bi thong minh

- Phat trién tmg dung truyén théng.

6. Kha nang hoc tap, nang cao trinh do

- Khéi lugng khoi luong kién thirc t6i thiéu, yéu cau vé nang luc ma ngudi hoc phai
dat dugc sau khi tot nghiép nganh, nghé Truyén théng va mang may tinh trinh do
trung cap co thé tiép tuc phat trién & cac trinh do cao hon;

- Nguoi hoc sau tbt nghiép c6 ndng luc tu hoc, tu cap nhat nhiing tién bo khoa hoc
cong nghé trong pham vi nganh, nghé dé nang cao trinh do hodc hoc lién thong 1én
trinh d6 cao hon trong cuing nganh nghé hoic trong nhém nganh, nghé hoic trong
cung linh vuc dao tao./.

HIEU TRUONG
Noi nhdn:
- BGH
- Khoa
- Dang Website
- Luu VT, PDT.

ThS. Tran Thanh Hai



BO LAO DONG - THUONG BINH VA XA HOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
. TRUONG CAO PANG VIEN DONG Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

CHUAN PAU RA CUA CHUONG TRINH PAO TAO
Nganh: Thiét ké @6 hoa
Trinh d: cao dang

(Ban hanh kém theo quyét dinh so. ... ngay ... thang ... nam
cua Hiéu truong truong Cao dang Vién Pong)
1. Gi6i thi¢u vé nganh/nghe

Thiét ké @6 hoa trinh do cao dang 13 nganh, nghé két hop gitra ¥ tuong sang tao va kha
nang cam nhén thAm my, thong qua cac cong cu d6 hoa dé tao ra cac san pham, 4n
pham quang cdo, my thuat két hop véi da phuong tién dé phuc vu nhu cau quang ba,
truyen thong trong san xuat, kinh doanh, van hoa va dao tao, phyc vu nang cao doi
song tinh than ctia ngudi dan, dap tng yéu cau bac 5 trong Khung trinh d6 qudc gia
Viét Nam.

Thiét ké d6 hoa 1a loai hinh ngh¢ thuét img dung, két hop hinh anh chit viét va y
tuong mot cach sang tao de truyén dat thong tin hiéu qua va tha vi qua cac hinh thire
an pham in 4n va truc tuyen

Nguoi 1am nghé Thiét ké d6 hoa c6 thé lam viéc tai cac cong ty vé thiét ké, tu van
quang cao san phém, bo phan nhan dién thuong hi¢u, thiét ké xuat ban sach bao hodc
phu trach viéc thiét ké va quang céo tai cic doanh nghiép; hoic cac doanh nghiép lam
phim hoat hinh, truyén tranh, truyén thong va to chirc sy kién, studio nghé thuét, bién
tdp am thanh; co thé 1am viéc tai cc toa soan, cac nha xuét ban, co quan truyén hinh,
bao chi,... gidng day tai cac truong hoc.

Khéi lugng kién thic téi thiu: 2.190 gid (twong dwong 85 tin chi).
2. Kién thirc

- Trinh bay duoc cac dich vu lién quan dén cong nghé thong tin nhu: bao tri, bao
dudng, khac phuc céc su c6 hong héc thong thuong ciia may tinh va mang may tinh;
- Trinh bay va str dung dugc kién thirc vé mdt s6 hé thong san xuat hién dai va hé
thong san xuat cac sdn pham do hoa, céac kién thirc v€ quy trinh san xuat mot san
pham d6 hoa;

- Trinh bay duoc kién thirc vé tao hinh my thuat, kién thirc vé dudng, hinh, khoi va
mot s6 van dé my thuat lién quan;

- Trinh bay duogc cac kién thirc co ban vé do hoa, d6 hoa cong nghiép;

- Trinh bay duoc kién thirc chung vé anh s0, cac h¢ mau trén may tinh, cac k¥ thuat
bién doi dnh va céc thao tac vdi anh so, quy trinh phuc ché anh, xu 1y hau ky;

- Trinh bay duogc cac kién thirc va cac kién thirc co ban vé: pham vi ing dung cua ché
ban di¢n tir, bd nhan di¢n thuong hi€u va cac cong cu tao 1ap cac ché ban ngan, don
gian, to chirc va sap x€p cheé ban cia mot an pham;

- Trinh bay dugc kién thurc co ban vé mang may tinh va Internet; cac kién thirc co s&
vé do hoa va do hoa trén vi tinh;



- Xac dinh duoc kién thirc co ban lién quan dén dich vu web va thiét ké giao dién
WebSite, nhan vat game;

- Trinh bay duoc kién thirc vé my thuat 2D va 3D; Trinh bay dugc cac kién thuc lién
quan dén tao hinh 2D, 3D;

- X4c dinh duoc cac kién thirc co s vé my thuat, thAm my, cac kién thirc vé anh sang
chup anh, cau tao may anh, sir dung may anh co hoc va may anh so;

- Xéc dinh dugc cac kién thirc co ban va nguyén 1y hoat dong ciing nhu cach sir dung
mot soO thi€t bi ngoai vi s0;

- Xac dinh dugc cach dyng san phém da phuong tién, tich hop cac dir licu thu thap,
theo kich ban; ky nang thu thap dir liéu thuc té phuc vu cho viéc dung phim, bién tap
am thanh;

- X4c dinh ding cac tiéu chuin an toan lao dong;

- Trinh bay dugc nhiing kién thirc co ban vé chinh tri, vin hoa, xa hdi, phap luat, quéc
phong an ninh, gido duc thé chat theo quy dinh.

3. Ky nang

- Str dung dugc cong nghé thong tin co ban theo quy dinh;

- Thyc hién duoc viée két ndi, diéu khién may tinh, cac thiét bi ngoai vi va mang may
tinh;

- Phan tich, t6 chirc va thuc hién dung qui trinh vé sinh cac trang thiét bi cling nhu k¥
nang st dung thiét bi an toan lao dong, k¥ ndng dam bdo an toan trong lao dong nghé
nghiép;

- Le‘ip rap duoc, két ndi duoc, sir dung duoc hé théng may tinh va cac thiét bi ngoai vi;
- Cai1 dat duoc cac chuong trinh diéu khién cac thiét bi ngoai vi sb va thao tac, van
hanh va bao quan céc thiét bi ngoai vi so;

- Cai dit va str dung duoc cac phan mém dung trong thiét ké do hoa nhu: phan mém
thict ké 2D, phan mém thiét ké 3D, phan mém 3D, phan mém dyng phim, game, phan
mém xu 1y anh va do hoa, phan mém xur Iy am thanh va Video,...;

- Giao tiép, tim hiéu va xac dinh dugc nhu cau cta khach hang; Tu van duoc cho
khach hang; Thuc hién dugc san pham theo yéu cau cua khach hang;

- Thyc hién duoc viée khai thac Internet, tra ctru tai liéu tiéng Viét hodc tiéng Anh dé
phuc vu cho yéu cau cong Viéc;

- Thiét ké, hoan thién duoc cic san pham d6 hoa nhu: Thiét ké quang cdo trén bién
bang quang cdo, trén website hodc mang xa hdi, trén truyén hinh, thiét ké bo nhan
dién thuong hiéu, trang bia sach, dan trang, trinh bay ndi dung sach, bao, tap chi, tranh
cO dong;

- Thyc hién dugc bién tap, xtr 1y hinh anh, video, am thanh, quay camera, chup anh,
xu li cac anh tinh, dnh dong; Thiét ké do1 tuogng d6 hoa game, hoat hinh;

- Thiét ké duoc giao dién Website va sir dung duogc cac kién thirc vé d6 hoa dé thiét ké
Banner Marketing trén internet, quang cao trén mang xa hoi;

- Thyc hién dugc viéc tich hop dit li€u da phuong tién; Thu thap dugc dir li€u anh,
hinh dong, video, am thanh;



- Tao lap va stir dung dugc do6 hoa, cac 16p do hoa; Tao 1ap dugc mot s6 an pham
chuyén dung st dung ndi bd va tao 1ap duoc cac an pham nham muc dich quang céo;

- Xur Iy dugc anh theo yéu cau thuc té, biét cach phdi hop cac thao tac tong hop dé
giai quyet cac yéu cau thuc te

- Tao 1ap duogc cac 4n pham dung cho céac linh vyc khac nhau nhu tao nhan mac hang
hoa, tao mau logo, tao mau danh thiép hoac quang cao;

- Thyc hién duogc cac dich vu lién quan dén thiét ké d6 hoa nhu my thuat, ché ban
sach bao, tao cac tranh anh quang céo, cac dich vu lién quan dén video so, chup anh
SO;

- Tao ra duoc cac ban vé& lién quan dén my thuat céng nghiép;

- Str dung duoc ngoai ngir co ban, dat bac 2/6 trong Khung nang luc ngoai ngit ciia
Viét Nam; trng dung dugc ngoai ngilt vao cong viéc chuyén mon cua nganh, nghé, doc
va hiéu dugc tai li¢u tiéng anh chuyén nganh.

4. Mirc dg tu chi va trach nhiém

- Thuyc hién céng viéc ¢ dao dirc, y thirc vé nghé nghiép, trach nhiém cong dan; dong
co nghé nghiép dung dan ton trong ban quyén; Thuc hién ding luat sO hitu trf tué
trong (mg dung phan mém; can cu, chiu kho va sang tao; Thuc hién t6t ky luat lao
dong va thyc hién dung ndi qui ciia co quan, doanh nghiép;

- Giao tiép hiéu qua thong qua viét, thuyét trinh, thao luan, dam phan, 1am chi tinh
hudng;

- Cap nhat duogc kién thue, thuc hién sang tao trong coéng viéc; Lam viée duge voi cac
moi trurong lam viéc khac nhau;

- Thuyc hién trach nhiém véi két qua cong viéc ctia ban than va nhom trude 1anh dao
co quan, to chure, doanh nghiép;

- Hudng dan t6i thiéu, giam sat cip dudi thuc hién nhiém vu xac dinh;

- Panh gia duoc chét luong san pham sau khi hoan thanh két qua thyuc hién cua cac
thanh vién trong nhom.

5. Vi tri viéc 1am sau khi t6t nghiép

Sau khi tt nghiép ngudi hoc ¢6 ning luc dap Gmg cac yéu cau tai cac vi tri viéc lam
cua nganh, nghé bao gom:

- Dich vu khach hang;

- Thiét ké san pham, 4n phim quang cdo va xuét ban;

- Bién tap, xur 1y hinh anh, video, 4m thanh;

- Thiét ké san pham dd hoa truyén thong da phuong tién;
- Thiét ké ddi tuong dd hoa Games, hoat hinh 2D;

- Thiét ké dbi tuong dd hoa Games, hoat hinh 3D.

6. Kha nang hoc tap, nang cao trinh do

- Khéi luong khdi lwong kién thire téi thiéu, yéu cau vé ning lyc ma ngudi hoc phai
dat dugc sau khi tot nghiép nganh, nghé Thiét ké do hoa trinh d6 cao dang co thé tiép
tuc phat trién ¢ cac trinh d6 cao hon;



- Nguoi hoc sau tbt nghi¢p c6 nang luc ty hoc, tu cap nhat nhiing tién bo khoa hoc
céng nghé trong pham vi nganh, nghé dé nang cao trinh d hodc hoc lién thong 1én
trinh do cao hon trong cuing nganh nghé hoic trong nhém nganh, nghé hodc trong
cung linh vuc dao tao.

HIEU TRUONG
Noi nhan:
- BGH
- Khoa
- Dang Website
- Luu VT, PDT.

ThS. Tran Thanh Hai



BO LAO QONG - THUONG BINH \//5i XA HOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
. TRUONG CAO PANG VIEN DONG Doc lap - Ty do - Hanh phic

CHUAN PAU RA CUA CHUONG TRINH PAO TAO
Nganh: Quan tri dich vu du lich va lir hanh
Trinh d6: cao ding

(Ban hanh kém theo quyét dinh so. ... ngay ... thang ... nam ...
cua Hiéu truong truong Cao dang Vién Pong)
|. Muc tiéu dao tao

Dao tao ngudi hoc nganh Du lich ¢6 kién thire thuc té vitng chic, kién thirc Iy thuyét
toan di¢n, chuyén sau vé nganh Du lich; kién thirc co ban vé khoa hoc x3 hoi, chinh trj
va phap luat; co k¥ nang nhan thtic lién quan dén phan bién, phan tich, tong hop; k¥
nang thyc hanh nghé nghiép; k¥ ning giao tiép tng xtr can thiét dé thuc hién cac nhiém
vu chuyén mon phtrc tap; co thé 1am viéc doc 1ap hodc theo nhom.

I1.Chuin diu ra

1. Vé kién thirc va ning lue chuyén mén

1.1. V& kién thire

C6 kién thtrc Iy thuyét chuyén sau trong linh vuc Du lich; ndm vimg k¥ thuat va c6 kién
thire thuc té dé co thé giai quyét cac cong viée phic tap; tich luy duogc kién thirc nén
tang vé cac nguyén 1y co ban, cac quy lut ty nhién va xi hoi trong linh vuc dugc dao
tao dé phat trién kién thirc méi va co thé tiép tuc hoc tap ¢ trinh dg cao hon; co kién
thirc quan 1y, diéu hanh, kién thirc phap luat lién quan dén linh vuc duge dio tao; va co
kién thirc cu thé va ning luc chuyén mén nhu sau:

1.1.1. Khéi kién thirc dai cwong

1.1.1.1. Kién thirc vé khoa hoc xa hdi va nhan vin

- Hiéu biét co ban vé chu nghia Mac - Lénin, tu tuéng HO Chi Minh, dudng 16i cach
mang ctia Pang Cong san Viét Nam, va dudng 16i vin hoa van nghé cia Pang Cong
san Viét Nam.

- Hiéu duoc kién thire chung vé céc linh vuc van hoa, nha nudc va phap luat...

- Van dung cac kién thtrc chung vé céc linh vuc khoa hoc x3 hdi va nhan van dé phan
tich cac yéu t6 anh huéng dén hoat dong du lich.

1.1.1.2. Kién thirc tin hoc va ngoai ngir

- C6 kha nang sir dung Tiéng Anh co ban véi cac ki niang nghe, noi, doc, viét twong
duong bac 3 theo Khung nang luc ngoai ngt 6 bac dung cho Viét Nam.

- Tin hoc trinh d6 B



1.1.1.3. Kién thitc gido duc thé chat va quéc phong an ninh

1.1.1.4. Kién thitc co s¢ ciia nhém nganh

- Nam duoc cac kién thirc co ban c6 lién quan dén dién trinh lich st Viét Nam, van héa
dan gian Viét Nam, t6n gido va tin ngudng truyén théng Viét Nam lam co sé dé to chic
kinh doanh du lich.

- Hiéu duoc nhitng kién thirc co ban vé cac phuong phap nghién ciru khoa hoc va nghién
ctru khoa hoc trong hoat dong du lich. Ap dung dugc nhirng hiéu biét trén vao hoat dong
du lich.

1.1.2. Khéi kién thirc gido duc chuyén nghiép

1.1.2.1. Kién thitc co' s& nganh

- Hiéu duoc céc kién thirc co ban vé dic trung van hoa cac dan toc thiéu sd & Viét Nam,
ngh¢ thuat dién xuong dan gian Viét Nam, van hoa am thuc Viét Nam, di tich van hoa
- lich sr cia Viét Nam, 1€ hoi Viét Nam cung nhiing kién thtrc co ban vé Han Nom
trong du lich... tir 46 biét cach to chirc khai thac c6 chon loc céc gié tri ciia hé thong di
san van héa d6 phuc vu kinh doanh du lich, tao sy phat trién du lich bén viing.

- Hiéu va ndm duoc nhiing kién thirc co ban vé van hoa du lich & Viét Nam; van dung
nhirng hiéu biét d6 vao qua trinh t6 chtrc kinh doanh du lich ciing nhu quan Iy hoat dong
du lich ¢ céc dia phuong va doanh nghiép.

1.1.2.2. Kién thirc nganh

- Hiéu va vén dung phu hop cac khoi kién thuc chuyén mon trong hoat dong du lich,
bao gdm cac khdi kién thirc co ban vé tong quan du lich, dia 1y du lich, marketing du
lich dé trién khai qua trinh khai nghiép trong du lich, quan tri doanh nghiép du lich.

- Hiéu va van dung duoc kién thirc vé tAm 1y du khach dé 1am t6t cac cong vi¢e khi trién
khai nghiép vu kinh doanh du lich 1it hanh, kinh doanh khach san — nha hang du lich; 1&
tan khach san va cac hoat dong hudng dan du lich.

- Nim va van dung duoc kién thirc ngoai ngit chuyén nganh 1a tiéng Anh trong cac hoat
dong hudng dan du lich, trong kinh doanh khach san - nha hang du lich, dap tmg tét cac
nhu cdu cua du khach quéc té trong hoat dong du lich ¢ Viét Nam.

1.1.2.3. Kién thirc chuyén nganh (déi v6i sinh vién lya chon chuyén nganh Lir hanh
- Huéng din du lich)

- Hiéu biét va van dung phu hop khéi kién thirc co ban vé tuyén diém du lich dé tir d6
xay dung cac chuong trinh du lich phu hop trén co sé cc tai nguyén, ngudn luc du lich

¢ cac dia phuong.



- Nam duoc nhiing kién thirc co ban vé td chuc cac sy kién van hoa - du lich trong
nhing khong gian va thoi gian nhét dinh. C6 kién thirc bo trg va k§ nang phi hop trong
qua trinh thuyét trinh, t6 chirc hoat nao trong hoat déng huéng dan du lich.

- Nam duoc khéi kién thtrc vé cong nghé thong tin, to chirc hoat dong kinh doanh du
lich tryc tuyén trong va ngoai nudc.

1.1.2.4. Kién thitc chuyén nganh (ddi véi sinh vién lya chon chuyén nganh Huwéng
din du lich quéc té)

- Hiéu va van dung duoc nhitng kién thuc co ban vé khu vuc hoc, qué)c té hoc trong
viéc dinh hudng thi trudng kinh doanh cta cac doanh nghiép kinh doanh lit hanh quéc
té.

- Nam duoc khéi kién thirc vé cong nghé thong tin, to chtrc hoat dong kinh doanh du
lich tryc tuyén trong va ngoai nudc.

- Hiéu va véan dung duoc kién thtrc vé xuat, nhap canh trong hoat dong du lich phuc vu
viéc don, dua cic ca nhan, tap thé du khach khi t6 chirc kinh doanh du lich véi cac dbi
tuong khach Inbound, Outbound.

- C6 kién thirc va k¥ nang sir dung tiéng Anh chuyén nganh trong hoat dong du lich dbi
voi thi truong chau A va thi trudong chau Au; phuc vu cé chat luong, hiéu qua dbi voi
céc d6i tugng du khach & céc thi truong trong diém nay.

2. Vé k¥ ning

2.1. Ky nang chuyén mon

- C6 k¥ nang to chuc khai thac, phat huy ¢6 chon loc gia tri cta cac di san vin hoa va
thién nhién phuc vu hoat dong du lich; lam tbt cong tac quan ly hoat dong du lich tai
cac dia phuong theo chtrc trach ctiia minh.

- C6 tu duy sang tao, k¥ ning xay dung cac chuwong trinh, du 4n phat trién du lich bén
viing. T6 chirc cac hoat dong kinh té - van hoa - xa hdi ¢ lién quan dén hoat dong du
lich mét cach phu hop ¢ cac dia phwong. T6 chuc khai thac, phat huy tiém nang loi thé
clia cac dia phuong dé kinh doanh du lich dat hidu qua tdi wu, tao sy phat trién du lich
bén virng.

- C6 k¥ nang t6 chtrc diéu hanh va thuc hién tét cac hoat dong kinh doanh ctia cac doanh
nghiép du lich. C6 kha ning 1ap ké hoach kinh doanh, m& huéng chién luoc phat trién
kinh doanh trong Iinh vyc du lich.

- Co k¥ ndng thiét ké, ban, td churc thuc hién céc chuong trinh du lich tron goi; td chirc

hoat dong hudng dan du lich trong va ngoai nudc dat chét luong, hi¢u qua cao.



- Co k¥ nang thuc hién cadc nhiém vu cu thé, diéu hanh cac hoat dong kinh doanh trong
hé théng khach san - nha hang dat chuan tuong tng véi cach tiéu chuan qudc gia.

- C6 k¥ nang t6 chuc cac sy kién van hoa - du lich, hoi nghi hoi thao vdi cac quy mo,
cAp do phu hop, dat cac chuan khac nhau theo yéu cau thuc tién.

- C6 k¥ nang chuyén mén phu hop, dép tng yéu cau chuyén mén nghiép vu trong hoat
dong hudng din du lich dbi vé6i du khach trong nudce va du khach quoc té.

2.2. K§ niing bé tro

2.2.1. K¥ ning giao tiép

- Sir dung thanh thao cac k¥ ning giao tiép co ban nhu noi, viét, nghe, ddm phan, thuyét
trinh;

- Nam chic tdm 1y d6i tac, khach hang, c6 k¥ ning diéu khién qua trinh giao tiép, k¥
nang giao tiép voi ca nhan, véi nhom;

- K§ ning giao tiép qua phuong tién truyén thong, ngoai giao, giao tiép phi hop véi cac
d6i twong cong chiing khac nhau;

- K¥ ning phan tich, danh gia tinh hudng, str dung cic phuong tién giao tiép, chu dong
trong cac tinh hudng khac nhau.

2.2.2. Ky nang lam viéc nhom

- K§ ning to chirc van hanh nhom, didu phdi 1am viéc nhom khoa hoc, chat ché, hiéu
qua.

- K¥ ning thiét 1ap quan hé véi cac thanh vién trong nhom.

- K¥ nang lam viéc tuong thich trong nhom nho va nhoém 16n.

2.2.3. Céc k¥ niing bo tro khac

- K¥ nang hoc va ty hoc, nang cao trinh d0 ca nhan;

- K¥ ning tu duy sang tao, doc 1ap; tu cha giai quyét van dé;

- K§ ning giao tiép - trinh bay va ung x\r linh hoat;

- K¥ nang tiép nhan thong tin, tiép nhdn cac quan diém, chia sé, ddi thoai, tranh luan
phu hop;

- Ky nang lap ké hoach va td chtic cong viéc, quan 1y thoi gian khoa hoc;

I11. Nhirng vi tri cong tic ma ngudi hoc c6 thé dam nhiém sau khi tot nghiép

3.1. Tai cac co sé kinh doanh du lich

- Nhén vién kinh doanh céac by phan nghié¢p vu trong m¢t doanh nghi¢p du lich lit hanh:
chuyén vién khao sat thiét ké tour; nhan vién sale, marketing, tu vén, chao ban tour;

giam sat, didu hanh va xt 1y cac tinh hudng phat sinh trong cac chuong trinh du lich.



- Nhén vién diéu hanh cac chuong trinh du lich 1i hanh;

- Hudng dén vién du lich trong nudc va qudc té;

- Nhan vién cac bo phan cu thé trong cac khach san - nha hang: 18 tan, budng, ban, bar...
- Thuyét minh vién tai cac diém dén tham quan du lich;

- Nhan vién to chirc su kién, teambuiding...tai cac Cong ty td chure sy kién.

- Ty tao 1ap doanh nghiép du lich véi cac quy mo phu hop va td chirc kinh doanh theo
luat dinh.

3.2. Tai cac co quan quan ly nha nuéc

- Khi dugc tuyén dung, c6 thé lam viéc tai cic co quan quan 1y nha nude trong linh vuc
Vin héa, Thé thao va Du lich tir trung wong dén dia phuong. C6 thé lam cac cong viée
chuyén mon tai cac phong chirc ndng nhu phong Nghiép vu du lich; phong Quén ly du
lich; phong Quy hoach tai nguyén du lich...

- Can bo chuyén mon tai cac Trung tdm thong tin, dau tu, xtc tién du lich truc thudc SO
Vin héa, Thé thao va Du lich; S¢ Du lich.

- Thuyét minh vién tai cic Bao tang, cac Ban quan 1y di tich va danh thing & cac dia
phuong, noi tré thanh cac diém dén tham quan du lich.

3.3. Tai cac co sé nghién ctru, dao tao vé du lich

- C6 thé 1am viéc tai cac phong nghién ctru thudc Vién Nghién clru phat trién Du lich.
- C6 thé trd thanh gido vién tham gia giang day, bdi dudng chuyén mon nghiép vu tai
cac co sO ¢6 dao tao nhéan Iyc du lich tir bac trung cip - cao dang.

- V6i nhitng nguoi c6 nang khiéu, kha ning riéng c6 c¢6 thé tro thanh phong vién, bién
tap vién, nguoi ddn chuong trinh cia cac chuyén dé kinh té, vin hoa - xa hoi trong céc
co quan thong tin truyén thong dai ching.

IV. Kha ning hoc tap, nang cao trinh dd sau khi tét nghiép

- C6 kha ning tu hoc, ty nghién ciru dam bao kién thac vé chuyén mén nghiép vu dé
hoc 1én bac Thac sy, Tién sy cac chuyén nganh thudc linh vuc Du lich hoc, Van héa
hoc, Viét Nam hoc, Quan 1y van hoa, Quan tri va kinh doanh I& hanh trong va ngoai
nuoc.

- C6 thé thuc hién dugc cac dé tai nghién cau khoa hoc vé linh vuc Vin hoa Du lich,
Viét Nam hoc, Du lich hoc, Quan trj kinh doanh... & cac cap d6 khac nhau.

- C0 kha nang hoc nang cao trinh d¢ trong cac chuwong trinh dao tao dai hoc cac chuyén

nganh lién quan dén du lich tai nuéc ngoai

HIEU TRUONG
Noi nhdn:

- BGH
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BO LAO DONG - THUONG BINH VA XA HOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
. TRUONG CAO DANG VIEN PONG Doc lap - Ty do - Hanh phic

CHUAN PAU RA CUA CHUONG TRINH PAO TAO
Nganh: Piéu dudng
Trinh d¢: cao ding
(Ban hanh kém theo quyét dinh so. ... ngay ... thang ... nam ...
cua Hiéu truong truong Cao dang Vién Dong)

Tén nganh, nghé: Piéu dudng

Ma nganh, nghé: 6720301

Trinh d dao tao: Cao ding

Hinh thirc dao tao: Chinh quy

P6i twong tuyén sinh: Xét hoc ba THPT/ Tot nghiép THPT hoic twong dwong

Thoi gian dao tao: 3 nam

|. Muc tiéu dao tao

- Chuong trinh nay dao tao ngudi diéu dudng trinh d6 cao dang c6 pham chit chinh
tri, dao durc, c6 y thic phuc vu nhan dan, cé kién thirc va nang luc hanh nghé diéu
dudng & trinh do cao ding, co stc khoe, dap tng yéu cau xay dung va bao vé to qudc.

- Nguoi diéu dudng tot nghiép s& thuc hanh nghé nghiép theo quy dinh ctia nha nudc
vé cong tac cham soc, bao vé va ning cao strc khoe ciia cong dong va hanh nghé theo
tiéu chuan dao durc nghé nghi¢p, trung thuc, than trong trong nghé nghiép, ton trong
va chan thanh hop tac voi dong nghiép.

I1.Chuan dau ra
1. Yéu ciu vé kién thirc

- Trinh bay duoc cac kién thirc vé khoa hoc co ban, y hoc co s¢ va chuyén nganh dé
giai thich nguyén nhén, triéu chimg, chan doan va hudng diéu tri nguoi bénh dé lap ké
hoach cham so6c ngudi bénh

- Phén tich dugc vé dugc 1y, dinh dudng, tim 1y con ngudi, kiém soat nhiém khudn
trong thuc hanh cham soc nguoi bénh,;

- Giai thich dugc qua trinh dugc dong hoc cua thude, tac dung cua thudc, quy ché st
dung thuoc dé str dung thuoc hop 1y va an toan;

- Trinh bay dugc kién thirc vé vi ky sinh dé x4c dinh cac nguyén nhan gay bénh, ngudn
1ay nhiém dé 1ap ké hoach phong bénh;



- Giai thich duoc quy trinh tiép nhin ngudi bénh vao vién va hudng dan duge cho ngudi
bénh céc thu tuc, gidy to can thiét cho ngudi bénh ra vién;

- Phan tich duoc duge dic diém tim 1y timg ngudi bénh dé lya chon phuong phap giao
tiép va tu van strc khoe phu hop;

- Trinh bay dugc nhiing kién thirc co ban vé chinh tri, vin hoa, xa hoi, phap luat, quéc
phong an ninh, gido duc thé chat theo quy dinh.

2. Yéu cau vé k§ ning
- Nhan dinh dugc tinh trang ngudi bénh va dua ra cac chan doan diéu dudng phu hop
cho nguoi bénh;

- Phan loai dugc nguoi bénh dén kham va cap cuu, xac dinh dugc van dé€ uu tién dé dua
ra hudng xtr tri phu hop;

- Lap va thuc hién dugc ké hoach cham soc nguoi bénh;
- Thyc hién thanh thao cac k¥ thuat diéu dudng co ban va chuyén nganh;

- Thuc hién viéc so ctru, cap ctru ban dau cac truong hop cap clru tai co so' y t€ va cong
dong;

- Theo ddi, danh gia tinh trang, ghi chép nhiing dién bién hang ngay cta ngudi bénh,
phét hién va bao cdo cac dién bién bat thuong cia ngudi bénh;

- Giao tiép lich su, than thién v6i nguoi bénh;

- Thuc hién truyén thong, tu van, gido duyc stc khde cho nguoi bénh, gia dinh va cong
dong phu hop.;

- Tham gia phat hién sém céc bénh dich tai dia phuong va dé xuat cac bién phap phoi
hop phong chdng dich va bao vé moi truong stc khoe;

- St dung duoc Tin hoc tng dung co ban theo quy dinh; khai thac, xt ly, tng dung Tin
hoc tng dung trong cong vi¢c chuyén mon cua nganh, nghe;

- St dung dugc ngoai ngir co ban, dat bac 2/6 trong Khung nang lyc ngoai ngit cua Viét
Nam; Str dung tiéng Anh co ban dé giao ti€p, doc, hiéu duogc tai li¢u chuyén mén phuc
vu cho quan 1y, nghién ctru khoa hoc va cham s6c ngudi bénh.

- Tham gia nghién ctru khoa hoc va ap dung cai tién chat lugng trong chim séc ngudi
bénh.

3. Yéu ciu vé thai dj
- Lam viéc doc 1ap hodc 1am viéc theo nhom, giai quyét cong viée, van dé phuc tap
trong diéu kién lam viéc thay doi.
- Huéng dan, giam sat nhitng ngudi khac thuc hién nhiém vu x4c dinh; chiu trach nhiém
ca nhan va trach nhiém do61 voi nhom.
- Panh gia chat lugng cong viéc sau khi hoan thanh va két qua thyc hién ciia cac thanh
vién trong nhom

- Tuan thu dung cac quy dinh vé y dirc, cac quy ché chuyén mén, cac quy dinh ctia phap
luat lién quan dén linh vyc diéu dudng va cac quy trinh k¥ thuat cia nganh y té.



- Than trong, ti mi, tu chiu trach nhi¢m véi két qua cong viéc cua cd nhan va cua nhoém.
IV. VI TRi VIEC LAM CUA NGUOI HQC SAU KHI TOT NGHIEP

Sau khi tot nghiép chuong trinh ddo tao Piéu dudng trinh d6 cao dang, ngudi
hoc ¢6 kha nang ddm nhiém cong tdc cham s6c ngudi bénh, nghién ctru khoa hoc va
quan ly; dap ing yéu cau cong vi¢c tai cac vi tri sau:

1. Tai céc tuyén y té co sé voi chirc danh Diéu dudng.

2. Tai cac vién nghién ctru véi chirc danh nghién ctru vién.

3. Tai céc co quan hay t6 chirc chuyén mén véi chirc danh chuyén vién y té.

V. KHA NANG HQC TAP VA NANG CAO TRINH PQ SAU KHI-TOT NGHIEP
Sau khi tot nghiép Diéu dudng, ngudi hoc cé kha ning tiép tuc hoc tap va nghién
cuu ¢ cac bac hoc cao hon ¢ trong va ngoai nudc:
1. Diéu dudng trinh do Pai hoc.
2. Cac khoa ngén han, dao tao lién tuc.

3. Tham gia nghién ctru khoa hoc.

HIEU TRUONG
Noi nhgn:
- BGH
- Khoa
- Dang Website
- Luu VT, PDT.

ThS. Tran Thanh Hai



BO LAO QONG - THUONG BINH \//5i XA HOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
_TRUONG CAO PANG VIEN PONG “Djc 1ap - Ty do - Hanh phuc

CHUAN PAU RA CUA CHUONG TRINH PAO TAO
Nganh: Chim séc sic dep
Trinh d6: cao ding
(Ban hanh kém theo quyét dinh so. ... ngay ... thang ... nam ...
. cua Hiéu t;ju’o“ng truong Cao dang Viéen Pong)
Tén nganh, nghe: Cham séc sac dep
M4 nganh, nghé: 6810404
Trinh @9 dao tao: Cao dang
Hinh thire dao tao: Chinh quy
Péi twong tuyén sinh: Xét hoc ba THPT/ Tét nghiép THPT hodc twong dwong
Thoi gian dao tao: 2,5 nam
VII. Muc tiéu dao tao
- Chuong trinh nay dio tao ngudi diéu dudng trinh d6 cao dang c6 pham chat
chinh tri, dao duc, c¢6 y thirc phuc vu nhan dan, co kién thuc va nang lyc hanh nghé
Cham soc sic dep o trinh d6 cao dang, c6 strc khoe, dap tmg yéu cau xay dung va bao
vé to qudc.
- Nguoi diéu dudng tot nghiép s& thuc hanh nghé nghiép theo quy dinh cua nha
nudc vé cong tac cham soc sic dep va hanh nghé theo tiéu chuan dao dirc nghé nghiép,
trung thyc, than trong trong nghé nghiép, ton trong va chan thanh hop tac voi dong
nghiép.
VIII. Chuan dau ra
1. Yéu ciu vé Kién thirc
CPR 1. Ap dung kién thirc nén tang tir cac nguyén 1y co ban, quy luat tu nhién, xa hoi
nhan van va khoa hoc vé cham soc sic dep trong cong viéc.
CDR 2. Phan tich mdi tuong tac gitra moi truong tu nhién, yéu t6 x4 hoi va cham soc
sic dep ddi v6i thé chat, tinh than ctia con ngudi.
CPR 3. Phan tich va danh gia mdi tuong quan giita cau tric, chirc ning ciia co thé qua
céc giai doan phat trién phi hop véi cac phuong phap trong nganh lam dep.
CPR 4. Két hop kién thire tir co ban dén nang cao va cac nguyén 1y khoa hoc chiam soc
sdc dep trong thuc hanh nghé nghiép.
2. Yéu cau vé ky ning
CPR 5. T6 chirc thyc hién t6t k§ ning chim soc sic dep co ban va dé xuét cac bién
phap xir 1y hop 1y trong cac tinh huéng khac nhau trong thuc hanh nghé nghiép.
CDR 6. Thuc hién k¥ thuat cham séc sac dep an toan cho c4 nhan, gia dinh va cong
d6ng pht hop vai tro, chirc ning cua nhan vién cham soc sic dep.
CPR 7. Thyc hién thanh thao va diy du cac k§ thudt chim soc sic dep theo 6 module:
toc, mong, trang diém, phun xam, ndi mi va cham soc da.
CPR 8. Ap dung dugc Y hoc ¢b truyén, nhiét liéu phap, thuy liéu phap trong chim séc
sdc dep va hd tro phuc hoi stre khoe.



CPR 9. Theo ddi, nhan biét dugc cac tinh hudng nguy hiém, phan vé, sc phan vé trong
viéc str dung cac thuc dang boi trong nganh 1am dep va thuc hién so cip ctru ban dau
cho khach hang.
CPR 10. Thyc hién truyén théng, tu vin vé dinh dudng, cac bién phap chim séc va bao
v€ da cho khach hang.
CPR 11. Tham gia nghién ctru khoa hoc va ap dung cai tién chit luong trong chim soc
sdc dep.
CDR 12. Str dung tiéng Anh co ban dé giao tiép, doc, hiéu duoc tai liéu chuyén mon
phuc vu cho quan 1y, nghién ctru khoa hoc va chiam soc séc dep.
CPR 13. Ung dung dugc Tin hoc tng dung hiéu qua trong hoc tp va thuc hanh nghé
nghiép.
3. Yéu cau vé thai @)
CDR 14. Thé hién tinh than phuc vy, trich nhiém cong dan va kha nang thich nghi véi
moi truong hoc tap lam viéc da dang.
CPR 15. Ton trong va tuan thi cac quy dinh cta phap luat, quy tic an toan trong moi
truong lao dong, chuan dao dirc nghé nghiép trong thuc hanh chiam séc sic dep.
CDR 16. Ty danh gia cac mat tri thure, kinh nghiém, xac dinh muc tiéu dé dinh huong
hoc tap lién tuc va phat trién.
IV. VI TRI VIEC LAM CUA NGUOI HQC SAU KHI TOT NGHIEP
Sau khi tot nghiép chuong trinh dao tao Cham séc sic dep trinh d6 cao dang,
ngudi hoc ¢6 kha ning ¢am nhiém céng viéc chim soc sic dep, nghién cau khoa hoc
va quan ly; dap Grng yéu cau cong Viéc tai cac vi tri sau:
- Sau khi tot nghiép, hoc vién trd thanh k§ thuat vién , chuyén vién tu van chuyén nganh
Cham séc sic dep ,truc tiép lam dich vy, quan ly co sé kinh doanh beauty .
- Lam viéc dugc & cac Truong day nghé Cham soc sic dep, trung tim day nghé tham
my, hodc tham gia hoc lién thong 1én cac bac hoc cao hon nham phat trién kién thirc va
k¥ nang nghé.
- Lam viéc trong cac trung tim Chim soc sac dep, beauty,chuyén vién trang diém cho
cac trung tam 4o cudi...
- Lam viéc trong cac cong ty my pham, coéng ty dich vu thim m¥, lam dep.
- Ty lam chu salon hodc beauty.
- Thanh l4p duoc cac trung tAm day nghé chiam soc sic dep.
V. KHA NANG HQC TAP VA NANG CAO TRINH PQ SAU KHI-TOT NGHIEP
Sau khi tét nghiép Cao dang Cham soc sic dep, ngudi hoc c6 kha nang tiép tuc
hoc tap va nghién ciru ¢ cac bac hoc cao hon ¢ trong va ngoai nudc:
1. Cham séc sic dep trinh d6 Pai hoc tai Han Quéc.
2. Céc khoé ngin han, dao tao lién tuc.
3. Tham gia nghién cttu khoa hoc.

HIEU TRUONG
Noi nhan:
- BGH
- Khoa
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BO LAO DONG - THUONG BINH VA XA HOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
. TRUONG CAO PANG VIEN PONG Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

CHUAN PAU RA CUA CHUONG TRINH PAO TAO
Nganh: Tao miu va chim séc sic dep
Trinh d§: trung cap
(Ban hanh kém theo quyét dinh so. ... ngay ... thang ... nam ...
. cua Illi_éu truong truong ’Cao dang Vién bong)
Tén nganh, nghe: Tao mau & Chiam séc sac dep
M4 nganh, nghé: 5810402
Trinh d¢ dao tao: Trung cap
Hinh thae dao tao: Chinh quy
Péi twong tuyén sinh: Xét hoc ba THCS/ Tét nghiép THCS hoidc twong dwong
Thoi gian dao tao: 02 nam
IX.  Muc tiéu dao tao
- Chuong trinh ndy dio tao ngudi didu dudng trinh d6 cao dang c6 pham chat
chinh tri, dao duc, c¢6 y thirc phuc vu nhan dan, co kién thuc va nang lyc hanh nghé
Cham soc sic dep o trinh d6 cao dang, c6 strc khoe, dap ing yéu cau xay dung va bao
vé to qubc.
- Nguoi diéu dudng tot nghiép s& thuc hanh nghé nghiép theo quy dinh cua nha
nudc vé cong tac cham soc sic dep va hanh nghé theo tiéu chuan dao dirc nghé nghiép,
trung thuc, than trong trong nghé nghiép, ton trong va chin thanh hop tac voi dong
nghiép.
X.Chuan dau ra
3. Yéu clu vé kién thic
CPR 1. Ap dung kién thirc nén tang tir cac nguyén 1y co ban, quy luat tu nhién, xa hoi
nhan vin va khoa hoc vé chiam séc sic dep trong cong viéc.
CDR 2. Phan tich mdi tuong tac gitra moi truong tu nhién, yéu t6 x4 hoi va cham soc
sac dep doi v6i thé chat, tinh than ctia con ngudi.
CPR 3. Phan tich va danh gia mdi twong quan giira cau trac, chirc ning ca co thé qua
cac giai doan phat trién phi hop véi cac phuong phap trong nganh 1am dep.
4. Yéu cau vé k¥ niing
CPR 4. T6 chirc thuc hién tét k§ ning chdm soc sic dep co ban va dé xuét cac bién
phap xir 1y hop 1y trong cac tinh huéng khac nhau trong thuc hanh nghé nghiép.
CDR 5. Thyc hi¢n k¥ thuat cham so6c sic dep an toan cho ca nhan, gia dinh va cong
ddng phu hop vai tro, chirc ning cua nhan vién chim soc sic dep.
CPR 6. Thyc hién thanh thao va diy du cac ky thuat chiam soc sic dep theo 6 module:
toc, mong, trang diém, phun xam va chim soc da.
CDR 7. Ap dung duge Y hoc ¢ truyén trong cham séc sic dep va hd trg phuc hoi stc
khde.



CPR 8. Theo di, nhan biét dugc cac tinh hudéng nguy hiém, phan vé, sdc phan vé trong
viéc str dung cac thudc dang boi trong nganh lam dep va thuc hién so cap ctru ban dau
cho khach hang.
CPR 9. Thyc hién truyén thong, tw van vé dinh dudng, cic bién phap chim soc va bao
vé da cho khach hang.
CPR 10. Sir dung tiéng Anh co ban dé giao tiép, doc, hiéu duoc tai liéu chuyén mén
phuc vu cho quan 1y, nghién ctru khoa hoc va chim soc séc dep.
CPR 11. Ung dung dugc Tin hoc tng dung hiéu qua trong hoc tp va thuc hanh nghé
nghiép.
3. Yéu céu vé thai do
CDR 12. Thé hién tinh than phuc vy, trich nhiém cong dan va kha nang thich nghi véi
moi truong hoc tap lam viéc da dang.
CPR 13. Ton trong va tuan thi cac quy dinh cta phap luat, quy tic an toan trong moi
truong lao dong, chuan dao dirc nghé nghiép trong thuc hanh cham séc sic dep.
CDR 14. Ty danh gia cac mat tri thure, kinh nghiém, xac dinh muc tiéu dé dinh huong
hoc tap lién tuc va phat trién.
IV. VI TRI VIEC LAM CUA NGUOI HOC SAU KHI TOT NGHIEP

Sau khi tot nghiép chuong trinh dao tao Chiam séc sic dep trinh d6 cao dang,
ngudi hoc ¢6 kha ning ¢am nhiém céng viéc chim soc sic dep, nghién cau khoa hoc
va quan ly; dap Grng yéu cau cong Viéc tai cac vi tri sau:

- Sau khi t6t nghiép, hoc vién tré thanh K§ thuat vién , chuyén vién tu van chuyén
nganh Cham soc sac dep ,truc tiép lam dich vy, quan 1y co s& kinh doanh beauty .

- Lam viéc dugc & cac Trudng day nghé Cham séc sac dep, trung tim day nghé tham
my, hodc tham gia hoc lién thong 1én cac bac hoc cao hon nham phat trién kién thirc
va k¥ ning nghé.

- Lam viéc trong cac trung tdm Chiam soc sic dep, beauty,chuyén vién trang diém
cho céc trung tdm 4o cuoi...

- Lam viéc trong cac cong ty my pham, cong ty dich vy thim my, lam dep.

- Ty lam chu salon hoac beauty.

- Thanh l4p duoc cac trung tim day nghé chim soc sic dep.

V. KHA NANG HQC TAP VA NANG CAO TRINH PQ SAU KHI-TOT NGHIEP
Sau khi tét nghiép Trung cap Tao mau & Chiam soc sic dep, ngudi hoc c6 kha
nang tiép tuc hoc tap va nghién ctiru & cac bac hoc cao hon & trong va ngoai nudc:
1. Cham séc sic dep trinh do Cao dang.
2. Céc khoé ngin han, dao tao lién tuc.



BO LAO DONG-THU'ONG BINH VA XA HOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO DANG VIEN DPONG DPoc 13p - Ty do -Hanh phuc

CHUAN PAU RA NGANH KY THUAT XET NGHIEM Y HQC

TRINH PQ: CAO PANG
(Ban hanh kem theo Quyez dinhso  /OD-CDVD ngay
cua Hiéu truong truong Cao dang Vien Dong)

1. Gigi thiéu chung vé nganh dao tao

1.1. Nganh dao tao: Ky thuat xét nghiémy hoc

1.2. Trinh d6: Cao ding

1.3. Ma nganh dao tao: 6720602

1.4. Béi twong ngudi hoc: Tét nghiép PTTH hoic twong duong
1.5. Thoi gian dao tao: 03 nam .

Ky thuat xét nghiém y hoc trinh do cao dang la nganh, nghe s dung nhirng
phuong phap, may moc, trang thiét bi cong nghé hién dai de nhan dinh cdc mau bénh
pham nhu méau, nudc tiéu, dich,... nhdam phat hién va cung cap nhitng bang chang gitp
bac s c6 kha ning chan doan chinh xéc tinh trang stc khoe cua nguoi st dung dich vu
xét nghiém, dap ung yéu cau bac 5 trong Khung trinh d6 quéc gia Viét Nam.

Cong viéc xét nghiém gom: tiép don, 1ay hodc nhan bénh pham, pha hoa chat,
thudc thir, chuan bi cac dung cu, may moc, thuc hién cac ky thuat xét nghiém, kiém
duyét, nhan dinh, bao quan va tra két qua. Cong viéc cua nghé chu yéu duoc thuc hién
& phong xét nghiém cia cac co sé y té, trung tam xét nghiém, tir trung wong dén dia
phuong, cic truong dio tao chuyén nganh vé sic khoe, cac co quan/td chirc co hoat
dong vé xét nghiém, céc trung tam CDC,...

Diéu kién lam viéc thudng xuyén tiép xdc véi ngudi st dung dich vu xét nghiém
la ngudi bénh, nguoi nha ngudoi bénh, can bo, nhan vién y té: hoa chat, sinh phém y té,
mau bénh pham, thiét bi may méc c6 do chinh xac cao nén doi hoi nguoi ky thuat vién
xét nghiém ludn phai niam chac kién thirc nghé, ¢6 kha ning giao tiép tot, chiu dung véi
ap luc cong viéc, ty my, than trong, trung thuc, chinh xac va co y thac tuan thu dao dac
nghé nghiép, phap luat. San pham Ia két qua cac xét nghiém yéu cau nhanh chéng, dam
bao chinh x&c va an toan.

Nguoi ki thuat vién xét nghiém y hoc trinh d6 cao ding c6 kién thuc vé khoa
hoc co ban, y hoc co sd, kién thizc va k§ niang chuyén nganh dé thuc hién ki thuat xét
nghiém va nhan dinh, phan tich két qua cac xét nghiém co ban thudc linh vuc: Vi sinh
ky sinh triing; hoa sinh, mién dich; huyét hoc truyén mau; giai phau bénh va té bao. Co
strc khoe, pham chat dao dic tét, kha ning giao tiép hiéu qua, tinh than trach nhiém cao
va tac phong than trong, chinh xac; kha nang tu hoc tap, cap nhat nang cao kién thuc,
k¥ nang dap tng nhu cau chiam séc va bao vé sicc khoe nhan dan.

Khéi lugng kién thuc téi thiéu: 2.345 gio (twong duwong 90 tin chi).

2. Kién thirc

- Trinh bay duoc kién thirc vé khoa hoc co ban, y hoc co s 1am nén tang cho
cbng viéc ky thuat xét nghiém y hoc;

- Giai thich duoc ciu tao, hoat dong va chirc ning cua co thé con nguoi trong
trang thai binh thuong va bénh Iy; kién thirc y hoc chuyén nganh phuc vu cho cong viéc;



- Trinh bay dugc sy tac dong cuia moi truong sbéng va strc khoe con nguoi, cac
bién phap duy tri, cai thién dicu kién song dé bao vé va nang cao suc khoe;

- Giai thich duge nguyén ly, co chefa cac xét nghiém hoa sinh mién dich, huyét
hog truyén méu,‘ vi sinh - ky sinh trang, té bao - md bénh hoc thong thuong phuc vu
chan doan va diéu tri bénh;

- Phén tich duoc nguyén tic, phuong phap pha ché mot sé dung dich chuan,
thuoc nhuém, thuoc thir, moi truong;

- Giai thich dugc cac quy ché vo khuan, quy dinh vé st dung héa chat, sinh pham
chuyén dung, an toan sinh hoc va quan ly chat lugng xét nghiém;

- Trinh bay dugc phuong phap luan khoa hoc trong cong tac nghién ctu khoa
hoc;

- Van dung céc kién thuc ve chinh sch, phap lut va quy dinh vé chuyén mon
nghiép vu d€ bao vé quyen lgi chinh dang cua ca nhan, dong nghiép, ngudi bénh va
nhan dan trong dieu kién chuyén mén cu the;

- Trinh bay dugc nhitng kién thire co ban vé chinh tri, van hoa, xa hoi, phap luat,
quoc phong an ninh, gido duc thé chat theo quy dinh.
3. Ky ning

- Pha ché thanh thao mot s6 dung dich dém, thude nhuom, thude thir, moi truong,
sir dung dugc cac bo thuoc thir (kit) phuc vu cho cong tac xet nghiém;

- Lam thanh thao cac xét nghiém co ban vé huyét hoc truyen mau, hoa sinh mién
dich, vi sinh ky sinh trung, xét nghiém té bao phuc vu chan doan va diéu tri bénh;

- Binh danh dugc cac vi sinh vt gay bénh thuong gap; nhan dinh va phan tich
duoc ket qua xét nghiém sinh hda mien dich, huyet hoc truyén méau co ban; xac dinh
dugc té bao mé bénh hoc trong ton thuong dang viém va u mot s6 mé cua co thé;

- T6 chire dugc xét nghiém hang loat tai cong dong mot cach doc Iap hodc phoi
hop véi dong nghiép;

- Sir dung va bao quan duoc céc trang thiét bi, hoa chat, sinh pham chuyén dung
trong phong xét nghiém;

- Kiém soat dugc 1y nhiém, xtr 1y rac thai theo dung quy dinh vé an toan sinh
hoc phong xét nghiém;

- Ghi chép, vao so, thong ké cac hoat dong chuyén mén theo mau quy dinh. Luu
trir, bao quan cac tai liéu trong linh vuc dugc giao;

- Tham gia cdng tac quan ly phong xét nghiém, chat luong phong xét nghiém:;

- Str dung dugc cong ngh¢ thong tin co ban theo quy dinh; khai thac, xu ly, ung
dung cdng nghé thdng tin trong cong viéc chuyén mén cua nganh, nghé;

- Str dung duoc ngoai ngir co ban, dat bac 2/6 trong Khung nang luc ngoai ngir
cua Viét Nam; ing dung dugc ngoai ngir vao cong viéc chuyén moén cua nganh, nghe.
4. Mire d9 tw cha va trach nhiém

- Lam viéc doc 1ap hogc lam viéc theo nhém, giai quyét cong viéc, van dé phuc
tap trong dicu kién lam viéc thay doi;

- Huéng dan, gidm sat cac nhan vién trong nhom, trong t hoic céc sinh vién
thuc tap thuc hién cac nhiém vu chuyén mon xac dinh;

- Chiu trach nhiém vé két qua cong viéc cua ban than trugc nhom va cap trén;

- Panh gia dang chat luong cdng viéc sau khi hoan thanh va két qua thuc hién
cua cac thanh vién trong nhom;



- Tuén thi cac nguyén tic, quy trinh k§ thuat xét nghiém, quy trinh bao dam chat
luong xét nghiém,; cac quy dinh vé an toan lao dong, an toan sinh hoc, sir dung, bao
dudng co s vat chat va cac trang thiét bi;

- Tuén tha dao duc nghé nghiép, hanh nghé theo quy dinh cua phap luat;

- Xay dung moi truong lam viéc an toan hiéu qua;

- Than trong, ti mi, chinh xac, khoa hoc va ding muc trong khi thuc hién nhiém
vu.

5. Vi tri vigc lam sau khi tét nghiép
Sau khi tét nghiép, ngudi hoc ¢6 nang luc dap ung cac yéu CAU tai CAc vi tri viéc lam
cua nganh, nghé bao gom:

- Tiép don va tra két qua;

- Tiép nhan, ldy mau va xu ly mau;

- Xét nghiém huyét hoc truyén mau;

- Xét nghiém héda sinh, mién dich;

- Xét nghiém vi sinh ky sinh trung;

- Xét nghiém giai phau bénh va té bao.

6. Kha nang hoc tap, nang cao trinh do

- Khéi lugng khéi lugng kién thirc tdi thiéu, yéu cau vé ning luc ma ngudi hoc
phai dat duoc sau khi t6t nghi¢p nganh, nghé Ky thuat xét nghiém y hoc trinh d6 cao
dang c6 thé tiép tuc phat trién ¢ cac trinh d6 cao hon;

- Ngudi hoc sau tét nghiép co nang luc tu hoc, tu cap nhat nhitng tién bo khoa
hoc cong ngh¢ trong pham vi nganh, nghe d€ néng cao trinh d6 hoac hoc lién thdng 1én
trinh d6 cao hon trong cung nganh nghé hoac trong nhdm nganh, nghé hoac trong cung
linh vuc dao tao.









