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. MUC PiCH
Quy trinh nay quy dinh théng nhét noi dung, trinh tu, trach nhiém, cach thirc td chirc cac giai

doan trong qua trinh td chirc xét, cong nhan tbt nghiép cho hoc sinh, sinh vién.

II. PHAM VI AP DUNG

Ap dung doi voi tat ca cac phong, khoa, b mén ¢6 lién quan va hoc sinh, sinh vién tham

gia xét, cong nhan tot nghiép ctia nha trudng.

I11. TAI LIEU VIEN DAN:

1. Thoéng tu 09/2017/TT-BLDTBXH ngay 13 thang 3 nam 2017 cua Bo truong Bo LD-
TB&XH Quy dinh viéc to chuc thuc hién chuong trinh dao tao trinh d6 trung cép, trinh
d6 cao dang theo nién ché hoic theo phuong thirc tich liiy mé-dun hodc tin chi; quy ché
kiém tra, thi, xét cdng nhan tét nghiép

2. Chuong trinh dao tao cac nganh.
IV. THUAT NGU VA VIET TAT:
1. Giai thich thuat ngir:

Khong co.

2. Tir viét tit:

SV Sinh vién

TN Tt nghiép

HDbXTN Hoi ddng xét cong nhan tt nghiép

CT HDXTN Chu tich Hoi ddng xét cong nhan tbt nghiép
CT HSSV Cong tac hoc sinh sinh vién

LDTB & XH Lao dong thuong binh & xa hoi

CBCT Can bd coi thi

Trang 2/11



V.NOI DUNG QUY TRINH

Buéc 1. Xay dung ké hoach

Vao giita hoc ky cudi cua khoa hoc, phong Dao tao 1ap ké hoach xét cong nhan tdt
nghiép trinh Hiu trudng xem xét, phé duyét

Phong TC-HC-QT giri ké hoach dén cac Phong, Khoa c6 lién quan dé trién khai thuc
hién.

Buéc 2. Cap nhat két qua hoc tip

CBGV hoan thanh bang diém cac MH giri vé phong Dao tao theo thoi gian quy dinh.
Phong Pao tao hoan thanh viéc nhap diém vao phan mém quan 1y diém.

Budrc 3. Pé xuit danh sach HSSV xét tot nghiép

Gi4o vién cha nhiém tién hanh hop 16p, dé xuat danh sach HSSV du diéu kién xét tot
nghiép va danh sach HSSV khong du diéu kién xét t6t nghiép

Ra soat, d6i chiéu thong tin ca nhan cia HSSV

Khoa chuyén mén kiém tra, tong hop két qua dé xuit danh sach HSSV du diéu kién
xét t6t nghiép va danh sach HSSV khéng du diéu kién xét tot nghiép, giri PPT

Buéc 4. Kiém tra, tong hop két qua tot nghiép

PDT kiém tra két qua dé xuat danh sach xét tot nghiép cua cac khoa va chuan bi danh
sach HSSV du diéu kién cong nhan tét nghiép va HSSV khéng du diéu kién cong nhan
t6t nghiép guri cho Thu ky HP

Buéc 5. Xét tot nghiép

Thu ky HP kiém tra va tong hop két qua danh sach HSSV du diéu kién xét cong nhan
t6t nghiép va khong du diéu kién xét cong nhan tt nghiép.

HP tién hanh hop xét cong nhan tot nghiép. Sau cude hop, thu ky hoan chinh bién ban
Budéc 6. Quyét dinh cong nhan tot nghiép

Cin cir vao bién ban hop HD xét cong nhan t6t nghiép, Thu ky HD dy thao quyét dinh
cong nhan t6t nghiép trinh Hiéu truong ky

Phong TC- HC-QT phat hanh Quyét dinh cong nhan tot nghiép dén cac phong, khoa
c6 lién quan va cong bd trén bang thong bio, website cta trudng cua HD.

Buée 7. Luu ho so

Phong Dao tao luu cac hd so c6 lién quan dén qua trinh xét cong nhan tdt nghiép.
Phong TC-HC luu cac hd so nhu ké hoach, quyét dinh, bién ban 1am viéc

6. LUU TRU
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Hb so lién quan duoc dén qua trinh xét cong nhan t6t nghiép luu trir vinh vién. C4

nhan va don vi c6 nhu cau st dung phai dugc su dong y cua Hiéu truong.

TT Tén biéu miu/ hwéng din
1 K¢ hoach
, |Danhsich HSSV du diéu kiéen CNTN
3 Quyét dinh thanh 14p Hoi dong
A Bién ban hop hoi dong
c QP Cong nhan t6t nghiép kém danh sach
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_BO LAO PONG TB-XH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG VIEN PONG Poc 1ap - Ty do - Hanh phic
S6: ...../CDVD

TP HCM, ngay thang nam

KE HOACH XET CONG NHAN TOT NGHIEP NAM

STT Thoi gian Noi dung Trach nhi¢ém

HIEU TRUONG
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DANH SACH SINH VIEN PU PIEU KIEN CONG NHAN TOT NGHIEP

BO LAO PONG THUONG BINH VA XA HOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG VIEN DONG Déc lap - Tw do - Hanh phiic

DANH SACH SINH VIEN DU PIEU KIEN CONG NHAN TOT NGHIEP POQT... THANG....

HE .......... CHINH QUY KHOA ....
SOTCTICH|sOTC | PiémTB | Piem TB | XEP
STT [MSSV| HOQ TEN | GIOI TINH | NGAY SINH [LOP |[NGANH LUY XTN Hé 10 Hé 4 LOAI
1
2
3
4

Téng s6 sinh vién: 00
Hiéu trwong Trwdng Phong dao tao Phu trach khoa Nguwoi lip bang
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BO LAO PONG THUONG BINH & XA HOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO DANG VIEN DONG Déc 1ap — Tw do — Hanh phiic

Sb:..... /QD-CBVD TP Ho6 Chi Minh, ngay ... thang .. ndm ..

QUYET PINH
(V/v Thanh 13p Hji dong xét tot nghiép thang ... Khoa.... Dot ....
hé Cao dang chinh quy ciac khéa)

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG VIEN PONG,
Can ctr Quyét dinh s6 321/QD-BGDDT ngay 17 thang 01 nim 2007 ciia B truong Bo

Gi4o duc va Pao tao vé thanh lap trudng Cao dang Vién Pong;

Cén ctr Thong tw 03/2017/TT-BLDTBXH ngay 01 thang 03 nam 2017 cua Bo Lao Dong
Thuong Binh va Xa Hoi vé quy trinh xay dyng, thdm dinh va ban hanh chuong trinh; t6 chic
bién soan, lya chon, tham dinh gido trinh dao tao trinh do trung cap, trinh do cao dang;

Can ctr Thong tu 04/2022/TT-BLDTBXH ngay 30 thang 3 nam 2022 cua B Lao Dong
T}um’ng Binh va Xa Hoi vé viéc quy dinh viée t6 churc dao tao trinh do trung cap, trinh d¢ cao
dang theo nién ch¢ hodc theo phuong thire tich 1ty mo-dun hodc tin chi;

Cin ctr vao quy ché tuyén sinh va dao tao ciia truong Cao dang Vién Dong;
Xét dé nghi cia Truong Phong Pao tao.
QUYET PINH:
Pic¢u 1. Nay thanh lap Hoi dong xét t6t nghiép hé Cao dang chinh quy cho sinh vién khoa ...
thang ...., gdm c6 ....6ng ba c6 tén theo danh sach dinh kém.

Piéu 2. Hoi déng xét tot nghiép c6 nhiém vy xem xét hd so hoc tap cua sinh vién, bang diém
thi cac mon, danh gia chuyén can va thai d¢ hoc tap cia timg sinh vién dé xét cong
nhan t6t nghiép.

Pi¢u 3. Truong Khoa, cac Phong/ Khoa/ Ban va cac Ong, Ba c6 tén trong diéu 1 chiu trach
nhiém thi hanh quyét dinh nay.

Noi nhan:

- Nhuw diéu 3 (dé thuc hién)
Luu dao tao, TCHC...

HIEU TRUONG

Th.S Tran Thanh Hai
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BO LAO PONG THUONG BINH & XA CONG HOA XA HQOI CHU NGHiA

HOL ~ VIET NAM
TRUONG CAO PANG VIEN PONG Poc 1ap — Ty do — Hanh phic

DANH SACH THANH VIEN HQI PONG XET TOT NGHIEP
~ HE CPCQ CAC KHOA THANG ....
(Kem theo Quyét dinh so.... /QD-CPVPD, ngay... thang ... nam ...cua Hiéu truong

Truong Cao ding Vién Péng)

1) Ong .... Hiéu Truong: Chu tich Hoi dong.

2) Ba ... Trudng Phong Pao tao: Uy vién

3) PT Khoa ....: Uy vién
A) PT Khoa ....: Uy vién
D) PT Khoa ....: Uy vién
B) i PT Khoa ....: Uy vién
1) _ PT Khoa ....: Thu ky
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phac

BIEN BAN HQP HOI PONG XET CONG NHAN TOT NGHIEP
HE CPCQ CAC KHOA THANG ...
Hom nay, vao luc 10h00’ ngay .. thang ... nam ...
Tai Phong hop Trudng Cao dang Vién Pong
Hoi dong xét cong nhan tt nghiép Cao dang chinh quy ... gdm c6 cac ong (ba) sau:
1) Ong .... Hiéu Truong: Chu tich Hoi dong.
2) Ba ... Truéng Phong Pao tao: Uy vién

3) PT Khoa ....: Uy vién
A) PT Khoa ....: Uy vién
D) PT Khoa ....: Uy vién
B) i PT Khoa ....: Uy vién
1) _ PT Khoa ....: Thu ky

Hoi dong xét cong nhan tot nghiép da tong hop két qua hoc tap, két qua diém rén

luyén, diém ky ludt, ho so sinh vién va hoc phi cua sinh vién.

Can clr vao cac vin ban quy dinh hién hanh, hoi dong xét cong nhén t6t nghiép da

thong nhat cong nhan t6t nghiép cho ... sinh vién (c6 danh sach dinh kém)

-Budi hop két thuc vao lic 10h45° cing ngay. Bién ban di dugc doc trude hoi

dong dé thong qua.
CHU TICH UY VIEN UY VIEN
UY VIEN UY VIEN THU KY
BO LAO Dgf)NG THUONG BINH & XA HOI CONG HOA XA HQI CHU NGHiA
TRUONG CAO PANG VIEN PONG VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phiic
S6: .../QP-CBVD TP H6 Chi Minh, ngady .. thang ..ndm ...
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BO LAO BPONG THUONG BINH & XA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA
‘ HOI o VIET NAM
TRUONG CAO DANG VIEN DONG Doc 14p — Tw do — Hanh phiic

QUYET PINH
(V/v Cong nhan tét nghiép thang ... Khoa ... Dot....
hé....)

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG VIEN PONG

Can ctir Quyét dinh s6 321/QD-BGDDT ngay 17 thang 01 nam 2007 cta Bo
truong Bo Gido duc va Pao tao vé thanh 1ap truong Cao dang Vién DPong;

Can ctr Thong tu 03/2017/TT-BLDTBXH ngay 01 thang 03 nam 2017 cua
Bo Lao Pong Thuong Binh va Xa Hoi vé quy trinh xay dung, tham dinh va ban
hanh chuong trinh; t6 chtrc bién soan, lya chon, tham dinh gido trinh dao tao
trinh d§ trung cép, trinh d6 cao déng;

Can ctt Thong tu 04/2022/TT-BLDTBXH ngay 30 thang 3 nam 2022 cua Bo
Lao Pong Thuong Binh va Xa Hoi vé viéc quy dinh viée t6 chirc ddo tao trinh
d6 trung cép, trinh do cao dang theo nién ché hoic theo phuong thirc tich liy
mMO-dun hodc tin chi;

Can ctr vao quy ché tuyén sinh va ddo tao cia truong Cao dang Vién Pong;

Can cir vao Quyét dinh thanh 14p hoi dong xét tot nghiép s6 .... ngay ...
ctia truong Cao Pang Vién Pong vé viéc thanh lap hoi dong xét tét nghiép thang
.... hé cao dang chinh quy cac khoa.

QUYET PINH:
Picu 1. Nay cong nhan t6t nghiép cho C4c sinh vién hé cao dang chinh quy khoa
14 theo danh sach dinh kem.
Piéu 2. Cac Phong/ Khoa/ Ban cd lién quan va sinh vién c6 tén trong diéu 1
chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay.

Noi nhan: ‘ o
- Nhuw diéu 2 (dé thuc hi¢n)
- Lwu dao tao, TCHC...

HIEU TRUONG

Th.S Tran Thanh Hai
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DANH SACH SINH VIEN PUQC CONG NHAN TOT NGHIEP

BO LAO PONG THUONG BINH VA XA HOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUGNG CAO DANG VIEN DONG Déc lap - Tir do - Hanh phiic

DANH SACH SINH VIEN PUQC CONG NHAN TOT NGHIEP THANG .....

(Dinh kém quyét dinh 56 ..../OD-CPVD ngay .....)

NGAY SINH | Diém TB |Piém TB| XEP
STT | MSSV | HOTEN PHAI (dd/mm/yyyy)| Hé10 Hé4 LOAI PHOI

Téng 56 sinh vién:
Hiéu trwong Truwdng Phong dao tao Phy trach khoa Nguai 1ap bang
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